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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «ДЕМИДОВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

    от 07.11.2011  № 420

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное 

время в лагерях дневного пребывания, 

организованных на базе муниципальных 

образовательных учреждений, реализующих 

общеобразовательные программы,

и учреждений дополнительного образования»

       В соответствии с Порядком  разработки  и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением  Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от 16.03.2011 № 105, Администрация муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Организация отдыха детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием, организованных на базе муниципальных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы, и учреждениий дополнительного образования».

2.  Настоящее постановление опубликовать в газете «Поречанка».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования «Демидовский район»  Смоленской области Крапивину Т.Н.

Глава Администрации муниципального 

образования «Демидовский район» 

Смоленской области                                                                                      А.Ф.Семенов             

                                                                                  Утвержден постановлением       

                                                                                  Администрации  муниципального 

                                                                                  образования  «Демидовский район»

                                                                                  Смоленской области

                                                                                      от  07.11.2011 № 420

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления   муниципальной услуги  «Организация отдыха детей  в каникулярное время в лагерях с дневным     пребыванием, организованных на базе   муниципальных образовательных   учреждений, реализующих общеобразовательные программы, и учреждений дополнительного образования» 

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

  1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей  в каникулярное время в лагерях с дневным     пребыванием, организованных на базе   муниципальных образовательных                учреждений, реализующих общеобразовательные программы, и учреждений дополнительного образования» (далее административный регламент) регулирует сроки и последовательность административных процедур и административных действий муниципальных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы, и учреждений дополнительного образования (далее — образовательные учреждения), отдела по образованию Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области (далее — отдел по образованию), осуществляемых по запросу физических лиц — родителей (законных представителей) детей в возрасте от 7 до 17 лет включительно  ( далее — заявители) в пределах, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, полномочий по организации   отдыха детей  в каникулярное время в лагерях с дневным     пребыванием, организованных на базе  образовательных учреждений  (далее - муниципальная услуга).

Описание заявителей,

 имеющих право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации получать муниципальную услугу

   2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, физические лица — родители (законные представители), дети которых обучаются в  образовательных учреждениях  муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области.

Требования к порядку информирования о порядке предоставления

муниципальной услуги

   3. Текст административного регламента с приложениями и информация о   месте нахождения,  номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты отдела по образованию и  образовательных учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,  обращение в которые необходимо для предоставления  муниципальной услуги, приведены в Приложении № 1,   к административному регламенту и размещаются:

   а) на   сайте Администрации  муниципального образования «Демидовский  район» Смоленской области в сети Интернет http://admin.smolensk.ru/~demidov

 HYPERLINK "http://admin.smolensk.ru/~demidov"
;
    б) в  газете «Поречанка».

    4. Размещаемая информация содержит также:

     а) режим работы отдела по образованию по приему граждан (Приложение № 2 к административному регламенту);

     б) блок-схему (Приложение № 3 к административному регламенту).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги.

   1. Наименование муниципальной услуги - организация отдыха детей  в каникулярное время в лагерях с дневным     пребыванием, организованных на базе   муниципальных образовательных                учреждений, реализующих общеобразовательные программы, и учреждений дополнительного образования.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

 2.Образовательные учреждения осуществляют предоставление муниципальной услуги на   отдых детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием в соответствии с   Положением об организации отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, утвержденным Постановлением Главы администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от 02.04.2010  № 146 и Положениями образовательных учреждений об оздоровительных лагерях с дневным пребыванием детей.

   3. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в органы местного самоуправления и организации.

                         Результат предоставления муниципальной услуги

   4. Результатами предоставления муниципальной услуги является принятие образовательным учреждением решения:

     а) о предоставлении места в лагерях с дневным пребыванием;

     б) об отказе в предоставлении места в лагерях с дневным пребыванием.

Общий срок предоставления информации о муниципальной услуге

 5. Информация о муниципальной услуге при письменном обращении предоставляется в  срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

   6. Время ожидания для получения информации о муниципальной услуге при личном обращении потребителя не  превышает одного часа.

Правовые основания предоставления муниципальной услуги

    7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

а) Конституцией Российской Федерации;

б) Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

в) Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

г) Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

д) Законом Российской Федерации от 10.07.92  № 3266-1 «Об образовании»;

е) Законом Российской Федерации от 07.02.92  № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

ж) Федеральным законом от 24.06.99 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

з) Федеральным законом от 24.07.98  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка Российской Федерации»;

и) Приказом  Министерства образования Российской Федерации от 13.07.2001 № 2688 «Об утверждении Порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием детей, лагерей труда и отдыха» с изменениями;

к) Положением об организации отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, утвержденным Постановлением Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от 02.04.2011 № 146

л) Положениями отдела по образованию от 26.12.2008 № 367 и образовательных учреждений об оздоровительных лагерях с дневным пребыванием детей.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

  8. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет следующий документы:

   а) документ, удостоверяющий личность заявителя: паспорт гражданина Российской Федерации или временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

      б) заявление   о приеме в лагерь с дневным пребыванием  при образовательном учреждении учащегося образовательного учреждения (Приложение № 4);

       в)  свидетельство о рождении ребенка.

  9. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

  а) текст заявления написан разборчиво,  нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, неоговоренных исправлений;

    б) фамилия, имя и отчество заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

   в) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

    10. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением). В отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документа на основании подлинника документа.

 11.Запрещено требовать предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги    

   12.Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

      13. В предоставлении муниципальной услуги отказывается:

    а) при отсутствие мест в оздоровительном лагере образовательного учреждения;

    б) при несоответствии возраста ребенка;

    в) при отсутствии необходимых документов.

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги

   14. Для предоставления муниципальной услуги не требуется получения иных услуг.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

     15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 

     16. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не   превышает 15 минут.

Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная 

услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

 17.Прием заявителей и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  осуществляется в образовательных учреждениях.

  18. Место   заполнения документов оборудовано стулом, столом и обеспечено бланками заявления и канцелярскими принадлежностями.

  19. Консультирование заявителей осуществляется в  образовательных учреждениях.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

  20. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в образовательном учреждении.

  21. Возможность получения заявителем муниципальной услуги в образовательном учреждении.

Раздел 3. Последовательность   выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

 1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

       а) прием и регистрация документов заявителя;

       б) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Прием и регистрация документов заявителями

   2. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение заявителя с заявлением в образовательное учреждение, в котором обучается ребенок.

 3. Специалист, ответственный за прием документов   проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.

   4. Специалист, ответственный за прием документов проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным административным регламентом.

     5. Специалист, ответственный за прием документов:

      а) сверяет представленные оригиналы и копии документов;

    б) производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены, делает на них надпись об их соответствии подлинным документам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, имени, отчества;

     6. Специалист, ответственный за прием документов,  проверяет наличие всех необходимых документов.

     7. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильного его заполнения, специалист, ответственный за прием документов, заполняет самостоятельно от руки бланк заявления ( с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

     8. Специалист, ответственный за прием документов, вносит запись о приеме заявления в «Журнал регистрации  заявлений в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей»

     Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 15 минут.

Раздел 4. Порядок   контроля за предоставлением

муниципальной услуги

     1. Отдел по образованию:

  а)осуществляет текущий контроль за соблюдением административных процедур предоставления муниципальной услуги образовательными учреждениями;

  б) информирует о порядке оказания муниципальной услуги образовательными учреждениями;

 в) по заявлению граждан рассматривает вопросы, связанные с отказом образовательными учреждениями в предоставлении муниципальной услуги.

 Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений,

действий (бездействия) должностных лиц (специалистов) , осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления 

муниципальной услуги

 1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) образовательных учреждений и отдела по образованию   учреждений,  осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке и (или) в суде.

  2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) образовательных

учреждений и отдела по образованию    определяется федеральным и областным законодательством.

                                                             Приложение №1

                                                             к административному регламенту предоставления

                                                             муниципальной услуги «Организация отдыха детей в

                                                             каникулярное время в лагерях с дневным  пребыванием            

                                                             пребыванием, организованных на базе муниципальных 

                                                             образовательных учреждений, реализующих 

                                                             общеобразовательные программы, и учреждений 

                                                             дополнительного образования»

СПИСОК

образовательных учреждений муниципального образования 

«Демидовский район» Смоленской области,

предоставляющих муниципальную услугу

	Наименование учреждения
	Почтовый

адрес
	E-mail
	Должность,

контактные телефоны

	Отдел по образованию Администарции муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области
	216240

Смоленская область,

г.Демидов,   ул.

Коммунистическая,

д.10
	demidov@ admin.sml
	Начальник отдела по образованию

4-17-56

4-18-86

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1

г.Демидова
	216240

Смоленская область,

г. Демидов ул.Вакарина, д.10
	shool 

1dem@rambler

 HYPERLINK "mailto:1dem@ramble"
.ru

	директор

4-13-35

	  Муниципальное бюджетное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2

г.Демидова
	216240

Смоленская область, г.Демидов, ул.Октябрьская, д.9
	EDUDEM

2@rambler.ru
	директор

4-23-80

	 Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Пржевальская средняя общеобразовательная  школа
	216270

Смоленская область, Демидовский район, п.Пржевальское
	mouprzhevalsk

ajasosh@rambler.ru
	директор

2-62-64

2-64-38

	  Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Заборьевская средняя общеобразовательная школа  
	216261

Смоленская область, Демидовский район, д.Заборье

 
	Zaborje_shkola

@mail.ru
	директор

2-33-11

	 Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Дубровская средняя общеобразовательная школа
	216252

Смоленская область, Демидовский район, д.Дубровка
	petrovpyoter@

yandex.ru
	директор

2-43-17

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Холмовская № 1 общеобразовательная    школа
	216244

Смоленская область, Демидовский  район, д. Центральная Усадьба
	usadba-divo@rambler.ru
	директор

2-46-52

	 Муниципальное образовательное учреждение  Андреевская основная общеобразовательная школа
	216254

Смоленская область, Демидовский

  район, д.Боярщина
	Skandreevsk.

@mail.ru
	директор

2-37-42

	 Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  Борковская  основная общеобразовательная школа  
	216275

Смоленская область, Демидовский  район, д.Жеруны
	mou_borki@rambler.ru
	директор

2-56-96

	 Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  Бородинская  основная общеобразовательная школа  
	216255

Смоленская область, Демидовский  район, д.Борода
	mou_boroda@

rambler.ru
	директор

2-36-23

	 Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  Бурлыгинская основная общеобразовательная школа  
	216256

Смоленская область, Демидовский район, д.Закрутье
	skburlyg@

rambler.ru
	директор

2-35-42

	 Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  В.Моховичская основная общеобразовательная школа  
	216260

Смоленская область. Демидовский 

  район, д.В.Моховичи
	sk_moh@

rambler.ru
	директор

2-47-10

	 Муниципальное образовательное учреждение Жичицкая  основная общеобразовательная школа  
	216252

Смоленская область, Демидовский 

  район, д.Жичицы
	Vit.colom@

yandex.ru
	директор

2-42-49

	 Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  Коревская  основная общеобразовательная школа  
	216272

Смоленская область, Демидовский 

 район, д.Корево
	soshkorevo@

yandeх.ru
	директор

2-55-16

	 Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  Михайловская  основная общеобразовательная школа  
	216265

Смоленская область, Демидовский

  район, д.Михайловское
	mih_scool@

rambler.ru
	директор

2-49-60

	 Муниципальное образовательное учреждение  Холмовская № 2  основная общеобразовательная школа  
	216262

Смоленская область, Демидовский 

  район, д.Холм
	skholm2@

rambler.ru
	директор

2-53-30

	 Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  Шаповская   основная общеобразовательная школа  
	216245

Смоленская область. Демидовский 

 район, д.Шапы
	schkola_sp@

rambler.ru
	директор

2-45-10

	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детей Демидовский ДДТ
	216240

Смоленская область,

г. Демидов ул.Вакарина, д.10


	
	директор

4-14-61

	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детей Пржевальский ДДТ
	216270

Смоленская область, Демидовский район, п.Пржевальское
	
	директор

2-64-38


                                                                                  Приложение № 4

      к административному регламенту  предоставления 

муниципальной услуги «Организация отдыха детей

                                                                                  в каникулярное время в лагерях с дневным  

                                                                                  пребыванием организованных на базе 

                                                                                  муниципальных образовательных  учреждений, 

                                                                                  реализующих общеобразовательные программы 

                                                                                  и учреждений дополнительного  образования» 
Заявление

родителей (законных представителей)  о принятии ребенка в оздоровительный

лагерь с дневным пребыванием

Директору_____________________________    

______________________________  __________________________________

(наименование учреждения)

___________________________________

(Ф.И.О. директора)

   родителя (законного представителя):

                                                                                       Фамилия ____________________________

                                                                                                 Имя ___________________________

                                                                                       Отчество ____________________________

                                                                                    Место регистрации:_____________________

                                                                                                  _______________________________

                                                  (адрес)

Телефон________________________

                                                                                         Паспорт серия_________№ ___________

                                                                                        Выдан ______________________________

       ______________________________

                                                                     Заявление

Прошу принять моего ребенка (сына,дочь)

_______________________________________________________________________________,

                                                          (фамилия, имя, отчество)

обучающегося ___________________ класса,      в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием в период  ________________каникул с______________по______________20__г.

 "____" _________________ 20__ года                                             __________________

подпись

                                                                     Приложение № 3

                                                                     к  административному регламенту предоставления 

                                                                     муниципальной услуги «Организация отдыха детей                  

                                                                     в каникулярное время в лагерях с дневным  пребыванием 

                                                                     организованных на базе  муниципальных образовательных  

                                                                     учреждений, реализующих общеобразовательные

                                                                     программы  и учреждений дополнительного образования»

Блок-схема  предоставления муниципальной услуги


Получение информации о муниципальной услуге в отделе по образованию 

или в образовательном учреждении

 


                                                               Обращение заявителя

                                                                в образовательное учреждение


                                                                               

Консультация заявителя 



                                   Прием и регистрация заявления заявителя с прилагаемыми 

                                                                       документами



Наличие оснований 

                Да                                       для отказа                                         Нет                   


                                                                                 
                     Мотивированное                                                                                        Зачисление 

                    сообщение об отказе                                                                                в оздоровительный 

                       в муниципальной                                                                                              лагерь

                                 услуге 


Завершение предоставления

муниципальной услуги:

специалист в журнале регистрации 

делает соответствующую пометку

                                                                      Приложение № 2

                                                                      к  административному регламенту предоставления 

                                                                     муниципальной услуги «Организация отдыха детей  

                                                                     каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием, 

                                                                     организованных на базе  муниципальных образовательных  

                                                                     учреждений, реализующих общеобразовательные 

                                                                     программы  и учреждений дополнительного образования»

                                                                    Прием граждан 

     в отделе по образованию Администрации муниципального образования

«Демидовский район» Смоленской области

	№

 п/п
	Должность
	Время приема
	Телефон 

	1.
	Начальник отдела по образованию
	Понедельник

8.00 — 13.00
	4-17-56

	2.
	Ведущий специалист отдела по образованию

( по методической работе)
	Четверг

8.00 — 13.00
	4-18-86



