УТВЕРЖДАЮ
 Заместитель Главы Администрации муниципального образования «Демидовский район»

Смоленской области


А.Е. Чистенин

«28» декабря 2015 года

План

работы отдела по экономическому развитию и управлению имуществом Администрации муниципального образования «Демидовский район»

Смоленской области на 2016 г.

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственный исполнитель
	Дата исполнения

	1.
	Проведение ежедневной работы с программой СЭД, составление уведомлений об уточнении и возврате платежей.
	Серегина Е.В.
	ежедневно

	2.
	Заключение договоров аренды помещений и договоров безвозмездного пользования на 2016 год (без проведения конкурсов)
	Серегина Е.В.
	по мере

поступления

ходатайств

	3.
	Работа с недоимщиками по арендной плате.
	Серегина Е.В. Кудряшова СВ.
	ежедневно

	4.
	Проведение ежеквартального мониторинга оценки деятельности эффективности органов местного самоуправления муниципального района.
	Попова М.А.
	ежеквартально, за отчетный год

	5.
	Подготовка доклада Главы Администрации муниципального района о достигнутых значениях показателей для оценки деятельности эффективности органов местного самоуправления муниципального района за отчетный год (2015 г.)
	Попова М.А.
	2 квартал

	6
	Составление ежеквартальных
	Серегина Е.В.
	

	
	отчетов:

- Фонд социального страхования
	
	не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным

	
	-ПФР
	
	до 1 числа второго календарного месяца

следующего за

отчетным

периодом

	7.
	Определение поставщиков для заказчиков в соответствии с требованиями Федерального закона №44-ФЗ от 05.04.2013 г. « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Стефаненкова Н.А. Михайлова Е.А.
	по мере

поступления

заявок

	8.
	Разработка документации, необходимой для определения поставщиков в форме торгов, в соответствии с требованиями Федерального закона №44-ФЗ от 05.04.2013 г.
	Михайлова Е.А.
	по мере

проведения

торгов

	9.
	Контроль за поступлением арендной платы за сдаваемые нежилые помещения, аренду земельных участков.
	Серегина Е.В. Кудряшова СВ.
	ежемесячно

	10.
	Подготовка распоряжений по списанию и передаче основных средств
	Серегина Е.В.
	по мере

поступления

ходатайств

	11.
	Внесение сведений в реестр муниципальной собственности
	Серегина Е.В.
	в течение года

	12.
	Контроль о состоянии розничных, оптовых цен на продукты первой необходимости
	Попова М.А.
	еженедельно по средам в течение года

	13.
	Проведение работы с Федеральной регистрационной службой по принятию на учет бесхозяйного имущества.
	Стефаненкова Н.А.
	еженедельно каждую среду при условии оформления всех необходимых документов

	14.
	Оформление документов в суд о признании права муниципальной собственности.
	Стефаненкова Н.А.
	по мере

поступления

документов

	15.
	Проведение анализа инвестиционной деятельности по району
	Попова М.А.
	апрель, июль, октябрь 2016 года

	16.
	Участие в работе Административной комиссии Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области
	Стефаненкова Н.А.
	2,4 среда каждого месяца

	17.
	Подготовка ответов на письма, поступившие в отдел, а также подготовка проектов распоряжений, постановлений Главы Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области
	Стефаненкова Н.А. Попова М.А.
 Серегина Е.В. Петуховская Ю.Л. Михайлова Е.А. Кудряшова СВ.
	ежедневно

	18.
	Участие в работе: комиссии по защите прав потребителей.
	Стефаненкова Н.А. Попова М.А.
	2,4 среда каждого месяца

	19.
	Рассмотрение заявлений и обращений граждан и юридических лиц в пределах своих полномочий.
	Стефаненкова Н.А. Попова М.А.
 Серегина Е.В. Петуховская Ю.Л. Михайлова Е.А.
	ежедневно

	20.
	Внесение данных об открытии торговых точек в торговый реестр.
	Попова М.А.
	в течение года

	21.
	Проведение работы с Федеральной регистрационной службой по регистрации долгосрочных договоров на недвижимое имущество
	Стефаненкова Н.А.
	каждая среда месяца

	22.
	Предоставление выписок из Реестра муниципальной собственности
	Серегина Е.В.
	ежедневно

	23.
	Проведение консультативной работы по вопросам Федерального закона №44-ФЗ от 05.04.2013 г. « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Стефаненкова Н.А. Михайлова Е.А.
	ежедневно

	24.
	Разработка прогноза социально-экономического развития за отчетный год и на 3- летний период

2016 г.
	Попова М.А. Стефаненкова Н.А. Серегина Е.В.

Елистратова Н.И.
	июнь 2016

	25.
	Разработка прогноза объема закупок для муниципальных нужд на 2016 год
	Михайлова Е.А.
	август 2016

	

	26.
	Составление заключений по муниципальным целевым программам, разработанным структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области
	Попова М. А.
	3,4 квартал 2016

	27.
	Выполнение программных мероприятий в рамках муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства на 2016 год»
	Попова М.А.
	в течение 2016 года

	28.
	Разработка дислокаций:

-
предприятий общественного питания,

-
бытового обслуживания населения,

-
оптовых предприятий -поставщиков,

-
рынков района.
	Попова М.А.
	1 квартал 2016 года

	29.
	Оформление земельных участков в собственность, аренду, постоянное бессрочное пользование, безвозмездное срочное пользование.
	Петуховская Ю.Л.
	ежедневно

	30.
	Подготовка договоров аренды земельных участков, договоров купли-продажи земельных участков.
	Петуховская Ю.Л. Кудряшова СВ.
	ежедневно

	31.
	Проведение торгов по продаже земельных участков в аренду, в собственность.
	Петуховская Ю.Л.
	по мере подготовки документов

	32.
	Начисление арендной платы за земельные участки, оформление в аренду физическим и юридическим лицам.
	Кудряшова СВ.
	ежедневно

	33.
	Работа с программой и ведения форм федерального статистического наблюдения за осуществлением муниципального контроля на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области
	Попова М.А.
	раз в полгода

	34.
	Ведение целевых программ в составе информационной системы Смоленской области в рамках функционирования регионального сегмента единой вертикально - интегрированной государственной автоматизированной системы «Управления»
	Попова М.А.
	4 квартал

	35.
	Подготовка вопросов на заседания Демидовского районного Совета депутатов
	Стефаненкова Н.А.

Попова М.А. Серегина Е.В. Петуховская Ю.Л. Михайлова Е.А.
	ежемесячно

	36.
	Проведение конкурсов, аукционов на право заключения договоров аренды, доверительного управления, безвозмездного пользования муниципальным имуществом муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области
	Серегина Е.В.
	по мере

поступления

заявок

	37.
	Участие в работе комиссии по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещающим муниципальные должности и должности муниципальной службы
	Михайлова Е.А.
	по мере

поступивших

заявлений

	38.
	Проведение торгов в форме аукциона по рекламе.
	Михайлова Е.А.
	по мере поступивших заявок

	39.
	Разработка нормативно-правовых актов в соответствии с Федерального закона №44-ФЗ от 05.04.2013 г. « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Михайлова Е.А.
	в течение года

	40.
	Сбор и передача в Департамент отчетности:

-
о производстве и продажи молока;

-
о выгоне скота;

-
о ходе весенне-полевых работ;

-
о ходе ярового сева зерновых и зерно-бобовых культур;

-о внесении органических удобрений;

-
о готовности техники к заготовке кормов.

- ремонт животноводческих помещений;

- о подготовке почво-

обрабатывающей техники;

- о наличии ГСМ в хозяйствах;

- оперативная информация о наличии яровых культур.
	Елистратова Н.И. Корнеева А.А.
	в течение года



	41.
	Предоставление отчета о наличие поголовья сельскохозяйственных

животных
	Елистратова Н.И. Корнеева А.А.
	в течение года

	42.
	Подготовка отзывов на исковые заявления.
	Стефаненкова Н.А.
	в течение года

	43.
	Ежедневный мониторинг цен, в соответствии с Указом президента РФ от 6 августа 2014 года №560.
	Елистратова Н.И. Попова М.А.
	ежедневно в течение года

	44.
	Разработка плана мероприятий по содействию развитию конкуренции в муниципальном образовании «Демидовский район» Смоленской области
	Стефаненкова Н.А.

Попова М.А. Серегина Е.В. Петуховская Ю.Л. Михайлова Е.А. Елистратова Н.И.
	1 квартал

	45.
	Разработать и утвердить планы реализации мероприятий дорожной карты по содействию развитию конкуренции в муниципальном образовании «Демидовский район» Смоленской области
	Стефаненкова Н.А.

Попова М.А. Серегина Е.В. Петуховская Ю.Л. Михайлова Е.А. Елистратова Н.И.
	1 квартал

	46.
	Сдача годовой отчетности по наличию и состоянию сельскохозяйственной техники в разрезе сельскохозяйственных сельхозтоваропроизводителей.
	Елистратова Н.И.
	ежеквартально, 

за отчетный год.

	47.
	Сдача годовой отчетности  по кадрам массовых профессий в хозяйствах района
	Елистратова Н.И.
	за отчетный год.

	48.
	Сдача годовой агрономической отчетности  по яровому севу
	Елистратова Н.И.
	до 15 июня

	49.
	Сдача годовой отчетности  по озимому севу
	Елистратова Н.И.
	до 15 октября

	50.
	Сдача годовой отчетности  о фактическом сборе урожая сельскохозяйственных культур.
	Елистратова Н.И.
	до 1 декабря

	51.
	Оказание помощи в сдаче годовой бухгалтерской отчетности хозяйствам района.
	Елистратова Н.И.
	до 1 февраля

	52.
	Оказание помощи хозяйствам в оформлении субсидий в области растениеводства и животноводства.
	Елистратова Н.И.

Корнеева А.А.
	в течение года

	53.
	Предоставление отчетов:

-  о наличии кормов в хозяйствах;

- производства животноводства;

- качества реализации молока;

- закупка молока у населения.

 
	Елистратова Н.И.

Корнеева А.А.
	в течение года

	54.
	Акт готовности к зимовке скота.
	Корнеева А.А.
	4 квартал

	55.
	Мероприятия пастбищного содержания скота в сельскохозяйственных  организациях Демидовского района.
	Корнеева А.А.
	апрель-май 2016 г.

	56.
	Размещение и внесение изменений в план – график городского и сельских поселений.
	Михайлова Е.А.
	по мере поступления обращения

	57.
	Размещение и внесение изменений в план закупок городского и сельских поселений.
	Михайлова Е.А.
	по мере поступления обращения

	58.
	Размещения извещения в единой  информационной системе, в том числе у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Михайлова Е.А.
	по мере поступления обращения
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