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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ДЕМИДОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 19.09.2025 № 1059
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования 
«Демидовский муниципальный округ» Смоленской области»


 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
  1. Утвердить прилагаемый Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования 
«Демидовский муниципальный округ» Смоленской области».
 2. Признать утратившими силу:
 - постановление Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от 13.07.2018 № 464 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области»;
- пункт 6 постановления Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от 05.11.2020 № 691 «О внесении изменения в некоторые постановления Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области»;
- постановление Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от 08.06.2022 № 337 «О внесении изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области»;
- постановление Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от 01.08.2023 № 616 «О внесении изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области».
           
3. Настоящее постановление  опубликовать в газете «Поречанка» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
  4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя   Главы муниципального образования «Демидовский муниципальный округ»  Смоленской области - начальника отдела А.А. Романькова.
Глава  муниципального образования 
«Демидовский муниципальный округ»                                                    С.В. Николаев
Смоленской области
   
                   

	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области
от 19.09.2025 № 1059


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Оформление и выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования 
«Демидовский муниципальный округ» Смоленской области»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, обратившиеся в Администрацию муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Администрация муниципального образования) с заявлением на оформление и выдачу разрешения на установку рекламных конструкций. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, предъявивший документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги
1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по градостроительной деятельности, транспорту и дорожно-коммунальному хозяйству Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Отдел).
Место нахождения Отдела: Смоленская область, 216240, город Демидов, улица Коммунистическая, дом 10.
Почтовый адрес: Смоленская область, 216240, город Демидов, улица Коммунистическая, дом 10, 
Контактный телефон Отдела: (848147) 4-11-50.
Сайт Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://demidov.admin-smolensk.ru/.
График работы отдела:

	
	часы работы
	часы приема

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00
	с 8.00 до 13.00
с 14.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00
	с 8.00 до 13.00

	Среда 
	с 8.00 до 17.00
	неприёмный день                                                                   (работа в комиссиях)

	Четверг
	с 8.00 до 17.00
	с 8.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00
	неприёмный день                                                                                          (осмотр объектов капитального строительства)

	Перерыв на обед -   с 13.00 до 14.00 

	Выходные дни — суббота,  воскресенье.


1.3.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://demidov.admin-smolensk.ru/ 
1.3.3. При обращении заявителя в устной форме или по телефону специалист Отдела подробно и корректно информирует о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую граждан информацию по вопросу предоставления муниципальной услуги.
Время ожидания ответа при устном информировании заявителя не может превышать 15 минут.
При невозможности в момент обращения гражданина ответить на поставленный вопрос специалист  Отдела предлагает обратившемуся перезвонить в конкретный день и к назначенному сроку готовит ответ.
1.3.4. При письменном обращении заявителя, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем почтовых отправлений или по электронной почте.
Информация предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя, за подписью Главы муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Глава муниципального образования).
1.3.5. Информация о месте нахождения и графике работы Отдела размещается на официальном сайте Администрации муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://demidov.admin-smolensk.ru/ .
1.3.6. Размещаемая информация содержит:
1) текст настоящего Административного регламента;
2) форму заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
4) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
5) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых отделом в ходе предоставления муниципальной услуги.
6)Согласие на обработку персональных данных (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - «Оформление и выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области».
2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования в лице Отдела. Отдел оформляет и выдает разрешение на установку рекламных конструкций в соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» и Порядком размещения наружной рекламы и выдачи разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области  (далее — Порядок). Порядок подготовки и проведения открытых аукционов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги:
1) запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) запрещено требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) оформление и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Демидовского муниципального округа после уплаты заявителем государственной пошлины;
2) отказ в оформлении и выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Демидовского муниципального округа. Решение об отказе в оформлении и выдаче разрешения должно быть мотивированным и принято по основаниям, предусмотренным пунктом 2.8.1. настоящего Административного регламента.
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:
- разрешения на установку рекламной конструкции;
- решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть передан заявителю в очной или заочной форме.
2.3.4. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию муниципального образования лично. При обращении в Администрацию муниципального образования заявитель предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.
2.3.5. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью Сотрудника Отдела.
2.3.6. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде документ, заверенный рукописной подписью Специалиста отдела, направляется заявителю по почте  на адрес заявителя, указанный в заявлении или на адрес электронной почты (по усмотрению заявителя).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, - в течение двух месяцев с момента регистрации заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации муниципального образования.
2.4.2. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается с даты их поступления в Администрацию муниципального образования (по дате регистрации).
2.4.3. Заявления и все необходимые документы, предоставленные заявителем по электронной почте, не рассматриваются.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
2.5.1.Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию муниципального образования следующие документы:
2.5.1.1. Для объектов муниципальной собственности:
1) заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 1 к Административному регламенту);
2) копию документа, удостоверяющего личность;
3) документ уполномоченного органа об избрании единоличного исполнительного органа юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, доверенность (в случае если от имени юридического лица действует третье лицо);
4) дизайн-проект рекламной конструкции, разработанный в соответствии с требованиями действующего законодательства и Порядка, с указанием срока службы рекламной конструкции;
5) подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг согласия собственника или законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно- коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации.   

2.5.1.2. Для объектов, не являющихся муниципальной собственностью:
1) заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 1 к Административному регламенту);
2) копию документа, удостоверяющего личность;
3) документ уполномоченного органа об избрании единоличного исполнительного органа юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, доверенность (в случае если от имени юридического лица действует третье лицо);
6) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;
5) дизайн-проект рекламной конструкции, разработанный в соответствии с требованиями действующего законодательства и Порядка, с указанием срока службы рекламной конструкции.
Дизайн-проект должен состоять из:
а) цветового, композиционного решения изображения, размещаемого на рекламной конструкции;
б) архитектурно-строительного проекта рекламной конструкции с учетом ее крепления;
в) проекта привязки рекламных конструкций к месту размещения с учетом композиционного решения и градостроительной ситуации (фотомонтаж);
6) документ об уплате государственной пошлины (квитанция или платежное поручение).
2.5.2. Не допускается требовать от заявителя предоставления документов, не предусмотренных пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента.
2.5.3.  Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
1) фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (при наличии) должны быть написаны полностью;
2) в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
3) документы не должны быть исполнены карандашом;
4) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.        
2.5.4.  Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе. 
2.6.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, входят:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) выписка из Единого государственного реестра для лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей;
3) копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на недвижимое имущество в случае установки рекламной конструкции на указанном имуществе, являющемся собственностью заявителя;
4) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности (приложение № 2).
2.6.2. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.
2.7.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.5.3 настоящего Административного регламента.
2.7.3. Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.
2.7.4. Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги
2.8.1. Основаниями для отказа в оформлении и выдаче разрешения на установку рекламной конструкции являются:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте  схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);
3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения, муниципального округа или городского округа. Органы местного самоуправления муниципальных районов, органы местного самоуправления муниципальных округов или органы местного самоуправления городских округов вправе определять типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений, муниципальных округов или городских округов.   ;
5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
6) нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального Закона «О рекламе», если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального Закона «О рекламе». 
2.8.2. Положения пункта 2.8.1 не применяются к победителям аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности.
2.8.3. Администрация муниципального образования вправе отказать заявителю в использовании муниципального имущества в случаях:
1) наличия задолженности по ранее заключенным договорам на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объектах муниципальной собственности;
2) наличия неисполненных предписаний;
3) наличия ранее поданной заявки на установку рекламной конструкции;
4) наличия судебного иска на данное рекламное место;
5) проведения аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по указанному в заявке рекламному месту;
6) если место, указанное в заявке, не свободно от обязательств.
2.8.4. Во всех перечисленных случаях заявитель в письменной форме уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Для предоставления муниципальной услуги не требуется получения иных услуг.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами
Муниципальная услуга по оформлению и выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции предоставляется платно.
Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области осуществляется после уплаты заявителем государственной пошлины.
Заявитель уплачивает государственную пошлину в размере, установленном Налоговым кодексом Российской Федерации. Размер государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в соответствии с пунктом 105 статьи 333.33 НК РФ составляет 5000 рублей.
Государственная пошлина, взимаемая за выдачу разрешения на право установки и эксплуатации рекламной конструкции перечисляется в бюджет муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области.
Реквизиты по уплате госпошлины:
Получатель УФК по Смоленской области (Администрация муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» л/с 03961030600)
ИНН 6700027312
КПП 670001001
ОКТМО 66511000
расчетный счет 03231643665110006300
БИК 016614901 Отделение Смоленск г. Смоленск 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
1) максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не должен превышать 15 минут.
2)  максимальное время ожидания в очереди при получении разрешения (уведомления об отказе в выдаче разрешения) не более 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут.
2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.13.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются места общего пользования (туалет).
2.13.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- стульями и столами для оформления документов.
На официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая обязательная информация:
- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;
- настоящий Административный регламент.
2.13.5. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений. 
2.13.6. Начальником Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здание, в котором оказывается услуга, и получения услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включая:
1) возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
2) содействие со стороны специалистов Отдела, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;
3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в Администрацию, при необходимости, с помощью специалистов Отдела; 
4) возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью специалистов, предоставляющих услуги; 
5) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории Администрации муниципального образования;
6) проведение инструктажа специалистов, осуществляющих первичный контакт с получателем услуги, по вопросам работы с инвалидами; 
7) размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
8) оказание специалистами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
9) оказание специалистами Отдела необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
10) предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет». 
2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
2) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (2 раза по 15 минут);
3) возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр;
4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация поступивших документов;
2) формирование и направление межведомственного запроса;
3) рассмотрение обращения заявителя, принятие решения; 
4) оформление и выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.1. Прием и регистрация поступивших документов
3.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является письменное заявление в Администрацию муниципального образования на оформление и выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции,  поступившее от заявителя лично или по почте. 
3.1.2. Специалист Отдела, в обязанности которого входит принятие документов:
1) проверяет полномочия Заявителя и наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента;
2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.5.3 настоящего Административного регламента;
3)  направляет заявителя к специалисту по делопроизводству для регистрации заявления и пакета документов в соответствии с правилами делопроизводства.
3.1.3. Продолжительность административной процедуры составляет не более 2 дней.
3.1.4. Результатом административной процедуры является получение специалистом Отдела, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, зарегистрированного заявления и пакета документов.
3.2. Формирование и направление межведомственного запроса
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.2. В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, специалист Отдела переходит к исполнению следующей административной процедуры.
3.2.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента документы, специалист Отдела, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.
3.2.4. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной Администрацией  муниципального образования с соответствующими органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.5. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом Отдела не может превышать 3 рабочих дня.
3.2.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.2.7. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист Отдела, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту,  ответственному за рассмотрение документов, в день поступления таких документов (сведений).
3.2.8. Обязанности специалиста Отдела, ответственного за формирование и направление межведомственного запроса, должны быть закреплены в его должностной инструкции.
3.2.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
3.3. Рассмотрение обращения заявителя, принятие решения
3.3.1. Зарегистрированное заявление и пакет документов передается Главе муниципального образования для рассмотрения и резолюции.
Ознакомившись с заявлением и пакетом документов, Глава муниципального образования дает письменное поручение для его рассмотрения и принятия решения.
3.3.2. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и формирование результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом отдела зарегистрированного заявления и пакета документов.
          3.3.3. Решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции принимает Отдел.
3.3.4. По результатам рассмотрения заявления Специалист отдела принимает одно из следующих решений:
- оформление и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной  конструкции на территории Демидовского муниципального округа;
- отказ в  оформлении и выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Демидовского муниципального округа. Решение об отказе в оформлении и выдаче разрешения должно быть мотивировано и принято по основаниям, предусмотренным пунктом 2.8.1 настоящего Административного регламента. 
3.4. Подача заявления и соответствующих документов для участия в торгах
3.4.1. Порядок подачи заявления, подготовки и проведения открытых аукционов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности регламентируется Порядком  подготовки и проведения открытых аукционов на  право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности.
3.5. Оформление и выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
3.5.1. Для оформления и выдачи разрешения на установку рекламной конструкции необходимо подать заявление лично или направить его по почте. 
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента.
3.5.2. В случае, если представленное заявление и пакет документов соответствуют требованиям, Отдел готовит следующие документы:
3.5.3. На объектах, не являющихся муниципальной собственностью.
1) Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является поступление в Отдел заявления и пакета документов в соответствии с п. 2.5.1 настоящего Административного регламента. Специалистом Отдела осуществляется оформление паспорта места установки рекламы и получение согласований с уполномоченными организациями.
2) Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных организаций согласования, необходимые для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В случае, если заявитель самостоятельно получает необходимые согласования, то заявителю выдается утвержденный дизайн-проект рекламной конструкции и паспорт места установки рекламной конструкции на территории Демидовского района. 
3) Уполномоченные организации проводят согласование предполагаемого места установки рекламной конструкции на соответствие требованиям, относящимся к их компетенции. Срок проведения согласования каждой организацией не должен превышать 3 дней. Любые отказы должны быть письменными и мотивированными. 
4) Информация о месте нахождения уполномоченных организаций:
4.1) Отдел по градостроительной деятельности, транспорту и дорожно-коммунальному хозяйству Администрации муниципального образования Смоленской области - ул. Коммунистическая, д. 10, г. Демидов, Смоленская область, 216240.
4.2) Отдел по экономическому развитию, имущественным и земельным отношениям - ул. Коммунистическая, д. 10, г. Демидов, Смоленская область, 216240.
4.3) МУП служба «Заказчик» по ЖКУ - ул. Коммунистическая, д. 9, г. Демидов, Смоленская область, 216240.
4.4) МУП «Родник» - ул. Коммунистическая, д. 9, г. Демидов, Смоленская область, 216240.
4.6) «Газпром Газораспределение Смоленск» - ул. Советская, д. 110, г. Демидов, Смоленская область.
4.7) ОАО «Ростелеком» Смоленский филиал МЦТЭТ г. Рудня ЛТУ г. Демидов - ул. Советская, д. 5, г. Демидов, Смоленская область, 216240.
4.8) Филиал ПАО «МРСК-Центра» «Смоленскэнерго» Демидовский РЭС - ул. Хренова, д. 9, г. Демидов, Смоленская область, 216240.
4.9) СОГБУ «Смоленскавтодор» - ул. Октябрьской Революции, д. 14-а, г. Смоленск, 214000.
5) Паспорт рекламного места возвращается заявителем в Отдел до истечения двухмесячного срока со дня подачи заявки, после чего отдел принимает решение: 
- о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, в случае согласования паспорта рекламного места;
- об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, в случае не согласования паспорта рекламного места.
3.5.4. На объектах муниципальной собственности: 
1) Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является поступление в Отдел заявления и пакета документов в соответствии с п 2.5.1 настоящего Административного регламента, протокола об итогах аукциона по продаже права на заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
2) По результатам рассмотрения предоставленных документов Отдел готовит разрешение на установку рекламной конструкции.
Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с присвоенным регистрационным номером или письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с паспортом рекламного места специалист Отдела направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.
3.5.5. Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Администрации муниципального образования.
3.5.6. Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.7. Продолжительность административной процедуры - не более 3 дней.

 3.5.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги документах.

 3.5.8.1. В случае, выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.5.1  настоящего  Административного регламента.
         3.5.8.2 Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
        3.5.8.3 Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
2. Специалист отдела при получении заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной услуги.
3. Специалист отдела обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги.
3.5.8.4 Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления.
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ФОРМА
	
	Главе муниципального  образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области
_________________________________
       (ф.и.о.)


                                                              ЗАЯВЛЕНИЕ
НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
Предприятие (предприниматель) - заявитель ______________________________
________________________________________________________________    Юридический адрес, телефон____________________________________________
________________________________________________________________
 № регистрационного  свидетельства, кем и когда выдано ____________________
______________________________________________________________________
 Прошу  разрешить  установку рекламной конструкции  согласно  дизайн-проекта:
 Тип конструкции: _____________________________________________________.
 Подсветка: ___________________________________________________________.
                                      (внешняя, внутренняя, технически затруднена)
 Размер информационного поля: ________________, площадь _________ кв. м.    
 Предполагаемое место размещения: ____________________________________
______________________________________________________________________
                                         (указать предполагаемое место размещения)
Гос.пошлина в сумме  ___________________________________________________
перечислена на счет № ________________________________________ платежным поручением (квитанцией) № ______________________ от ____________________.

С  условиями   Порядка выдачи разрешений на размещение наружной рекламы и установку и эксплуатацию рекламных конструкций  на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области ознакомлен.
К заявлению прилагаются следующие документы:________________________________
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ДОГОВОР № ____
НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
_________________________
Администрация муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области в лице Главы муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области _____________________, действующего на основании Устава муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области, (далее - Администрация муниципального образования), с одной стороны, и
____________________________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя юридического лица, ПБОЮЛ, действующего на основании)
именуемый(ая, ое) в дальнейшем «Рекламораспространитель», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет и общие положения договора
1.1. В соответствии с условиями настоящего Договора Рекламораспространитель приобретает за плату право на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в месте, предназначенном для размещения объекта наружной рекламы  (далее - Рекламное место), которое определяется в точном соответствии с Паспортом Рекламного места (далее - Паспорт) и разрешением на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области № _____ от __________ (далее - разрешение), копии которых хранятся в отделе по градостроительной деятельности, транспорту и дорожно-коммунальному хозяйству Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее - Отдел), а оригиналы передаются Рекламораспространителю. Не допускается изменение местоположения и параметров рекламоносителя.
1.2. Адрес рекламного места:_______________________________________
1.3. Объект наружной рекламы и информации:_________________________
Зона рекламного контроля:_________________________________________
Площадь информационного поля:____________________________________
2. Платежи и расчеты
3) Цена настоящего договора в соответствии с протоколом об итогах
аукциона на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от _________ № ________ составляет ___________(_______________________________)__.
Годовой платеж составляет ________________________________________________.
Ежемесячный платеж составляет ________________________________________.
2.2. Оплата по настоящему договору вносится ежемесячно, равными долями в срок до 10-го числа месяца, следующего за отчетным.
Оплата, взимаемая по настоящему договору на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объектах муниципальной собственности, перечисляется на реквизиты:
Финансовое управление  МО «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (Администрация муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области л/с 03961030600)
ИНН/КПП 6700027312/670001001 БИК 016614901
ОКТМО 66511000 Расчетный счет: 03231643665110006300
Банк получателя: Отделение Смоленск Банка России//УФК по Смоленской области г. Смоленск
3. Права Рекламораспространителя
3.1. Рекламораспространитель приобретает право на установку и эксплуатацию рекламной конструкции после внесения первой месячной суммы согласно п. 2.2 настоящего Договора.
4. Обязанности Рекламораспространителя
4.1. Использовать Рекламное место в соответствии с целями и условиями его предоставления.
4.2. Своевременно вносить плату в соответствии с настоящим Договором.
4.3. В тридцатидневный срок после заключения настоящего Договора смонтировать объект наружной рекламы в соответствии с оформленной разрешительной документацией.
4.4. Содержать объект наружной рекламы и информации в технически исправном состоянии и надлежащем эстетическом виде.
4.5. Обеспечить в течение 15 рабочих дней по истечении срока действия настоящего Договора или со дня его досрочного расторжения демонтаж объекта наружной рекламы и информации, восстановление Рекламного места в том виде, в котором оно было до монтажа.
4.6. Возмещать убытки Администрации муниципального образования в случае демонтажа объекта наружной рекламы ее силами.
2.4. Право, приобретенное Рекламораспространителем по настоящему Договору, не может быть передано другим лицам, в том числе в случае смены владельца объекта наружной рекламы.
5. Права и обязанности Администрации муниципального образования 
5.1. Предоставить Рекламораспространителю право на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в соответствии п. 1.1 настоящего Договора.
5.2. В течение всего срока действия настоящего Договора Администрация муниципального образования вправе проверять техническое состояние и внешний вид объекта наружной рекламы. В случае обнаружения несоответствия установленного объекта наружной рекламы Паспорту, нарушений условий настоящего Договора, в том числе условий оплаты, Администрация обязана информировать об этом Рекламораспространителя. Выявленные нарушения Рекламораспространитель обязан устранить в 15-дневный срок. При непринятии Рекламораспространителем мер по устранению выявленных нарушений Администрация муниципального образования принимает решение о досрочном расторжении настоящего Договора и демонтаже объекта наружной рекламы. Администрация муниципального образования не несет перед Рекламораспространителем ответственности за убытки, возникшие у него вследствие расторжения настоящего Договора и демонтажа объекта наружной рекламы.
5.3. Администрация муниципального образования принимает решение о демонтаже объекта наружной рекламы по истечении установленного в настоящем Договоре срока демонтажа.
5.4. Администрация муниципального образования вправе приостанавливать работы, ведущиеся Рекламораспространителем с нарушением действующего законодательства и настоящего Договора, до устранения Рекламораспространителем выявленных нарушений.
5.5. В течение двух календарных месяцев со дня уведомления Рекламораспространителя об изменении градостроительной ситуации в районе размещения объекта наружной рекламы Администрация муниципального образования обязана предоставить Рекламораспространителю другое рекламное место.
6. Ответственность сторон
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору стороны несут ответственность, предусмотренную действующим гражданским законодательством и настоящим Договором, возмещают причиненные убытки (прямой действительный ущерб без неполученных доходов) помимо пени, предусмотренной настоящим Договором. Возмещение убытков и уплата пени в случае ненадлежащего исполнения обязательств не освобождает стороны от выполнения обязательств в натуре, за исключением случая расторжения Договора в одностороннем порядке в соответствии с условиями настоящего Договора.
6.2. В случае невыполнения пункта 4.5 настоящего Договора Рекламораспространитель выплачивает Администрации  муниципального образования штраф в размере 0,05% от суммы настоящего Договора за каждый день просрочки.
      6.3. За несвоевременное внесение платы по настоящему Договору Рекламораспространитель выплачивает Администрации муниципального образования пеню в размере 0,05% от просроченной суммы за каждый день просрочки. Уплата пеней не освобождает Рекламораспространителя от необходимости внесения платы в соответствии с условиями настоящего Договора.
7. Досрочное расторжение и истечение действия договора
7.1. Настоящий Договор может быть досрочно расторгнут по соглашению сторон, а также в случае одностороннего отказа одной из сторон от выполнения настоящего Договора.
7.2. Администрация муниципального образования помимо условий, предусмотренных пунктом 7.1 настоящего Договора, имеет право досрочно в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор с уведомлением Рекламораспространителя в срок не менее чем за 15 рабочих дней до момента расторжения настоящего Договора в случаях:
- наличия задолженности по настоящему Договору более чем за один квартал;
- отзыва разрешения на распространения наружной рекламы;
- иных причин согласно Правилам.
7.3. При досрочном расторжении настоящего Договора наступают последствия, предусмотренные Правилами, а также пунктом 7.5 настоящего Договора.
7.4. Договор считается расторгнутым в одностороннем порядке по истечении 15 дней со дня отправки какой-либо из сторон письменного уведомления другой стороне о расторжении настоящего Договора по основаниям, предусмотренным данным разделом настоящего Договора.
7.5. В случае истечения срока действия настоящего Договора, также в случае расторжения настоящего Договора по инициативе Администрации муниципального образования, по истечении 15-дневного срока, отведенного Рекламораспространителю на демонтаж объекта наружной рекламы, запрещается распространение наружной рекламы в любых ее видах и формах, а также использование объекта наружной рекламы для целей, связанных с распространением наружной рекламы. В случае неисполнения условий настоящего пункта Договора объект наружной рекламы подлежит демонтажу в трехдневный срок Администрацией муниципального образования с привлечением правоохранительных органов без уведомления Рекламораспространителя. Администрация муниципального образования не несет перед Рекламораспространителем ответственности за убытки, возникшие у него вследствие такого демонтажа.
8. Рассмотрение споров
8.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте настоящего Договора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства.
      8.2.При неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в арбитражном суде Смоленской области в порядке, установленном действующим законодательством. 
9. Форс-мажор
9.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это частичное или полное неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора, в результате событий чрезвычайного характера, наступление которых сторона, не исполнившая обязательство полностью или частично, не могла ни предвидеть, ни предотвратить.
9.2. При наступлении указанных в пункте 9.1 обстоятельств Рекламораспространитель должен с семидневный срок известить о них в письменной форме Администрацию муниципального образования с приложением соответствующих документов, в противном случае Рекламораспространитель лишается права ссылаться на указанные обстоятельства как на основание освобождения от ответственности за неисполнение обязательств по настоящему Договору. Срок исполнения обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого будут действовать такие обстоятельства и их последствия.
10. Сроки действия договора
10.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами.
10.2. Срок действия настоящего Договора составляет ______ лет и определяется с ________________ 20_ г. до ________________ 20_ г.
10.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.
11. Юридические адреса сторон
 _____________________________________ ____________________________________
 _____________________________________ ____________________________________
 _____________________________________ ____________________________________
 «___» ___________ 20_ г.             «___» ___________ 20_ г.
	
	Приложение 3
к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области»


СОГЛАСИЕ 
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я, ________________________________________________________________________,
(ФИО)
паспорт ___________ выдан __________________________________________________,
      (серия, номер)                                                                       (когда и кем выдан)
адрес регистрации___________________________________________________________,
даю свое согласие на обработку моих персональных данных оператору – Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (оператор персональных данных) на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, включая сбор запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение, а именно:  

1. фамилия, имя, отчество;
2. место, дата, месяц и год рождения;
3. сведения о гражданстве;
4. адрес регистрации по месту жительства;
5. адрес фактического проживания;
6. паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан);
7. информация об образовании (наименование образовательного учреждения,  сведения о 
          документах, подтверждающих образование: наименование, номер, дата выдачи, специальность,   
         специализация);

8.информация о трудовой деятельности;
                    9.контактный телефон (домашний, рабочий, мобильный);
                   10.иные сведения, специально предоставленные мной Оператору.
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах. 
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
 
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


 

