

                   УТВЕРЖДЕНО:
                                                                    решением Демидовского окружного

                                                   Совета депутатов 
                                                                    «25» декабря 2024  № 79/42
             ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области

1. Общие положения

1.1. Отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее - отдел) является структурным подразделением Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее - Администрация муниципального образования).

1.2. Отдел обладает правами юридического лица, имеет счета, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации, печати со своим наименованием и изображением герба Смоленской области, штампы и бланки, выступает истцом и ответчиком в суде по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

1.3. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, областными законами и иными правовыми актами Смоленской области, Уставом муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области и  настоящим Положением.

1.4. Отдел наделяется необходимым для осуществления своей деятельности имуществом, закрепленным за ним на праве оперативного управления.

1.5. Отдел в пределах своей компетенции в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами принимает правовые акты, направленные на реализацию федеральных и областных законов, регулирующих отношения в сфере бюджетного процесса.

1.6. Заместитель Главы  муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области - начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее - заместитель Главы  муниципального образования - начальник отдела) подчиняется Главе  муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее - Глава  муниципального образования).

1.7. Отдел непосредственно подчиняется заместителю Главы  муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области - начальнику отдела, сокращенное наименование должности, используемое на официальных документах: заместитель Главы  муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области - начальник отдела.

1.8. Отдел в пределах своей компетенции и в установленном порядке осуществляет взаимодействие с иными структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее - структурные подразделения Администрации муниципального образования), обеспечивает взаимодействие Администрации муниципального образования  с исполнительными органами  Смоленской области, территориальными органами федеральных исполнительных органов, расположенными на территории Смоленской области, иными государственными органами, органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области, иными органами и организациями.

1.9. Финансирование расходов на содержание отдела  осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области. Финансирование расходов, связанных с реализацией возложенных на отдел полномочий  осуществляется за счет средств бюджета Демидовского муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области. 
1.10. Полное официальное наименование: отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области.

1.11. Сокращенное официальное наименование: отдел жилищно-коммунального хозяйства.

1.12. Место нахождения отдела (почтовый адрес): ул. Коммунистическая,
д. 10, г. Демидов, Смоленская область, 216240.

2. Основные задачи Отдела

Основными задачами отдела являются:
1)формирование и проведение единой политики муниципального округа в сфере жилищно-коммунального хозяйства на территории Демидовского муниципального округа Смоленской области;

2)разработка и реализация программ, связанных с жилищно-коммунальным хозяйством;
3) защита интересов Демидовского муниципального округа Смоленской области по вопросам жилищно-коммунального хозяйства.
3. Полномочия и функции отдела

          Отдел в пределах своей компетенции:

1) обеспечивает исполнение полномочий по решению вопросов местного значения муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области  в соответствии с федеральными и областными законами, решениями Демидовского окружного Совета депутатов Смоленской области и правовыми документами Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области;

2)  ведет реестр расходных обязательств  главного распорядителя бюджетных средств;

3) осуществляет составление и ведение  бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств, внесение в нее изменений в установленном порядке;
4) утверждает сметы расходов подведомственных учреждений;

5) осуществляет ведомственный финансовый контроль над деятельностью подведомственных муниципальных учреждений в пределах своей компетенции;

6) осуществляет функции и полномочия учредителя в отношении подведомственных муниципальных учреждений;  
7) исполняет судебные акты по искам о взыскании денежных средств за счет средств главного распорядителя бюджетных средств;

8) ведет учет и осуществляет хранение исполнительных документов и иных документов, связанных с их исполнением;

9) ежемесячно составляет и представляет отчет о кассовом исполнении бюджета в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

10) составляет бюджетную отчетность главного распорядителя бюджетных средств для представления ее в финансовый орган, включая:

составление отчетов об исполнении бюджета главного распорядителя бюджетных средств за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года;

составление годового отчета об исполнении бюджета главного распорядителя бюджетных средств;
11) составляет и представляет бюджетную, статистическую и иную отчетность в установленной сфере деятельности отдела в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации;

12) выступает муниципальным заказчиком при осуществлении закупок товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд за счет ассигнований, предусмотренных бюджетной росписью главного распорядителя бюджетных средств,  для обеспечения исполнения полномочий отдела;

13) осуществляет  полномочия главного администратора доходов   в соответствии с закрепленными основными источниками доходов;

14) осуществляет полномочия главного распорядителя и получателя бюджетных средств, предусмотренных на содержание отдела и реализацию возложенных на отдел полномочий;

15) осуществляет иные полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом российской Федерации, федеральными и областными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Смоленской области, муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области;

16) организует работу по реализации Федерального закона от 05.04.2013
№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

17) разрабатывает и реализует муниципальные программы по вопросам, связанным с решением основных задач, возложенных на отдел;
18) запрашивает информацию у организаций коммунального комплекса, предусмотренную Федеральным законом «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса» и нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе информацию по вопросам применения тарифов и надбавок, регулируемых в соответствии с Федеральным законом «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса», в формате, определяемом органом регулирования муниципального образования;

19) разрабатывает правовой акт и представляет его на утверждение Главе  муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области об установлении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда; 
20) предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению;
21) проводит необходимую работу по согласованию переустройства и перепланировки жилых помещений;

22) организует работу по признанию в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодным для проживания;

               23) реализует законодательство в части признания и отказа в признании граждан  малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

24) занимается подготовкой проектов постановлений Администрации муниципального округа о постановке и снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, ведет учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях;
25) организует работу по выдаче и выдает справки, выписки в соответствии с действующим законодательством и Административными регламентами предоставления муниципальных услуг;

26) закладывает, ведет и хранит похозяйственные книги в целях учета личных подсобных хозяйств; 
27) организует работу по благоустройству и озеленению территории, организует общественные работы, субботники по благоустройству и озеленению; 
28) осуществляет контроль за санитарным состоянием и благоустройством территории.
29) организация в границах муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области электро-, тепло-, газо-, водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

30) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах города Демидова и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест);
31) участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению) сбору, транспортированию  твердых коммунальных отходов;
32)  организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
33) утверждение правил благоустройства территории муниципального округа, осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства, предметом которого является соблюдение правил благоустройства территории муниципального  округа, в том числе требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг (при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства может выдаваться предписание об устранении выявленных нарушений обязательных требований, выявленных в ходе наблюдения за соблюдением обязательных требований (мониторинга безопасности), организация благоустройства территории муниципального округа в соответствии с указанными правилами, а также организация использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах муниципального округа;
 34) присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах муниципального округа, изменение, аннулирование таких наименований;

 35)осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд и информирование населения об ограничениях использования таких водных объектов, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам, а также правил использования водных объектов для рекреационных целей;
36)выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ;

37) признание помещения жилым помещением, жилых помещений муниципального и частного жилищного фонда непригодными для проживания, многоквартирных домов, за исключением многоквартирных домов, все жилые помещения в которых находятся в собственности Российской Федерации или Смоленской области, аварийными и подлежащими сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом;
38)информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд;
39) включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;

40) согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
Отдел обладает иными полномочиями, определенными законодательством Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области.

4. Права отдела

Отдел для осуществления своей деятельности имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от руководителей органов местного самоуправления, органов государственной власти, организаций, структурных подразделений Администрации информацию и материалы в части и объемах, необходимых для осуществления своих функций.

4.2. Пользоваться в установленном порядке информационными банками данных Администрации Смоленской области, исполнительных органов Смоленской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области, а также участвовать в создании информационных банков данных Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области.

4.3. Разрабатывать и участвовать в подготовке проектов нормативных правовых актов Демидовского окружного Совета депутатов, Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области  по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.5. Принимать участие по поручению Главы  муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области в совещаниях, семинарах и других мероприятиях по вопросам, связанным с деятельностью Отдела.

5. Организация деятельности отдела

5.1. Штатная численность отдела устанавливается штатным расписанием Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области, утверждаемым распоряжением Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области.

5.2. Отдел возглавляет заместитель Главы  муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области  - начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области. 
5.3. Заместитель Главы  муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области  - начальник отдела замещает высшую должность муниципальной службы, должен иметь высшее профессиональное образование и стаж муниципальной службы (государственной службы) не менее трех лет или стаж работы по специальности не менее пяти лет.  
5.4. Работники отдела могут по поручению заместителя Главы  муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области – начальника отдела направляться в служебные командировки. 
5.5. Заместитель  Главы  муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области - начальник отдела находится в непосредственном подчинении Главы   муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области.
5.6. Заместитель Главы  муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области  - начальник отдела: 
5.6.1. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью отдела, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач.

5.6.2. Организует работу по подбору и расстановке кадров, осуществляет прием на работу сотрудников и их увольнение в порядке, установленном федеральным и областным законодательством.

5.6.3. Утверждает должностные инструкции по должностям отдела.

5.6.4. В установленном порядке поощряет работников отдела и налагает на них дисциплинарные взыскания.

5.6.5. Контролирует выполнение работниками отдела распоряжений, указаний, поручений, данных непосредственно или вышестоящими руководителями.

5.6.6. Координирует взаимодействие отдела с иными структурными подразделениями Администрации   муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области, обеспечивает взаимодействие  с исполнительными органами  Смоленской области, территориальными органами федеральных исполнительных органов , расположенных на территории Смоленской области, иными исполнительными органами, органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области, иными органами и организациями.

5.6.7. Издает в пределах своей компетенции приказы, обязательные для исполнения работниками отдела.

5.6.8. Подписывает в пределах своей компетенции служебную документацию.

5.6.9. Без доверенности действует от имени отдела во всех организациях и органах власти.

5.6.10. Вносит в установленном порядке на рассмотрение Главы    муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области, Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области  проекты правовых актов по вопросам, отнесенным к сфере деятельности отдела. 
5.6.11. Выполняет иные функции по поручению Главы  муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области. 
5.7. В период отсутствия заместителя Главы   муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области  - начальника отдела его обязанности исполняет ведущий специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области. 
5.8. Материально-техническое, документационное, информационное и транспортное обеспечение деятельности отдела по выполнению предусмотренных настоящим Положением функций осуществляется в установленном порядке.

6. Ликвидация и реорганизация отдела

Ликвидация и реорганизация отдела осуществляется в соответствии с федеральным, областным законодательством, Порядком, установленным Администрацией   муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области.
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