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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕМИДОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26.09.2025 № 1070

Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги «Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги «Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным».
2. Признать утратившими силу:
2.1. Постановление Администрации муниципального образования  «Демидовский район» Смоленской области от 29.06.2012 № 273 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)».
2.2. Постановление Администрации муниципального образования  «Демидовский район» Смоленской области от 23.06.2014 № 318 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления государственной услуги «Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)»  
2.3. Постановление Администрации муниципального образования  «Демидовский район» Смоленской области от 07.07.2017 № 547 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от 29.06.2012 № 273 и Административный регламент предоставления государственной услуги «Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)» (в редакции постановления от 23.06.2014 № 318)».
2.4. Постановление Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от 30.01.2018 № 61 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования  «Демидовский район» Смоленской области от 29.06.2012 № 273 и Административный регламент предоставления государственной  услуги «Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)».
2.5. Постановление Администрации муниципального образования  «Демидовский район» Смоленской области от 26.09.2018 № 598 «О внесении изменения в Административный регламент предоставления государственной услуги «Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)».
2.6. Постановление Администрации муниципального образования  «Демидовский район» Смоленской области от 10.12.2018 № 739 «О внесении изменения в Административный регламент предоставления государственной услуги «Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)».
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области Т.Н. Крапивину.
Глава муниципального образования 
«Демидовский муниципальный округ»
Смоленской области





                    
 С.В. Николаев
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области
от  26.09.2025 №  1070 
Административный регламент
предоставления государственной услуги
«Объявление несовершеннолетнего полностью
 дееспособным (эмансипированным)»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Настоящий Административный регламент регулирует сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области, наделенной государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности сектора по опеке и попечительству (далее – Администрация), осуществляемых по заявлению гражданина, в пределах, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Смоленской области полномочий по предоставлению государственной услуги «Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)» (далее – государственная услуга).
1.2. Круг заявителей
Заявителями являются несовершеннолетние граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области, достигшие возраста 16 лет.
1.3..Требования к порядку информирования о порядке предоставления государственной услуги
1.3.1. Местонахождение: 216240, Смоленская область, г. Демидов,                                           ул. Коммунистическая, д. 10
Контактные телефоны: 8(48147)4-55-88; 
Адрес электронной почты: demidov@admin-smolensk.ru.
1.3.2. Специалисты сектора по опеке и попечительству Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее – специалисты) осуществляют прием заявителей в соответствии со следующим графиком:
Понедельник: 8.00-17.00
Вторник: не приемный день
Среда: 8.00-17.00
Четверг: не приемный день
Пятница: 8.00-17.00
Обеденный перерыв: 13.00-14.00
Суббота, воскресенье: выходной
1.3.3. Информирование получателей государственной услуги осуществляется путем:
устного консультирования;
письменных разъяснений;
средств телефонной связи;
средств почтовой связи;
размещения информационных материалов на сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (адрес сайта: http://demidov.admin-smolensk.ru);
использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru).
На сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на Едином портале и на Региональном портале размещаются следующие информационные материалы: 
настоящий Административный регламент;
порядок обращения в Администрацию для получения государственной услуги;
перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
образец заявления о признании несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
На стенде возле кабинета специалистов размещается следующая информация:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;
извлечения текста настоящего Административного регламента;
перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги;
образцы оформления и требования к документам, необходимым для предоставления государственной услуги.
1.3.4. Информация о ходе предоставления государственной услуги доводится до заявителей специалистами при личном контакте, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты.
1.3.5. Отвечая на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения государственной услуги, специалисты обязаны: 
подробно, в корректной форме информировать о порядке получения государственной услуги;
воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении специалистами своих должностных обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету Администрации;
соблюдать права и законные интересы заявителей.
2. Стандарт предоставления государственной услуги
 

2.1. Наименование государственной услуги 
 

Наименование государственной услуги – «Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)».
 

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего государственную услугу
2.2.1. Государственная услуга предоставляется Администрацией в лице специалистов.
2.2.2. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги, связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в утвержденный областным нормативным правовым актом перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги.
2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления  государственной услуги является:  
- объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным);
- отказ в предоставлении государственной услуги.

Процедура предоставления государственной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:
- решение об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным);
- решение об отказе в предоставлении государственной услуги. 
2.4. Срок предоставления государственной услуги
Решение вопроса об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) рассматривается в течение 30 дней со дня подачи заявления с просьбой об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным). 
Документ об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) либо решение об отказе в предоставлении государственной услуги, направляются заявителю в течение 3 дней со дня принятия решения.


2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги
Для исполнения государственной услуги, заявитель представляет следующие документы:
а) заявление несовершеннолетнего (достигшего возраста 16 лет) об объявлении его полностью дееспособным (эмансипированным) согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
б) свидетельство о рождении несовершеннолетнего;
в) паспорт несовершеннолетнего;
г) согласие обоих (единственного) родителей или других законных представителей на объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным);
д) паспорта родителей (законных представителей);
е) справка с места жительства несовершеннолетнего о составе семьи;
ж) справка с места работы несовершеннолетнего с указанием должности и зарплаты;
з) копия контракта или трудового договора;
и) копия трудовой книжки несовершеннолетнего;
к) справка о состоянии здоровья несовершеннолетнего;
л) документ, подтверждающий отсутствие одного из родителей;
м) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.
н) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги
2.7.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.7.2. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:
непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в разделе 2.6 настоящего Административного регламента;
несоответствие документов требованиям, указанным в разделе 2.6 настоящего Административного регламента;
выявление в представленных документах недостоверных сведений. Проверка достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, осуществляется путем их сопоставления с информацией, полученной от компетентных органов или организаций, выдавших документ (документы), а также полученной иными способами, разрешенными федеральным законодательством.
2.8. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги
2.8.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организациях, участвующих в предоставлении государственной услуги. 
2.8.2. В случае, если заявителем представлены все документы, указанные в разделе 2.6 настоящего Административного регламента, специалисты переходят к исполнению следующей административной процедуры.
2.8.3. В случае, если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в разделе 2.6 настоящего Административного регламента документы, специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса. 
2.8.4. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания государственной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Администрацией с соответствующими государственными органами, участвующими в предоставлении государственной услуги. 
2.8.5. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 3 рабочих дней.
2.8.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5-ти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 
2.8.7. После поступления ответа на межведомственный запрос старший менеджер Администрации, ведущий делопроизводство по письменным обращениям граждан (далее – старший менеджер), регистрирует в журнале входящей корреспонденции данный ответ и передает его специалисту, ответственному за рассмотрение документов в день поступления таких документов (сведений). 
2.8.8. Обязанности специалиста, ответственного за формирование и направление межведомственного запроса, должны быть закреплены в его должностных инструкциях.
2.8.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги, составляет 3 рабочих дня. 
2.9. Взимание платы за предоставление государственной услуги 
Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.10.1. Место предоставления государственной услуги должно быть удобно и комфортно для получателей услуги (стол для заполнения заявления, стулья, ручки, бланки заявлений).
2.10.2. Непосредственное взаимодействие специалиста сектора по опеке и попечительству с заявителями осуществляется в кабинете, расположенном в здании Администрации.
2.10.3. Специалистами сектора по опеке и попечительству, предоставляющими государственную услугу, обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здание, в котором оказывается услуга, и получения услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включая:
1) возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
2) содействие со стороны специалистов сектора по опеке и попечительству, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;
3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в Администрацию с помощью специалистов сектора по опеке и попечительству;
4) возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью специалистов сектора по опеке и попечительству, предоставляющих услуги;
5) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории Администрации;
6) проведение инструктажа специалистов сектора по опеке и попечительству, осуществляющих первичный контакт с получателем услуги, по вопросам работы с инвалидами;
7) размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
8) оказание специалистами сектора по опеке и попечительству инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
2.11. Показатели доступности и качества государственной услуги
2.11.1. Показателями оценки доступности предоставления государственной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2) размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в сети Интернет.
2.11.2. Показателями оценки качества предоставления государственной услуги являются:
1) соблюдение стандарта предоставления государственной услуги;
2) соблюдение сроков предоставления государственной услуги;
3) количество взаимодействий заявителя со специалистами при предоставлении государственной услуги и соблюдение их продолжительности;
4) возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
5) количество обоснованных жалоб организаций по вопросам качества и доступности предоставления государственной услуги.
2.12. Особенности предоставления государственных услуг
 в электронной форме

2.12.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге,  размещаемой на Едином портале и Региональном портале.
2.12.2. Обеспечение доступа заявителей к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала. 
2.12.3 Обеспечение возможности для заявителей в целях получения государственной услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала.
2.12.4 Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинг хода предоставления государственной услуги.
2.12.5. Обеспечение возможности для заявителей получения результата государственной услуги в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала.
2.12.6. Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении государственной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.12.7. Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги, как и при получении результата предоставления государственной услуги, не должен превышать 15 минут.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Исполнение государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и рассмотрение документов; 
принятие решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) и подготовка решения Администрацией об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным);
уведомление заявителя о принятом решении (вручение постановления). 
3.1. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления государственной услуги
3.1.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры приема и рассмотрения документов является обращение заявителя к специалистам или подача комплекта документов в электронном виде через Единый или Региональный портал. 
3.1.2. В целях предоставления документов прием граждан осуществляется в установленные дни. 
3.1.3. Старший менеджер регистрирует в журнале входящей корреспонденции заявление гражданина в течение 1 рабочего дня.
3.1.4. Специалисты рассматривают представленные документы по существу: 
устанавливают личность гражданина, в том числе проверяют документ, удостоверяющий личность; 
проверяют наличие и соответствие всех необходимых документов, представленных гражданином, требованиям, установленным законодательством, полноту и правильность оформления и заполнения документов и выдает заявителю опись принятых им копий документов.
3.2. Принятие решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)
3.2.1. В случае соответствия документов установленным требованиям они принимаются для решения вопроса об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным).
3.2.2. В случае несоответствия установленным требованиям содержания или оформления представленных гражданином документов специалисты направляют заявителю мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги. 
Отказ в предоставлении государственной услуги подписывается заместителем Главы муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области,  контролирующим специалистов (далее – заместитель Главы муниципального образования), и направляется заявителю в течение 3 дней со дня принятия решения.
3.3. Уведомление заявителя о принятом решении
Основанием для начала данной административной процедуры является подписание решения Администрации об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным).
Решение Администрации направляется заявителю в течение 3 дней со дня принятия решения. Постановление вручается заявителю лично или направляется почтой.
3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области», следующих административных процедур
3.4.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге в электронной форме.
Процедура «Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге» осуществляется путем размещения сведений о государственной услуге в региональных государственных информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» (далее – Реестр) и «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)  Смоленской области» с последующим размещением сведений в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
3.4.2. Положение о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также требования к региональному порталу, порядку размещения на них сведений о государственных услугах, а также к перечню указанных сведений устанавливаются Правительством Российской Федерации.
3.4.3. С использованием федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» заявителю предоставляется доступ к сведениям о государственной услуге, указанным в подразделе 1.3. настоящего административного регламента.
3.4.4. Специалисты Администрации, ответственные за размещение сведений о государственной услуге, осуществляют размещение сведений о государственной услуге в Реестре в соответствии с Порядком формирования и ведения региональной государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области», утвержденным постановлением Администрации Смоленской области.
3.4.5. Специалисты Администрации, ответственные за размещение сведений о государственной услуге, несут ответственность за полноту и достоверность сведений о государственной услуге, размещаемых в системе Реестр, а также за соблюдение порядка и сроков их размещения. 

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления
государственной услуги 
«Объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)»
ФОРМА
	
	Заместителю Главы муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области 
__________________________________________

	
	__________________________________________, (Ф.И.О. заявителя)
проживающего по адресу: __________________________________________ (адрес, контактный телефон,e-mail)
____________________________________________________________________________________

  


№ телефона _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать меня полностью дееспособным (эмансипированным). Я работаю___________________________________ с ________________________________________

в должности _________________________________________________________________________

Моя заработная плата составляет ________________________________________________________

Мои родители дали согласие на признание меня полностью дееспособным (эмансипированным).

Признание меня полностью дееспособным (эмансипированным) необходимо для __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Мне разъяснено, что в соответствии со статьей 27 Гражданского кодекса РФ, в случае признания меня полностью дееспособным (эмансипированным), я буду обладать в полном объеме гражданскими правами и нести обязанности (в том числе и самостоятельно отвечать по обязательствам, возникшим вследствие причинения мною вреда). Положения статьи 27 ГК РФ мне понятны.
Дата







Подпись

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления
государственной услуги 
«Объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)»
ФОРМА
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
                                                                                                 «____»__________20_______
Я,_______________________________________________________________________
                                                                                 (Ф.И.О)
________________________ серия ____________№ ___________________________ (вид документа, удостоверяющего личность)
________________________________________________________________________
                                                                                       (кем и когда)
проживающий(ая) по адресу:______________________________________________
настоящим даю свое согласие на обработку Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области моих персональных данных и подтверждаю, что давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах.
Согласие дается мною для целей ___________________________________________
________________________________________________________________________
                                          (цель обработки персональных данных)
и распространяется на следующую информацию:
фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес регистрации, паспортные данные. 
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемых для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учетом федерального законодательства.
В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.
Данное согласие действует с  «_____»_______________20___ г. по окончании оказания муниципальной услуги.
___________________________
(Ф.И.О., подпись лица, давшего согласие)
