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           АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕМИДОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» Смоленской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.09.2025 № 1052        
	Об утверждении Административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства» (в редакции постановления от 16.04.2026 № 418)


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Администрация муниципального образования «Демидовский муниципальный округ»  Смоленской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования «Демидовский муниципальный округ»  Смоленской области».
2. Признать утратившими силу:
-постановление Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от 13.02.2017  №  111 «Об утверждении Административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области»;
- постановление Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  от 24.08.2018 № 523 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области»;
- постановление Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  от 09.04.2020 №232 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области»;
- пункт 5 постановления Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  от 05.11.2020 № 691 «О внесении изменения в некоторые постановления Администрации муниципального образования « Демидовский район» Смоленской области;
         - постановление Администрации муниципального образования «Демидовский    район» Смоленской области  от 01.08.2023 № 617 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Поречанка» и разместить на официальном сайте  Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области — начальника отдела  Романькова А.А.
Глава  муниципального образования
 «Демидовский муниципальный округ»                                                  С.В. Николаев 
Смоленской области                                                                                         
	
	       Утвержден
 постановлением Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области 
от __________  № ________
 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования «Демидовский муниципальный округ»  Смоленской области»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
предоставления муниципальной услуги
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования «Демидовский муниципальный округ»  Смоленской области»  (далее – Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области  (далее  – Администрация и Отдел соответственно) при оказании муниципальной услуги.
Настоящий Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями, должностными лицами и специалистами Администрации, взаимодействия Администрации с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с федеральным и (или) областным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги
1.2.1. За предоставлением муниципальной услуги имеют право обращаться Правообладатели земельных участков (далее – заявители), если планируется строительство, реконструкция объекта капитального строительства, с превышением предельных параметров разрешенного строительства, а также отклонение обосновывается любым из следующих оснований:
- размеры земельного участка меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков;
- конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики земельного участка неблагоприятны для застройки.
1.2.1.1. Правообладатели земельных участков праве обратиться за разрешением на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, если такое отклонение необходимо в целях однократного изменения одного или нескольких предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным регламентам для конкретной территориальной зоны, не более чем на десять процентов.
1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также – заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Место нахождения Администрации: 216240, Смоленская   область,                       г. Демидов,  ул. Коммунистическая, д. 10. 
Отдел осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:
	Понедельник:
	с 8.00 до 13.00
с 14.00 до 17.00

	Вторник:
	с 8.00 до 13.00

	Среда:
	не приёмный день

	Четверг:
	с 8.00 до 13.00

	Пятница:
	не приёмный день

	Перерыв:
	с 13.00 до 14.00

	Выходные дни — суббота,  воскресенье.



Контактный телефон: 8 (48147) 4-11-50, факс 8 (48147) 4-11-44, электронный адрес Администрации: demidov

 HYPERLINK "mailto:glinka@admin.smolensk.ru"
@admin-smolensk.ru
1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации  размещается:
1) на информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги; 
 2) в информационно-телекоммуникационной сети интернет на официальном сайте Администрации по электронному адресу: demidov

 HYPERLINK "mailto:glinka@admin.smolensk.ru"
.admin-smolensk.ru.
3) в средствах массовой информации: в газете «Поречанка».
          4) на региональном портале государственных услуг.
1.3.3.Размещаемая информация содержит также:
1)
извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и
условия предоставления муниципальной услуги;
2) текст Административного регламента с приложениями;
3) блок-схему;
4)
перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
5) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.
          1.3.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования. 
         1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает дату и входящий номер полученной при подаче документов расписки.
        1.3.6. При необходимости получения консультаций заявители обращаются в Администрацию, а также к специалистам Отдела.
        1.3.7 Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:
- в письменной форме на основании письменного обращения;
- при личном обращении;
- по телефону (4-11-50);
- по электронной почте;
Все консультации являются бесплатными.
    1.3.8 Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов Администрации, а также специалистов Отдела с заявителями:
- консультации в письменной форме предоставляются специалистами Отдела на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней после получения указанного запроса;
- при консультировании по телефону специалист Отдела представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
- по завершении консультации специалист Отдела должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю; 
- специалист Отдела при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1.  Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области.
           2.2.2. Уполномоченным структурным подразделением Администрации по предоставлению муниципальной услуги, является отдел по градостроительной деятельности, транспорту и дорожно-коммунальному хозяйству Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее – отдел).
           2.2.3. При предоставлении услуги Отдел в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействует со следующими органами и организациями:
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области (Управление Росреестра по Смоленской области).
По вопросам  получения:
  
- право устанавливающего документа на земельный участок.
2.2.4. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.
2.2.5. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Демидовского окружного Совета депутатов Смоленской области от 17.07.2025 № 130/52 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных и государственных услуг».
2.3 . Результат предоставления муниципальной услуги
  2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства  либо отказ в его выдаче с указанием причин отказа.
            2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги  может быть передан заявителю в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, бумажно-электронном (по средствам факса, электронной почты).
          2.3.3. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично. При обращении в Администрацию заявитель предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.
          2.3.4. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника Администрации.
2.3.5. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника Администрации, направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес заявителя, указанный в запросе (обращении, заявлении).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, а также с учетом проведения публичных слушаний — 47 рабочих дней со дня регистрации запроса (заявления, обращения) и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации.
2.4.2. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления (по дате регистрации).
2.4.3. При направлении заявления и всех необходимых документом, предоставляемых заявителем, в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления  (по дате регистрации).
2.4.4. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет - 1  рабочий день.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.5.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, входят:
- заявление (по форме согласно приложению №1 к настоящему Административному регламенту);
- паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность (предъявляет при обращении);
- копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);
- надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);
- копии правоустанавливающих документов на земельный участок (запрашивается, если отсутствует в Едином государственном реестре недвижимости);
- копия инженерно-топографического плана;
- копия градостроительного плана земельного участка;
- копии право устанавливающих документов на объекты капитального строительства (включая целевую реконструкцию объектов; запрашивается, если отсутствует в Едином государственном реестре недвижимости);
- схема планировочной организации земельного участка (схема генплана, с указанием места отклонения по отступу от границ земельного участка); 
- согласие в письменном виде от правообладателя земельного участка, либо объекта капитального строительства, в сторону которого проходит отклонение.
- пояснительная записка, содержащая сведения:
 о функциональном назначении предполагаемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства;
 о расчете потребности в системах транспортного обслуживания и инженерно-технического обеспечения;
о характеристиках земельного участка, неблагоприятных для застройки в соответствии с п.1 ст.40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в связи с которыми  запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров, о запрашиваемых предельных параметрах, а также величине отклонений от предельных параметров;
2.5.2. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, не входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2. раздела 2 настоящего Административного регламента.
2.5.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать  следующим требованиям:
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть)  должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.5.4. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.
2.5.5. Заявление о предоставлении разрешения на отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства может быть направлено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
2.6.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:
     1) право устанавливающие документы на земельный участок, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
      2) градостроительный план земельного участка;
     3) право устанавливающие документы на объекты капитального строительства (включая целевую реконструкцию объектов; запрашивается, если отсутствует в Едином государственном реестре недвижимости).
2.6.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.6.1 подраздела 2.6  раздела 2 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.   
2.6.3. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6  раздела 2 настоящего Административного регламента.
2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, законодательством не предусмотрены.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) в результате рассмотрения выявлено несоответствие представленных документов перечню, установленному подпунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента;
2) отсутствуют основания для предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, предусмотренные пунктом 1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
3) не соблюдаются требования технических регламентов;
4) большинство правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, возражают в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
5)Отклонение не соответствующее ограничениям использования объектов недвижимости, установленным в границах зон с особыми условиями использования территорий.
2.9 . Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги не требуется получения иных услуг. 
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.2. Расходы  на организацию и проведение публичных слушаний несет заявитель.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.12.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.
2.13.  Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социально защите инвалидов
    2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
     Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
       2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.
     Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
     2.13.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. Имеются доступные места общего пользования (туалет).
    2.13.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
        - стульями и столами для оформления документов.
  На официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая обязательная информация:
    - номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;
         -  режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
         - графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;
         - настоящий Административный регламент.
       2.13.5. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
2.13.6. Начальником отдела, предоставляющего муниципальную услугу, обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здание, в котором оказывается услуга, и получения услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включая:
1)возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
2) содействие со стороны специалистов отдела, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;
3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в Администрацию, при необходимости, с помощью специалистов отдела;
4) возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью специалистов, предоставляющих услуги;
5) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории Администрации;
6) проведение инструктажа специалистов, осуществляющих первичный контакт с получателем услуги, по вопросам работы с инвалидами;
7) размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
8) оказание специалистами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
9) оказание специалистами отдела необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
10) предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства  инвалида.
214. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
-обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети интернет.
2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (1 раз по 15 минут);
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) приём и регистрация документов;
2) рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (организация и проведение публичных слушаний);
3) формирование и направление межведомственного запроса в  органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
4) организация и проведение публичных слушаний;
5) оформление результата предоставления муниципальной услуги;
6) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.2. Прием и регистрация документов
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры приема и регистрации документов является личное обращение заявителя в Комиссию по подготовке проекта правил землепользования и застройки Демидовского муниципального округа Смоленской области (далее - Комиссия) либо поступление заявления по почте.
3.2.2. Специалист, в обязанности которого входит прием и регистрация  документов:
1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента;
2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.3 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента;
3) проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных подразделом 2.9 раздела 2 настоящего Административного регламента.  В случае наличия таких оснований,  уведомляет об этом заявителя в письменной форме с указанием  причин  отказа в приеме документов, а в случае отсутствия таких оснований переходит к следующему административному действию;
4) регистрирует поступление запроса и документов в журнале регистрации заявлений (по форме согласно приложению № 3), представленных заявителем, и в соответствии с установленными правилами делопроизводства, формирует комплект документов заявителя;
5) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса;
3.2.3. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, представленных заявителем.
3.2.4. Продолжительной административной процедуры не более 20 минут. 
3.2.5. Обязанности специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов, должны быть закреплены в его должностной инструкции.
3.3. Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
(организация и проведение публичных слушаний)
3.3.1. Основанием для начала данной административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги.
3.3.2. Вопрос о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства подлежит обсуждению на публичных слушаниях, проводимых в порядке, определенном уставом муниципального образования и (или) нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования с учетом положений, предусмотренных статьей 39 Градостроительного Кодекса.
3.3.3. Комиссия направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица.
Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей муниципального образования о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний определяется уставом муниципального образования и (или) нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования и не может быть более одного месяца.
3.3.4. Заключение о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» .
3.4.5. Результатом данной административной процедуры является публикация заключения о результатах публичных слушаний.
          3.4.6. Продолжительной административной процедуры не более 40 дней.
3.3. Формирование и направление межведомственного запроса
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2. В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры.
3.3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента документы, специалист Отдела Администрации, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.
3.3.4. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной Администрацией с соответствующими органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
3.3.5. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом Отдела Администрации не может превышать 3 рабочих дня.
3.3.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 3 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.3.7. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту Отдела Администрации, ответственному за рассмотрение документов, в день поступления таких документов (сведений).
3.3.8. Обязанности специалиста Отдела Администрации, ответственного за формирование и направление межведомственного запроса, должны быть закреплены в его должностной инструкции.
3.3.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
3.4. Оформление результата предоставления
муниципальной услуги 
3.4.1. Проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства подготавливается в течении пятнадцати рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении такого разрешения и подлежит рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях.
3.4.1.1. На основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту комиссия в течение пятнадцати рабочих дней со дня окончания таких обсуждений или слушаний осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства с указанием причин принятого решения и направляет их Главе муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее - Глава муниципального образования).
3.4.2. На основании рекомендаций Глава муниципального образования в течение 7 (семи) дней со дня поступления таких рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.
3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, либо отказ в предоставлении вышеуказанного разрешения и внесение информации о принятом решении в журнал.
 Указанное решение подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.4.5. Продолжительной административной процедуры не более 37 (тридцати семи) дней.
3.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги (решения) заявителю
3.5.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (решения) является подписание Главой муниципального образования соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалисту, ответственному за выдачу документов.
3.5.2. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
3.5.3. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.
Копия решения вместе с документами, представленными заявителем, остается на хранении в Администрации.
3.5.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.5. Продолжительность административной процедуры не более трех дней.
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ФОРМА
                                                                                              Кому: Председателю Комиссии по подготовке
                                                                                       проекта правил землепользования и застройки  
                                                                                       Демидовского    муниципального  округа             
                                                                           Смоленской области
                             ______________________________________
                                                                                                                                                                   (ФИО)
                               от _________________________________________
                                   (наименование или Ф.И.О. правообладателя
                                                        земельного участка)
                              адрес _____________________________________,
                        телефон _____, факс _____, эл. почта _______
        Заявление
          о предоставлении разрешения на отклонение от предельных
        параметров разрешенного строительства (или: реконструкции)
                    объектов капитального строительства
  Заявитель является _______________ (собственником/арендатором/иным правообладателем)    земельного   участка, кадастровый номер_____________  расположенного   по   адресу:___________________, что подтверждается __________________________.
     (Вариант  дополнительно:  На  указанном   земельном   участке   расположены следующие объекты капитального строительства: ___________________________.)
    Размер    указанного    земельного    участка    меньше   установленных градостроительным регламентом _____________________ от «___»_______ ____ г.
                               (название поселения)
N ____ минимальных размеров земельных участков.
     На   основании   изложенного  и  руководствуясь  ч.  ч.  1,  3  ст.  40 Градостроительного кодекса РФ просьба предоставить разрешение на отклонение от  предельных  параметров  разрешенного строительства (или: реконструкции)
объекта  капитального  строительства на земельном участке, расположенном по адресу: ____________________ в части:
    1.  Предельные  (минимальные  и  (или)  максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь - _________________________________________________________________________________________________________.
        (с учетом ч. 2 и ч. 3 ст. 38 Градостроительного кодекса РФ)
    2. Минимальные отступы от границ земельных участков в целях определения мест допустимого размещения зданий (или: строений, сооружений) за пределами которых  запрещено  строительство  зданий  (или:  строений,  сооружений)  -
__________________________________________________________________________.
        (с учетом ч. 2 и ч. 3 ст. 38 Градостроительного кодекса РФ)
    3.  Предельное  количество этажей (или: предельная высота) зданий (или: строений, сооружений) - 
__________________________________________________________________________.
        (с учетом ч. 2 и ч. 3 ст. 38 Градостроительного кодекса РФ)
    4.  Максимальный  процент  застройки  в  границах  земельного  участка, определяемый  как  отношение  суммарной площади земельного участка, которая может    быть   застроена,   ко   всей   площади   земельного   участка   
__________________________________________________________________________.
        (с учетом ч. 2 и ч. 3 ст. 38 Градостроительного кодекса РФ)
    5. Иные показатели - _________________________________________________.
    «___»_______ ____ г.
    Правообладатель:
    ____________________________
    (подпись, должность, Ф.И.О.)
               (М.П.)
	
	 Приложение №2                                                                             
к Административному регламенту      предоставления муниципальной услуги            «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования «Демидовский муниципальный округ»  Смоленской области»                           


                                                                        БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования «Демидовский муниципальный округ»  Смоленской области» 










	
	Приложение№3                                                                             к Административному регламенту      предоставления муниципальной услуги            «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования «Демидовский муниципальный округ»  Смоленской области»  


                                                                                                  ФОРМА
Журнал 
регистрации заявлений о предоставлении разрешения на отклонения от предельных параметров разрешенного строительства (реконструкция)
	рег. №
заявления
	Дата представления документов
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Контактные данные
	Ф.И.О специалиста, принявшего документы
	Подпись
	Исполнитель
	Телефон исполнителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Прием и регистрация документов








Рассмотрение заявления и представленных


документов








Направление межведомственных запросов








Решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства








Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Организация и проведение публичных слушаний








Принятие решения 








