[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕМИДОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» Смоленской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.09.2025 № 1054
	Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения  основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства,  осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
	


В соответствии с  Федеральным законом от 29 декабря 2006 года № 256-ФЗ «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей», постановлениями  Правительства Российской Федерации от  12 декабря 2007 года                  № 862 «О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»,  от 18 августа 2011 года № 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала», Администрация муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  акта  освидетельствования проведения  основных работ  по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства,  осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
2. Признать утратившими силу:
-постановление Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от 29.06.2016 № 458  «Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения  основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;
-постановление Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  от 23.08.2016 № 575 «О внесении изменений в Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения  основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;
-постановление  Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  от 24.07.2018 № 480  «Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения  основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства,  осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;
- пункт 7 постановления  Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области   от 05.11.2020 № 691 «О внесении изменений в Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения  основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Поречанка» и разместить на официальном сайте  Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   заместителя Главы муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области — начальника отдела  А.А. Романькова.
 Глава  муниципального образования
 «Демидовский муниципальный округ»                                                С.В. Николаев
 Смоленской области               
	
	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации муниципального    образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области 
от ________________ № _______


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
предоставления муниципальной услуги
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»     (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее  – Администрация) при оказании муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с федеральным и (или) областным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, обратившиеся в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента.
1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также – заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
Место нахождения:  Российская Федерация, Смоленская область, г. Демидов, улица Коммунистическая, дом 10.
Отдел по градостроительной деятельности, транспорту и дорожно-коммунальному хозяйству Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (структурное подразделение Администрации) (далее - Отдел) осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:
     График работы отдела:               
                                             часы работы                        часы приема    
          Понедельник            с 8.00 до 17.00                    с 8.00 до 13.00
                                                                                         с 14.00 до 17.00
          Вторник                    с 8.00 до 17.00                    с 8.00 до 13.00
          Среда                        с 8.00 до 17.00                    неприёмный день 
                                                                                        (работа в комиссиях)
          Четверг                     с 8.00 до 17.00                    с 8.00 до 13.00
          Пятница                    с 8.00 до 17.00                    неприёмный день
       (осмотр объектов капитального строительства)
          Перерыв на обед      с 13.00 до 14.00          
Выходные дни — суббота,  воскресенье.
Справочные телефоны, факс:  (848147) 4-11-50, (848147) 4-11-44.
Адрес официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://demidov.admin-smolensk.ru», адрес электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

 HYPERLINK "mailto:demidov@admin-smolensk.ru»."
demidov@admin-smolensk.ru».
1.3.2. Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги  размещается:
1) в табличном виде на стендах в кабинетах специалистов, оказывающих муниципальную услугу (далее-информационный стенд); 
2) на официальном сайте Администрации: http://demidov.admin-smolensk.ru» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
3) в средствах массовой информации: в газете  «Поречанка»;
4) на портале госуслуг.
1.3.3. Размещаемая информация содержит также:
1)текст Административного регламента с приложениями;
2)блок-схему (согласно Приложению № 2 к Административному регламенту);
3)перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
4)порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
5)порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования. 
1.3.5. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.
1.3.6. При необходимости получения консультаций заявители обращаются  в Администрацию.
1.3.7. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:
1) в письменной форме на основании письменного обращения;
2) при личном обращении;
3) по телефону: 848147 (4-11-50);
4) по электронной почте.
Все консультации являются бесплатными.
    1.3.8. Требования к форме и характеру взаимодействия ответственных лиц Администрации с заявителями:
1) консультации в письменной форме предоставляются начальником отдела по градостроительной деятельности, транспорту и дорожно-коммунальному хозяйству Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее - начальник отдела) или специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее — специалист отдела), на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней со дня регистрации указанного запроса;
2) при консультировании по телефону начальник отдела или специалист отдела представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
3) по завершении консультации начальник отдела или специалист отдела,  должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю;
4) начальник отдела  или специалист отдела, при ответе на телефонные                  звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
    Наименование муниципальной услуги – «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области.
2.2.2. Уполномоченным структурным подразделением Администрации по предоставлению муниципальной услуги является отдел по градостроительной деятельности, транспорту и дорожно-коммунальному хозяйству Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее - Отдел).
2.2.3. При предоставлении услуги Отдел в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействует со следующими органами и организациями:
 Управлением  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области (Управление Росреестра по Смоленской области);
Филиалом Федерального  государственного бюджетного  учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области;
 Демидовским отделением Смоленского филиала Федерального Государственного унитарного предприятия  ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное  БТИ».
2.2.4. При получении муниципальной  услуги заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями: 
 Филиалом  Федерального  государственного бюджетного  учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области;
 Управлением  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области (Управление Росреестра по Смоленской области);
Демидовским отделением Смоленского филиала Федерального Государственного унитарного предприятия  ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное  БТИ».
2.2.5. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.
2.2.6. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных решением Демидовского окружного Совета депутатов от 17.07.2025 № 130/52 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных  и государственных услуг. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги  является:
а) выдача Акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства (далее - Акт);
б) уведомление  об отказе в выдаче Акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства.
2.3.2. Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства выдается по форме, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 08.06.2011 № 362/пр.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги — в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.5.1. Для получения акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»  заявитель подает в Отдел следующие документы:
а) заявление установленного образца (согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту);
б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
2.5.2. Требовать от заявителя муниципальной услуги предъявления документов, не предусмотренных Административным регламентом, не допускается.
2.5.3. Не допускается требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовым актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
2.6.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:

а) разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства;

б) документ, подтверждающий  факт  создания объекта индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости);
в) правоустанавливающие документы на земельный участок;
г) правоустанавливающие документы на жилой дом, подлежащий реконструкции.   
2.6.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 
В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях:
2.8.1. В ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме.
2.8.2.  В ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с  жилищным законодательством Российской Федерации. 
2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Для предоставления муниципальной услуги требуется обращение в Демидовское отделение Смоленского филиала Федерального Государственного унитарного предприятия  ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» за документом, подтверждающим факт создания объекта  индивидуального жилищного  строительства  (кадастровый  паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости).
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, обращения) о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.12.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социально защите инвалидов
2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.13.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. Имеются доступные места общего пользования (туалет).
2.13.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- стульями и столами для оформления документов.
На официальных сайтах в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая обязательная информация:
- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;
- настоящий Административный регламент.
2.13.5. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
2.13.6. Начальником Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здание, в котором оказывается услуга, и получения услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включая:
1)
возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
2) содействие со стороны специалистов  Отдела, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;
3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в Администрацию, при необходимости, с помощью специалистов Отдела;
4) возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью специалистов,                                  предоставляющих услуги;
5) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории Администрации;
6)  проведение инструктажа специалистов, осуществляющих первичный контакт с получателем услуги, по вопросам работы с инвалидами;
7)  размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
8) оказание специалистами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
9) 
оказание специалистами Отдела необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с  другими лицами;
10) предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
2) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (1 раз по 15 минут);
3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;
2) формирование и направление межведомственного запроса;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (Акта,  уведомления  об отказе в выдаче Акта).
3.3. Прием и регистрация документов
3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию либо поступление запроса в Администрацию по почте, по электронной почте.
3.3.2. Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:
1) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
2) зарегистрированное заявление передается Главе муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (далее — Глава муниципального образования) для рассмотрения и резолюции.
3) ознакомившись с заявлением, Глава муниципального образования дает письменное поручение для дальнейшего рассмотрения и принятия решения Начальнику Отдела.
3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня.
3.4. Формирование и направление межведомственного запроса
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
         3.4.2. В случае, если заявителем по собственной инициативе представлены все документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры.
3.4.3. В случае, если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента документы, специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.
3.4.4. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной Администрацией с соответствующими органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
3.4.5. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 3 рабочих дня.
 3.4.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.4.7. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту,  ответственному за рассмотрение документов, в день поступления таких документов (сведений).
3.4.8. Обязанности специалиста, ответственного за формирование и направление межведомственного запроса, должны быть закреплены в его должностной инструкции.
3.4.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
3.5. Рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги 
3.5.1.  Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
3.5.2. При получении запроса заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
3) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя.
3.5.3. В случае, если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют определенные пунктом 2.8 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит в двух экземплярах проект Акта (результат предоставления муниципальной услуги) заявителю.
3.5.4. Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом Акта или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.5. Продолжительность административной процедуры не более 3 рабочих дней.
3.5.6. Обязанности специалиста, ответственного за рассмотрение документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции. 
3.6. Выдача результата
предоставления муниципальной услуги  заявителю 
3.6.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги  является подписание Главой муниципального образования Администрации соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалисту, ответственному за выдачу документов.
3.6.2. Уведомление о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
3.6.3. Уведомление о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю заказным письмом с уведомлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.
Копия уведомления о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Отделе по градостроительной деятельности, транспорту и дорожно-коммунальному хозяйству Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области.
3.6.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю уведомление о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.5. Продолжительность административной процедуры не более 2 рабочих дней.
3.6.6. Обязанности специалиста, ответственного за выдачу документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.
	
	Приложение№1                                                                          к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача акта освидетельствования
проведения  основных работ
по строительству (реконструкции)
объекта индивидуального жилищного
строительства,  осуществляемому с
привлечением средств материнского
(семейного) капитала»
 


ФОРМА

	
	
	Главе муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области ___________________________________________ 
(ФИО)
от _________________________________________
(ФИО)
зарегистрированного(ой) по адресу:____________
_______________________________________________
_______________________________________________
Телефон:___________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ.
       Прошу   провести   освидетельствование  проведения  основных  работ  по строительству   (реконструкции)   объекта   индивидуального  жилищного строительства, осуществляемому  с  привлечением средств материнского (семейного) капитала, расположенного по адресу:
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________,
и выдать Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта   индивидуального   жилищного   строительства  (монтаж  фундамента, возведение  стен  и  кровли)  или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого  помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не  менее  чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
  Приложения:
    1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
"____" _____________ 20___ г.      _________________________________                                
                                                                   (подпись, фамилия, инициалы)
	
	Приложение №2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача акта освидетельствования
проведения  основных работ
по строительству (реконструкции)
объекта индивидуального жилищного
строительства,  осуществляемому с
привлечением средств материнского
(семейного) капитала»



   БЛОК-СХЕМА

 предоставления муниципальной услуги

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

















                                                  Нет
Да

                                     







                                                                                                            










Приложение №3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача акта освидетельствования
проведения  основных работ
по строительству (реконструкции)
объекта индивидуального жилищного
строительства,  осуществляемому с
привлечением средств материнского
(семейного) капитала»
СОГЛАСИЕ 
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я, ________________________________________________________________________,
(ФИО)
паспорт ___________ выдан __________________________________________________,
      (серия, номер)                                                                       (когда и кем выдан)
адрес регистрации___________________________________________________________,
даю свое согласие на обработку моих персональных данных оператору – Администрации муниципального образования «Демидовский муниципальный округ» Смоленской области (оператор персональных данных) на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, включая сбор запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение, а именно:  

1. фамилия, имя, отчество;
2. место, дата, месяц и год рождения;
3. сведения о гражданстве;
4. адрес регистрации по месту жительства;
5. адрес фактического проживания;
6. паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан);
7. информация об образовании (наименование образовательного учреждения,  сведения о 
          документах, подтверждающих образование: наименование, номер, дата выдачи, специальность,   
         специализация);

8.информация о трудовой деятельности;
                    9.контактный телефон (домашний, рабочий, мобильный);
                   10.иные сведения, специально предоставленные мной Оператору.
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах. 
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
 
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


 
Прием и регистрация документов





Установление соответствия документов требованиям  пункта   2.5 и 2.6  раздела 2 настоящего Административного регламента





Регистрация заявления в журнале регистрации обращений





Установление права заявителя на получение муниципальной услуги





Начало





Имеет право?





Подготовка проекта Акта и уведомления о предоставлении муниципальной услуги








Приведение проекта Акта  в соответствие с требованиями законодательства








Утверждение Акта








Регистрация Акта в журнале регистрации 








Уведомление заявителя о принятом решении








Проект уведомления оформлен правильно?





Регистрация уведомления в журнале регистрации 








Уведомление заявителя о принятом решении








Конец





Подготовка  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Приведение  уведомления  в соответствие с требованиями законодательства














Проект Акта оформлен правильно?





Да





Да





Нет





Нет





Да





Представление заявителем самостоятельно документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела 2 настоящего Административного регламента





Формирование межведомственного запроса





 Подготовка ответа на межведомственный запрос





Поступление ответа на   межведомственный запрос








Нет





1





2





Конец














