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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                      «ДЕМИДОВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 26.05.2014 № 265

Об утверждении Административного

регламента предоставления муниципальной

услуги «Согласование схем расположения

земельных участков на кадастровом плане

(карте) территории»

  В соответствии постановлением Администрации муниципального                               образования «Демидовский район» Смоленской области от 16.03.2011 № 105 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация муниципального                             образования  «Демидовский район» Смоленской области   

                                                     ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления          муниципальной услуги «Согласование схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории».


2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Поречанка».


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на                      заместителя Главы Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области А.А. Казакова.

Глава Администрации  муниципального 

образования  «Демидовский район»                                                   

Смоленской области                                                                                     А.Ф. Семенов
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                                                                                      УТВЕРЖДЕН 

                                                                           постановлением

                                                             Администрации муниципального                                                 

                                                                  образования «Демидовский район» 

                                         Смоленской области

                                                                           от  __________ № _____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Согласование схем расположения земельных участков 

на кадастровом плане (карте) территории»

1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования административного регламента

предоставления муниципальной услуги

Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения                качества предоставления Администрацией муниципального образования                            «Демидовский район» Смоленской области муниципальной услуги «Согласование схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий                    Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц,                  имеющих право в соответствии с федеральным и (или) областным                      законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном                                             законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются: юридические лица,               физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных                                    предпринимателей, осуществляющих геодезические и картографические работы для целей предусмотренных действующим законодательством.

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее
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также – заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским                             законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официального сайта и электронной почты                              Администрации и структурных подразделений Администрации:

Место нахождения: г. Демидов, ул. Коммунистическая, д. 10. 

Почтовый адрес Администрации (для направления документов и письменных обращений): 216240, Смоленская область, г. Демидов, ул. Коммунистическая, д. 10.

График работы отдела по строительству, транспорту, связи и ЖКХ Администрации:   

	
	часы работы  
	 часы приема

	Понедельник
	 с 8.00 до 17.00
	с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00
	с 8.00 до 13.00

	Среда 
	с 8.00 до 17.00
	неприёмный день                                                                                         (работа в комиссиях)

	Четверг
	с 8.00 до 17.00
	  с 8.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00
	неприёмный день                                                                                          (осмотр ОКС*)

	Перерыв на обед:     с 13.00 до 14.00 

	Выходные дни — суббота,  воскресенье.


Контактные телефоны:

приемная Главы Администрации: (848147) 4-11-44 ; 

заместитель Главы Администрации: (848147) 4-15-44;

отдел  по строительству, транспорту, связи и ЖКХ Администрации                            муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области:                        (848147) 4-11-50;

Сайт Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области в сети Интернет:  http://admin.smolensk.ru/~demidov
Электронный адрес в сети Интернет:  demidov@ admin.smolensk.ru
1.3.2. Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации и структурных подразделений Администрации:

1) Интернет-сайте Администрации: _

 HYPERLINK "http://admin.smolensk.ru/~demidov"
http://admin.smolensk.ru/~demidov

 HYPERLINK ""
___ в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), 

2) в средствах массовой информации: в газете «Поречанка».
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1.3.3. Размещаемая информация содержит также:

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

2) текст Административного регламента с приложениями;

3) блок-схему (согласно Приложению № 2 к Административному регламенту);

4) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

5) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

6) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального  и публичного информирования. 

1.3.5. При необходимости получения консультаций заявители обращаются в Администрацию.

1.3.6. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

1) в письменной форме на основании письменного обращения;

2) при личном обращении;

3) по телефону: 848147 (4-11-50);

4) по электронной почте.

Все консультации являются бесплатными.

1.3.7. Требования к форме и характеру взаимодействия ответственных лиц Администрации с заявителями:

1) консультации в письменной форме предоставляются начальником отдела по строительству, транспорту, связи и ЖКХ Администрации муниципального                образования «Демидовский район» Смоленской области (далее - начальник отдела) или специалистом отдела ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее — специалист отдела), на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней со дня регистрации указанного запроса;

2) при консультировании по телефону начальник отдела по строительству, транспорту, связи и ЖКХ Администрации муниципального образования                             «Демидовский район» Смоленской области или специалист отдела представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться                             собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими                   людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

3) по завершении консультации начальник отдела или специалист отдела,  должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю;
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4) начальник отдела  или специалист отдела, при ответе на телефонные                  звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Согласование схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области.

   Уполномоченным структурным подразделением Администрации по                     предоставлению муниципальной услуги является отдел по строительству,                        транспорту, связи и ЖКХ Администрации муниципального образования                           «Демидовский район» Смоленской области (далее - Отдел).

2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в  органы государственной власти, органы государственных внебюджетных                  фондов, органы местного самоуправления, организации и учреждения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги  является                        принятие решения:

1) о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории;

2) об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка на                   кадастровом плане (карте) территории.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается                      получением заявителем одного из следующих документов:

        1) постановления  Администрации муниципального образования                     «Демидовский район» Смоленской области об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории;

     2) письменного уведомления об отказе в согласовании схемы расположения                   земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть передан заявителю в очной форме, в бумажном виде.

6

2.3.4. При очной форме получения результата  предоставления                                   муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично. При                      обращении в                 Администрацию заявитель предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.

2.3.5. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью                            специалиста по делопроизводству.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации запроса (заявления, обращения) и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги специалистом по делопроизводству.

2.4.2. При направлении заявителем заявления с приложением всех                          необходимых документов по почте, срок предоставления  муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации).

2.4.3. При направлении заявления с приложением всех необходимых                         документом в электронном виде, срок предоставления муниципальной услуги                       отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации).

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

          1) Конституцией Российской Федерации от 12.12.93;

          2) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

   3) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004                          № 190-ФЗ;

   4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации                       предоставления государственных и муниципальных услуг»;

        5) Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре                   недвижимости»;

     6) Уставом муниципального образования «Демидовский район» Смоленской                        области, утвержденным решением Демидовского районного Совета депутатов от 23.08.2005 № 117/45;

       7) Постановлением Главы муниципального образования «Демидовский район»                         Смоленской области от 27.02.2009 № 63 «Об утверждении формы схемы                        расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории».
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

         2.6.1. Заявление по форме, указанной в приложении № 1 к Административному                      регламенту, в котором указываются:

   1) фамилия, имя, отчество, место жительства, контактный телефон                               (по желанию) — для граждан;

   2) наименование (с указанием организационно-правовой формы), место                    регистрации и место нахождения органа управления юридического лица — для юридических лиц;

3) цель использования земельного участка;

4) место расположения земельного участка;

5) площадь земельного участка;

6) подпись заявителя и дата подачи заявления.

2.6.2. К заявлению  на утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории прилагаются два экземпляра схемы                  расположения земельного участка  на кадастровом плане (карте) территории.

        Состав и форма схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории должны быть разработаны в соответствии с                                 постановлением Главы муниципального образования «Демидовский район»                 Смоленской области от 27.02.2009 № 63 «Об утверждении формы схемы                          расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории».

2.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1) в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

2) документы не должны быть исполнены карандашом;

3) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых                допускает многозначность истолкования содержания.

2.6.' Исчерпывающий перечень документов, необходимых для                       предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных                              организаций и которые заявитель вправе представить по собственной                        инициативе

2.6.1'. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
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государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций отсутствует.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основанием отказа в приеме документов является несоответствие их требованиям п. 2.6.3  настоящего Административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях:

2.8.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.

2.8.2. Несоответствие предоставленной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории составу и форме схемы,                            утвержденной постановлением Главы муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от 27.02.2009 № 63 «Об утверждении формы схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории».

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах),                  выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги не требуется получения иных услуг.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении                          муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными                  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
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2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата                     предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                       (заявления, обращения) о предоставлении муниципальной услуги не должен                   превышать 15 минут.

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении                                 муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении                                       муниципальной услуги не должен превышать15 минут.

2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются                                  муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с                               образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для                             предоставления каждой муниципальной услуги

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано:

1) местами для оформления документов (столами, письменными принадлежностями) и местами ожидания (стульями);

2) информационными вывесками с указанием наименования помещения, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги                            являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной                     услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых                     предоставляется муниципальная услуга;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги                              являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
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2) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при                   предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (2 раза по 15                 минут);

3) возможность получения информации о ходе предоставления                            муниципальной услуги.

2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в                                     электронной форме

2.15.1. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных               документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей                  общего пользования, в том числе сети Интернет.

2.15.2. Запросы и обращения, поступившие в Администрацию в форме                   электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном                     настоящим Административным регламентом для письменных обращений. В                       обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя,                        отчество, место жительства, контактный телефон - для граждан; наименование        юридического лица, место жительства и место нахождения органа управления                  организации, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель должен приложить к такому обращению схему                расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в                  электронной форме в формате pdf, два экземпляра схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории почтовой связью.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие               административные процедуры: 

1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления                        муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю                      (решения).

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в                       приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
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3.1. Прием и регистрация документов

3.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры                 является личное обращение заявителя в отдел либо поступление запроса в                    Администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям                     общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

3.1.2. Специалист отдела:

1)
проверяет полномочия Заявителя и наличие всех необходимых                                документов, в соответствии с перечнем, установленным разделом 2.6 настоящего Административного регламента;

2)
проверяет соответствие представленных документов требованиям,
установленным подразделом 2.6.3 настоящего Административного регламента;

3) в случае несоответствия представленных документов требованиям                          законодательства, специалист отдела уведомляет Заявителя о наличии препятствий для приема заявления и предлагает принять меры по их устранению;

4) в случае соответствия всех представленных документов требованиям              законодательства специалист отдела формирует результат административной                  процедуры по приему документов и направляет заявителя к специалисту по                            делопроизводству для регистрации поступившего запроса в соответствии с                      установленными правилами делопроизводства;

5) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.

В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию специалистов отдела заявителю дается разъяснение о порядке                 обращения в соответствующие организации или структурные подразделения.

  3.1.3. Результатом административной процедуры является получение                              специалистом отдела принятых документов.
        3.1.4. Продолжительность административной процедуры не более 2-х рабочих дней.

3.1.5. Письменное заявление подлежит обязательной регистрации в соответствии с правилами делопроизводства в день поступления специалистом по делопроизводству.

3.2. Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата

предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Зарегистрированное заявление передается Главе Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области (далее — Глава Администрации) для рассмотрения и резолюции.

3.2.2. Ознакомившись с заявлением, Глава Администрации дает письменное поручение для дальнейшего рассмотрения и принятия решения.
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3.2.3. Решение о согласовании схемы  расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории принимает начальник отдела.

3.2.4. По результатам рассмотрения заявлений отдел принимает одно из следующих решений:

1) о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории;

 2) об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории. Решение об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории должно быть мотивированным и принято по основаниям, предусмотренным разделом 2.8 настоящего Административного регламента.

      3.2.5. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в                               полномочия Администрации и отсутствуют определенные разделом 2.8 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении                                 муниципальной услуги, специалист отдела готовит  проект постановления                     Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на                       кадастровом плане (карте) территории  (результат предоставления  муниципальной        услуги).

3.2.6. Результатом административной процедуры является подписание                           уполномоченным лицом постановления Администрации об утверждении схемы                      расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории или письменного уведомления об отказе в согласовании схемы расположения                   земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

     3.2.7  После подписания постановления Администрации муниципального                 образования «Демидовский район» Смоленской области специалист отдела                        присваивает учетный номер схеме расположения земельного участка на                                    кадастровом плане (карте) территории и регистрирует ее в журнале учета.

           3.2.8. Продолжительность административной процедуры не более 25 дней.

3.3. Выдача результата

предоставления муниципальной услуги (решения) заявителю 


3.3.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (решения) является подписание уполномоченным лицом                   постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории или письменного                                    уведомления об отказе в согласовании схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

3.3.2. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении                                 муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за                                       делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения                             делопроизводства.
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3.3.3. Решение о предоставлении в форме постановления об утверждении               схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории и один экземпляр  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории с присвоенным учетным номером, заявителю вручается лично под роспись.

3.3.4. Письменное уведомление об отказе в согласовании схемы                                 расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории с                     присвоенным регистрационным номером специалист по делопроизводству,                направляет заявителю почтовым направлением, если иной порядок                                    выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Копия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении                                  муниципальной услуги вместе с оригиналами документов, представленных                              заявителем, остается на хранении в Администрации.

      3.3.5. Продолжительность административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней.

4. Формы контроля за исполнением настоящего

Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

настоящего Административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием решений

ответственными лицами

4.1.1. Заместитель Главы Администрации осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности,  сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем                  Главы Администрации  проверок соблюдения  положений настоящего                           Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав                    заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения  заявителей.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых                    проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании                        полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с                жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе
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предоставления муниципальной услуги должностными лицами,                                        муниципальными служащими.

4.2.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления                           муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой Администрации.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой                       отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в           соответствии с федеральным и областным законодательством.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих                             Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые                           (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности                    совершения административных действий. Персональная ответственность                           должностных лиц и муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к                         ответственности в порядке, установленном федеральным и областным                               законодательством,  нормативными правовыми актами Администрации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги                    должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

1) на информационных стендах в кабинете специалиста, предоставляющего муниципальную услугу; 

2) на Интернет-сайте Администрации: _

 HYPERLINK "http://admin.smolensk.ru/~demidov"
http://admin.smolensk.ru/~demidov в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

3) в региональной государственной информационной системе «Портал                       государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».
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5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих                  случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении                  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами                    Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления                   муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                   нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными                        правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для                      предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными                      правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги                платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской                       Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области,                                       муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении                             допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления                          муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких        исправлений.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном                      носителе или в электронном виде в Администрацию (далее – орган,                                     предоставляющий муниципальную услугу). Жалобы на решения,                                       принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу,                    подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего                      муниципальную услугу.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством                  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в                                  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,         должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо                      муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых                             обжалуются;
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2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте                     жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте                   нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по           которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,                          предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и                        действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,                    должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо                      муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),                                  подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,                            должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме              документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в                   течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения,     исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу,                  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не                     предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,                        нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными                        правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в                   удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
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в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же                      заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить                  жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,                  фамилию, имя, отчество (при наличии) или почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц,                            предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.

18

Приложение № 1 

к Административному регламенту

Форма  

Главе Администрации муниципального

                                                                  образования «Демидовский район» 

                                       Смоленской области

____________________________

                                                                                                                                                     (Ф.И.О.)

_____________________________

(наименование юридического лица,

_____________________________________________

для граждан – Ф.И.О.)

 _____________________________________________

(почтовый адрес и/или электронный адрес

 _____________________________________________

заявителя для направления ответа)

 _____________________________________________

(контактный телефон)

заявление.

Прошу согласовать схему расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории для: _________________________________________________             

                                                                      (цель использования земельного участка)

по адресу:_____________________________________________________________      

               (месторасположение земельного участка)

площадью:_______________кв.м.

_____________________

          (подпись заявителя)

«_____»___________________20___г.

                   (дата)
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                                         Приложение № 2

                                                                              к Административному регламенту

Блок-схема последовательности действий 

при предоставлении муниципальной услуги



Прием и регистрация 


поступившего заявления





Рассмотрение


заявления, принятие решения:





- об отказе в               согласовании        схемы расположения земельного участка                          на                                   кадастровом             плане (карте) территории





Согласование и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории и копии постановления Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области об утверждении схемы 





- о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории











Письменное уведомление об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории









