
Приложение 
Утверждено Приказом   Контрольно-ревизионной
                                                              комиссии муниципального образования                                                              
                                                              «Демидовский район» Смоленской области
                                                                                    №3-п от 1 июля 2013г.        
РЕГЛАМЕНТ
КОНТРОЛЬНО-РЕВИЗИОННОЙ КОМИССИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ДЕМИДОВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Статья 1. Статус и состав Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский  район» Смоленской области:
1.1. Контрольно-ревизионная комиссия муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области (далее - Контрольно-ревизионная комиссия) является органом местного самоуправления (органом муниципального финансового контроля), сформированным Демидовским районным Советом депутатов в соответствии с Уставом муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и Положением о Контрольно-ревизионной комиссии, утвержденным решением Демидовского районного Совета депутатов  от 19.01.2011 N 71 (далее - Положение о Контрольно-ревизионной комиссии).
1.2. Контрольно-ревизионная комиссия обладает организационной и функциональной независимостью и осуществляет свою деятельность самостоятельно.
1.3. Контрольно-ревизионная комиссия не обладает правом юридического лица, имеет печать и бланки со своим наименованием и с изображением герба Смоленской области.
1.4. Наименования должностей Контрольно-ревизионной комиссии определяются в соответствии с Федеральным законом  от 07.02.2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской федерации и муниципальных образований» и областным законом от 29.11.2007 N 109-з "Об отдельных вопросах муниципальной службы в Смоленской области".
  1.5. Контрольно-ревизионная комиссия состоит из председателя и инспектора согласно структуре      и штатному расписанию, утвержденному  председателем Демидовского районного Совета депутатов, исходя из возложенных на Контрольно-ревизионную комиссию полномочий и ее штатной численности, утвержденной Демидовским районным Советом депутатов.
  1.6. Права, должностные обязанности и ответственность сотрудников Контрольно-ревизионной комиссии, а также порядок и условия прохождения ими муниципальной службы определяются законодательством Российской Федерации о труде и муниципальной службе, законами Смоленской области, нормативными правовыми актами Демидовского районного Совета депутатов, должностными инструкциями, настоящим Регламентом.
Статья 2. Порядок осуществления деятельности Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области.
2.1. Порядок осуществления деятельности Контрольно-ревизионной комиссии  определяется Регламентом Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области (далее - Регламент).
2.2. Регламент разработан на основании Положения о Контрольно- ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области.
2.3. Регламент определяет:
а) вопросы внутренней организации Контрольно- ревизионной комиссии;
б) полномочия председателя, сотрудников Контрольно- ревизионной комиссии;
в) порядок ведения дел сотрудниками Контрольно- ревизионной комиссии;
г) порядок подготовки и проведения мероприятий контрольной и иной деятельности;
д) иные вопросы, связанные с деятельностью Контрольно- ревизионной комиссии.
2.4. Регламент состоит из основного текста и приложений.
2.5. Регламент является обязательным для всех должностных лиц и сотрудников  Контрольно- ревизионной комиссии.
2.6. Должностные лица и сотрудники  Контрольно- ревизионной комиссии руководствуются в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными и областными законами, Уставом муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, Положением о Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, настоящим Регламентом.
2.7. По вопросам, связанным с организацией работы, должностные лица и сотрудники Контрольно- ревизионной комиссии руководствуются распоряжениями председателя Контрольно-ревизионной комиссии, издаваемыми в пределах предоставленных ему полномочий, а также утвержденными в установленном порядке методическими материалами, инструкциями.
2.8. По иным вопросам, не урегулированным настоящим Регламентом, решения принимаются председателем Контрольно-ревизионной комиссии.
Раздел 2. ПОЛНОМОЧИЯ КОНТРОЛЬНО-РЕВИЗИОННОЙ КОМИССИИ,  ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И СОТРУДНИКОВ КОНТРОЛЬНО-РЕВИЗИОННОЙ КОМИССИИ
Статья 3. Полномочия Контрольно-ревизионной комиссии
3.1. Контрольно-ревизионная комиссия имеет право проводить контрольные и экспертно-аналитические мероприятия: 
-  в  органах  местного  самоуправления  и  муниципальных  органах, муниципальных учреждениях и муниципальных унитарных предприятиях, а также иных  организациях,  получающих  и  использующих  средства  бюджета муниципального района и использующих имущество, находящееся в собственности муниципального района; 
- в отношении иных организаций путем осуществления проверки соблюдения условий получения ими субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета муниципального  района  в  порядке  контроля  за  деятельностью  главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета муниципального образования, предоставивших указанные средства, в случаях, если возможность проверок  указанных  организаций  установлена  в  договорах  о  предоставлении субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета муниципального района. 
3.2.  Осуществляет  полномочия  внешнего  муниципального  финансового контроля в поселениях, входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями,  заключенными  Демидовским районным  Советом  с представительными органами поселений. 
3.3. Контрольно-ревизионная комиссия проводит контрольные и экспертно-аналитические  мероприятия  в  соответствии  с  Положением  о  Контрольно-ревизионной комиссии и настоящим Регламентом. 
3.4.  Контрольно-ревизионная  комиссия  по  результатам  контрольных  и экспертно-аналитических мероприятий в целях устранения выявленных нарушений направляет  органам  местного  самоуправления  муниципального  района,  органам местного  самоуправления  муниципальных  образований,  руководителям проверяемых  организаций  представления  либо  предписания  в  соответствии  с разделом 4 Положения о Контрольно-ревизионной комиссии. 
3.5. Контрольно-ревизионная комиссия в своей деятельности на основании действующего законодательства взаимодействует с контрольными, ревизионными, финансовыми,  правоохранительными  органами,  органами  внутриведомственного контроля. 
Статья 4. Полномочия председателя Контрольно-ревизионной комиссии
Председатель Контрольно-ревизионной комиссии:
4.1. Председатель  Контрольно-ревизионной  комиссии  в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Смоленской области, муниципальными  правовыми  актами, Положением  о  Контрольно-ревизионной комиссии, настоящим Регламентом и иными нормативными правовыми актами
1) осуществляет общее руководство деятельностью Контрольно-ревизионной комиссии;
2) издает приказы и дает поручения работникам Контрольно-ревизионной комиссии по вопросам, отнесенным к его компетенции;
3) утверждает Регламент Контрольно-ревизионной комиссии;
4) утверждает годовые планы работы Контрольно-ревизионной комиссии и изменения в них;
5) утверждает годовой отчет о деятельности Контрольно-ревизионной комиссии;
6) утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-ревизионной комиссии;
7) подписывает представления и предписания по результатам проведенных контрольно-ревизионных мероприятий Контрольно-ревизионной комиссии, заключения, письменные ответы по результатам проведенной экспертизы проектов нормативно-правовых актов, программ, отчетов, запросы о предоставлении информации, поручения на проведение контрольных мероприятий, исходящую корреспонденцию;
8) представляет Демидовскому районному Совету депутатов и Советам депутатов поселений входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений ежегодный отчет о деятельности Контрольно-ревизионной комиссии;
9) представляет  Демидовскому районному Совету депутатов и Советам депутатов поселений входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений информацию о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
10) представляет Контрольно-ревизионную комиссию в отношениях с государственными органами Российской Федерации, государственными органами Смоленской области, органами местного самоуправления и муниципальными органами муниципальных образований Смоленской области;
11) осуществляет полномочия представителя нанимателя,  утверждает должностные инструкции работников Контрольно-ревизионной комиссии;
12) осуществляет иные полномочия в  сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные федеральными законами, законами субъекта Российской Федерации, уставом и нормативными правовыми актами Демидовского районного Совета Депутатов и Советами депутатов поселений в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений, Регламентом Контрольно-ревизионной комиссии.     
4.2. Председатель вправе участвовать в заседаниях Демидовского районного Совета депутатов, его, комиссий, в заседаниях Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и иных муниципальных органов. 
4.3. Принимает решение о формах и способах реагирования на критические выступления в отношении Контрольно-ревизионной комиссии в средствах массовой информации.
Статья 5. Полномочия и ответственность инспектора  Контрольно-ревизионной комиссии
5.1. Инспектор Контрольно-ревизионной комиссии выполняет свои обязанности в соответствии с должностной инструкцией, Положением о Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, настоящим Регламентом и распоряжением председателя Контрольно-ревизионной комиссии. 
5.2. Инспектор Контрольно-ревизионной комиссии:
а) по поручению председателя представляет Контрольно-ревизионную комиссию в органах местного самоуправления, в органах государственной власти, банках, предприятиях, организациях, учреждениях независимо от организационно-правовых форм и видов собственности;
б) организует работу по анализу итогов проводимых контрольных мероприятий, обобщает и исследует причины и последствия выявленных отклонений и нарушений в процессе формирования доходов и расходования средств бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и бюджетов поселений, входящих в состав муниципального района,  в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений;
в) представляет председателю Контрольно-ревизионной комиссии предложения по текущим планам работы, предложения о внесении изменений и дополнений в планы работ; акты и отчеты о результатах контрольных и иных мероприятий;
г) организует и осуществляет контрольно-ревизионную, экспертно-аналитическую, информационную и иную деятельность, обеспечивающую контроль и анализ исполнения бюджета  муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и бюджетов поселений, входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений;
д) организует и осуществляет проверки, составляет акты и отчеты по результатам проверок, а также проекты представлений и предписаний, вносит предложения по включению объектов проверок в годовой план работ Контрольно-ревизионной комиссии, разрабатывает программы проведения проверок.
е) осуществляет  контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и  имущества поселений, входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений;
ж) дает оценку эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств бюджетов муниципального образования и  поселений, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета муниципального образования и поселений входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений; и имущества, находящегося в собственности муниципального образования и поселений входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений;
з) готовит информацию председателю Контрольно-ревизионной комиссии о ходе проведения проверок, о промежуточных результатах, о нештатных ситуациях, возникающих при проведении проверок, о запрашиваемых, но не представленных документах;
и) организует методическую работу по разработке проектов методических документов по проведению контрольных мероприятий с учетом специфики деятельности Контрольно-ревизионной комиссии;
к) готовит запросы в органы местного самоуправления муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и бюджетов поселений, входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений; необходимой для проведения контрольных и аналитических работ;
л) принимает участие по поручению председателя Контрольно-ревизионной комиссии в рассмотрении вопросов, касающихся компетенции Контрольно-ревизионной комиссии, на заседаниях Демидовского районного Совета депутатов, его комиссий;
м) несет ответственность за достоверность результатов деятельности в части проводимых контрольных мероприятий и аналитических работ, а также достоверность представляемых по ним отчетных материалов, представляемых в органы местного самоуправления района и государственные органы, за сохранность документации, переданной ей руководителями проверяемых учреждений и организаций
о) исполняют иные полномочия, предусмотренные распоряжениями председателя Контрольно-ревизионной комиссии, настоящим Регламентом.
5.5. Деятельность инспектора, Контрольно-ревизионной комиссии  должна соответствовать федеральным и областным законам, Положению о Контрольно-ревизионной комиссии, иным нормативно-правовым актам Демидовского районного Совета депутатов, настоящему Регламенту, должностным инструкциям, утверждаемым председателем Контрольно-ревизионной комиссии.
5.6. Инспектор  Контрольно-ревизионной комиссии несет ответственность за:
а) достоверность результатов деятельности в части проводимых контрольных мероприятий и аналитических работ, а также достоверность представляемых по ним отчетных материалов, представляемых в органы местного самоуправления муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и государственные органы;
б) за несанкционированное предание гласности промежуточных результатов контрольных мероприятий;
в) за разглашение государственной, коммерческой и иной охраняемой законом тайны;
г) за сохранность документации, переданной им руководителем проверяемой организации.
Раздел 3. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО-РЕВИЗИОННОЙ КОМИССИИ
Статья 6. Виды и направления деятельности Контрольно-ревизионной комиссии
6.1. Видами деятельности Контрольно-ревизионной комиссии являются проверки, ревизии, обследования (далее - контрольные мероприятия), экспертизы законопроектов и других нормативных правовых документов.
6.2. Контрольно-ревизионная комиссия осуществляет контрольную, экспертно-аналитическую и иную деятельность, что предусматривает:
а) организацию и проведение оперативного контроля  за исполнением бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области в отчетном году; и бюджетов поселений входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений;
б) экспертизу проектов бюджета муниципального образования и экспертизу проектов бюджетов поселений входящих в состав муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений;
в) организацию и проведение внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета муниципального образования;
г) организацию и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета муниципального образования, а также средств, получаемых бюджетом муниципального образования из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
д) организацию и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджетов поселений, а также средств, получаемых бюджетами поселений из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений;
е) контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования, в том числе охраняемыми результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, принадлежащими муниципальному образованию;
ж) контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности поселения, в том числе охраняемыми результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, принадлежащими поселению, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений;
з) оценку эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств бюджета муниципального образования, а также оценку законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета муниципального образования и имущества, находящегося в собственности муниципального образования;
и) оценку эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств бюджета поселения, а также оценку законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета поселения и имущества, находящегося в собственности поселения, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений;
к) финансово-экономическую  экспертизу проектов муниципальных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств муниципального образования, а также муниципальных программ;
л) финансово-экономическую экспертизу проектов муниципальных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств поселения, а также муниципальных программ, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений;
м) анализ бюджетного процесса в муниципальном образовании и подготовка предложений, направленных на его совершенствование;
н) анализ бюджетного процесса в поселении и подготовка предложений, направленных на его совершенствование,  в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений;
о) подготовку информации о ходе исполнения бюджета муниципального образования, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и представление такой информации в представительный орган муниципального образования и Главе муниципального образования;
п) подготовку информации о ходе исполнения бюджета поселения, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и представление такой информации в представительный орган поселения и Главе муниципального образования поселений, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений;
р) контроль  за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета муниципального образования, поступивших в бюджеты поселений, входящих в состав муниципального образования; 
с) осуществление полномочий внешнего муниципального финансового контроля в поселениях, входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений;
т) контроль за ходом и итогами реализации программ и планов развития муниципального образования;
у) контроль за ходом и итогами реализации программ и планов развития поселений в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений;
ф) участие в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;
х) иные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные федеральными законами, законами субъекта Российской Федерации, уставом и нормативными правовыми актами Демидовского районного Совета депутатов.
6.3. Контрольно-ревизионная комиссия при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать с иными органами местного самоуправления муниципального образования, Главным управлением Центрального банка Российской Федерации по Смоленской области, Управлением Федерального казначейства по Смоленской области, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами Российской Федерации, Смоленской области, заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии. 
6.4. Контрольно-ревизионная комиссия при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать с контрольно-счетными органами других муниципальных образований, со Счетной палатой Российской Федерации, Контрольно-счетной палатой Смоленской области, заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии, вступать в объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов Российской Федерации, объединения (ассоциации).
6.5. Контрольно-ревизионная комиссия и иные органы местного самоуправления, муниципальные органы могут создавать как временные, так и постоянно действующие совместные координационные, консультационные, совещательные и другие рабочие органы.
6.6. Контрольно-ревизионная комиссия по письменному обращению контрольно-счетных органов других муниципальных образований может принимать участие в проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях.
6.7. Контрольно-ревизионная комиссия вправе привлекать к участию в проводимых ею контрольных и экспертно-аналитических мероприятий на договорной основе аудиторские организации, отдельных специалистов. 
Статья 7. Планирование работы Контрольно-ревизионной комиссии
7.1. Контрольно-ревизионная комиссия осуществляет свою деятельность на основе годового плана, который состоит из экспертно-аналитических, контрольно-ревизионных, нормотворческих, методических и организационных мероприятий; выполнения переданных полномочий по муниципальному финансовому контролю поселениями Демидовского района. 
7.2. В планах работы Контрольно-ревизионной комиссии указываются организационные, контрольные, аналитические мероприятия, а также итоговые выходные документы (акты, отчеты, заключения, информационно-аналитические записки). Наименование мероприятий разделов планов работы должно соответствовать наименованиям мероприятий разделов формы отчета о проделанной работе.
7.3. Обязательному включению в план работы Контрольно-ревизионной комиссии подлежат поручения, предложения и запросы:
а) Демидовского районного Совета депутатов;
б) Главы  муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области;
в) Совета депутатов поселений,  входящих в состав муниципального района в соответствии с заключенными соглашениями и при условии предоставления достаточных ресурсов для их исполнения.
7.4. Для формирования плана работы на следующий год все предложения инспектора контрольно-ревизионной комиссии, предложения органов и лиц, указанных в п. 7.3,  настоящего Регламента, до 1 декабря текущего года направляются председателю Контрольно-ревизионной комиссии с поквартальной разбивкой.
7.5. Представляемые инспектором Контрольно-ревизионной комиссии предложения в план работы должны включать следующее:
- наименование контрольных мероприятий;
- цель и объекты;
- сроки проведения;
- участников мероприятия;
- ответственного за проведение мероприятия.
7.6. Замена, исключение плановых контрольных и других мероприятий (экспертно-аналитических, информационных, организационных и т.п.), перенос или продление сроков их выполнения на основании мотивированного ходатайства инспектора Контрольно-ревизионной комиссии, ответственного за их проведение, осуществляется на основании распоряжения председателя контрольно-ревизионной комиссии.
7.7. Председатель Контрольно-ревизионной комиссии не позднее 25 декабря текущего года составляет и утверждает годовой план работы на предстоящий год с поквартальной разбивкой и в течение трех дней со дня его утверждения направляется руководителю представительного органа и руководителю исполнительно-распорядительного органа муниципального образования.
7.8. Контрольно-ревизионная комиссия в течение трех рабочих дней уведомляет лиц, указанных в пункте 7.3  обо всех изменениях, вносимых в годовой план работы Контрольно-ревизионной комиссии.  
7.9. Иные мероприятия, проводимые Контрольно-ревизионной комиссией, являются внеплановыми и распределяются на год распоряжением председателя Контрольно-ревизионной комиссии исходя из загруженности специалистов.
7.10. Если председателем Контрольно-ревизионной комиссии принимается решение об отказе в проведении каких-либо мероприятий в соответствии с запросом, то в указанный срок направляется мотивированный ответ инициатору запроса за подписью председателя Контрольно-ревизионной комиссии.
Статья 8. Организация контрольной деятельности
8.1. Контрольное мероприятие представляет собой систему обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке законности и обоснованности совершенных в проверяемом периоде хозяйственных и финансовых операций объектом проверки, правильности отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также законности действий руководителя и главного бухгалтера (бухгалтера) и иных лиц, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами,  установлена ответственность за их осуществление.
8.2. Контрольные мероприятия Контрольно-ревизионной комиссии  проводятся в соответствии с годовым планом, утвержденным председателем Контрольно-ревизионной комиссии.
8.3. Основной целью контрольных мероприятий является документальное отражение состояния (положения) объектов контрольных мероприятий в сфере использования  финансовых ресурсов, распоряжения муниципальной собственностью, а также проверки хозяйственных и финансовых операций, использования материальных и трудовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.
8.4. В целях обеспечения высокого качества, экономичности, эффективности и объективности деятельности Контрольно-ревизионной комиссии, унификации и оптимизации технологии проведения контрольных мероприятий сотрудниками Контрольно-ревизионной комиссии используются методические материалы (стандарты и правила) проведения контрольных мероприятий, разработанные и рекомендованные к применению Счетной палатой Российской Федерации.
8.5. Не позднее трех рабочих дней до начала проведения планового контрольного мероприятия либо в течение трех рабочих дней с момента выдачи поручения на проведение планового контрольного мероприятия,  ответственный  за проведение контрольного мероприятия, составляет программу контрольного мероприятия по типовому образцу согласно приложению N 1 к настоящему Регламенту.
8.6. Проекты программ контрольных мероприятий разрабатываются на основе контрольных и ревизионных стандартов, методических указаний, технико-экономических норм и нормативов, иных внутренних нормативных документов Контрольно-ревизионной комиссии, а также на основании приказов Министерства финансов России.
8.7. Программы контрольных мероприятий утверждаются председателем Контрольно-ревизионной комиссии, на титульном листе в правом верхнем углу делается запись: "Утверждаю”. Председатель Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и указывается дата утверждения, а на последнем листе ставится подпись, ответственного за проведение контрольного мероприятия.
8.8. Программа контрольного мероприятия должна содержать:
- основание для проведения мероприятия;
- цель и предмет проводимого мероприятия и осуществляемых в его рамках действий;
- вопросы, охватывающие содержание мероприятия;
- перечень проверяемых объектов;
-сроки проведения контрольного мероприятия;
- ответственных исполнителей;
8.9. Программа контрольного мероприятия предусматривает сроки его проведения, с учетом времени составления акта проведения контрольного мероприятия.
8.10. Срок проведения контрольного мероприятия устанавливается планом работы Контрольно-ревизионной комиссии, а также документами, определяющими проведение внеплановых контрольных мероприятий. Срок проведения проверки, обследования может быть продлен председателем Контрольно-ревизионной комиссии по мотивированному представлению исполнителей контрольного мероприятия, но не более чем до 45 дней.
8.11. Для проведения контрольного мероприятия сотруднику Контрольно-ревизионной комиссии выдается поручение. Поручения на проведение контрольных мероприятий оформляются в одном экземпляре по типовой форме согласно приложению N 2 к настоящему Регламенту на бланке Контрольно-ревизионной комиссии, подписываются председателем Контрольно-ревизионной комиссии и регистрируются в установленном настоящим Регламентом порядке.
8.12. В поручение на проведение контрольного мероприятия, в качестве проверяющих вписываются все сотрудники Контрольно-ревизионной комиссии, участвующие в проведении контрольного мероприятия.
8.13. Поручение на проведение контрольного мероприятия является правовым основанием для допуска указанных в нем лиц к проведению контрольного мероприятия указанных в нем субъектов и объектов.
8.14. Поручение на проведение контрольного мероприятия в обязательном порядке возвращается в Контрольно-ревизионную комиссию.
8.15. При участии  в контрольном мероприятии более двух проверяющих,  уполномоченный на его проведение, обязан провести с проверяющими в соответствии с утвержденной программой контрольного мероприятия организационно-методическое совещание,  по вопросам планируемого контрольного мероприятия, при необходимости каждому выдать персональное задание.
8.16. Специалист (специалисты), получивший (получившие) персональное задание на проведение контрольного мероприятия, имеет (имеют) право самостоятельно проводить проверку (без участия аудитора), составлять по ней итоговый документ и подписывать его.  Он (они) несут персональную ответственность за полноту проверки, достоверность ее результатов и соблюдение установленных сроков.
8.17. С момента получения поручения на проведение контрольного мероприятия специалист (специалисты) контрольно-ревизионной комиссии несут персональную ответственность за организацию его проведения, сроки и достоверность конечных результатов контрольного мероприятия в целом в соответствии с действующими законодательством, нормами и стандартами контрольно-ревизионной деятельности в Российской Федерации.
8.18. Контрольные мероприятия проводятся согласно выданному поручению, как правило, по месту нахождения субъекта проведения контрольного мероприятия.
8.19.  Руководителю  объекта  контрольного  мероприятия  направляется уведомление о проведении контрольного мероприятия не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала его проведения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 
8.20. В уведомлении указываются наименование контрольного мероприятия, основание для его проведения, сроки проведения контрольного мероприятия на объекте,  состав  участников  контрольного  мероприятия  и  предложение  создать необходимые  условия  для  проведения  контрольного  мероприятия.   Образец оформления уведомления приведен в приложении № 3. 
8.21. К уведомлению могут прилагаться: 
- копия утвержденной программы проведения контрольного мероприятия (или выписка из программы); 
- перечень  документов,  которые  должностные  лица  объекта  контрольного мероприятия  должны  подготовить  для  представления  участникам  контрольного мероприятия; 
- перечень  вопросов,  которые  необходимо  решить  до  начала  проведения контрольного мероприятия на объекте; 
- специально разработанные для данного контрольного мероприятия формы необходимые для систематизации представляемой информации.
Статья 9. Порядок проведения мероприятий всех видов и форм контрольной и иной деятельности 
9.1. Инспекторы Контрольно-ревизионной комиссии должны: 
-  предъявить  руководителю  учреждения,  организации  поручение  на проведение контрольного мероприятия; 
-  ознакомить  руководителя  учреждения  с  программой  контрольного мероприятия; 
-  решить  организационно-технические  вопросы  проведения  контрольного мероприятия. 
9.2.  Должностные  лица  Контрольно-ревизионной  комиссии  при осуществлении возложенных на них должностных полномочий имеют право: 
1) беспрепятственно входить на территорию и  в помещения, занимаемые проверяемыми  органами  и  организациями,  иметь  доступ  к  их  документам  и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения; 
2) в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при  необходимости  пресечения  данных  противоправных  действий  опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций,  изымать  документы  и  материалы  с  учетом  ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. 
9.3.  Опечатывание  касс,  кассовых  и  служебных  помещений,  складов  и архивов,  изъятие  документов  и  материалов  производятся  с  участием уполномоченных  должностных  лиц  проверяемых  органов  и  организаций  и составлением соответствующих актов, Приложение №5; 
9.4. В пределах своей компетенции аудиторы, инспекторы должны направлять запросы  должностным  лицам  территориальных  органов  федеральных  органов исполнительной власти и их структурных подразделений, органов государственной власти  и  государственных  органов  Смоленской  области,  органов  местного самоуправления  и  муниципальных  органов,  организаций.  В  соответствии  с Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности  контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и законом Смоленской области от 23 ноября 2011 года № 101-з «Об отдельных вопросах организации и деятельности контрольно-счетных  органов  муниципальных  образований  Смоленской  области» проверяемые  органы  и  организации  обязаны  представлять  в  Контрольно-ревизионную  комиссию  по  ее  запросам  информацию,  документы  и  материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в течение пяти рабочих дней со дня получения соответствующего запроса. 
9.5. Запрос Контрольно-ревизионной комиссии оформляется в письменной форме на бланке Контрольно-ревизионной комиссии за подписью председателя и направляется  по  почте  заказным  письмом  с  уведомлением  или  вручается должностным  лицом  Контрольно-ревизионной  комиссии  уполномоченному должностному лицу адресата. Примерная форма запроса приведена в приложении № 4 к настоящему Регламенту. 
9.6. Контрольно-ревизионная комиссия не вправе запрашивать информацию, документы и материалы, если такие информация, документы и материалы ранее уже были им представлены. 
9.7.  Неисполнение законных требований и запросов должностных лиц Контрольно-ревизионной комиссии, а также воспрепятствование осуществлению ими возложенных на них должностных полномочий (должностных обязанностей) влекут за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и областным законодательством. В случае отказа руководителя, иного должностного лица проверяемого объекта в допуске проверяющих, указанных в распоряжении на проведение контрольного мероприятия, или отказа в предоставлении необходимой информации, создания иных препятствий при проведении контрольных мероприятий, лица, осуществляющие контрольное мероприятие, обязаны незамедлительно оформить акт с указанием даты, времени и места, данных работника, допустившего указанные действия, по форме согласно приложению N 6. Акт составляется в двух экземплярах, один вручается руководителю проверяемого объекта, другой передается председателю Контрольно-ревизионной комиссии для принятия соответствующих мер.
 9.8. В пределах своей компетенции  инспекторы должны: 
1)  требовать  от  руководителей  и  других  должностных  лиц  проверяемых органов  и  организаций  представления  письменных  объяснений  по  фактам нарушений,  выявленных  при  проведении  контрольных  мероприятий,  а  также необходимых копий документов, заверенных в установленном порядке; 
2)  составлять  акты  по  фактам  непредставления  или  несвоевременного представления  должностными  лицами  проверяемых  органов  и  организаций документов и материалов, запрошенных при проведении контрольных мероприятий; 
3)  знакомиться  со  всеми  необходимыми  документами,  касающимися финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с документами, содержащими государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну; 
4)  знакомиться  с  информацией,  касающейся  финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций и хранящейся в электронной форме  в  базах  данных  проверяемых  органов  и  организаций,  в  том  числе  в установленном порядке с информацией, содержащей государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну; 
5) знакомиться с технической документацией к электронным базам данных; 
6) составлять протоколы об административных правонарушениях, если такое право предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
9.9. Исходя из темы контрольного мероприятия и ее программы инспекторы  Контрольно-ревизионной  комиссии  определяют  объем  и  состав контрольных действий по каждому вопросу программы контрольного мероприятия, а также методы, формы и способы проведения таких контрольных действий. 
9.10. Инспекторы  Контрольно-ревизионной  комиссии  вправе получать необходимые письменные объяснения от должностных лиц проверяемой организации, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверки, и заверенные  копии  документов,  необходимых  для  проведения  контрольных действий.  В  случае  отказа  от  предоставления  указанных  объяснений,  справок, сведений и копий документов в акте проверки, акте встречной проверки делается  соответствующая запись. 
9.11. В ходе проверки может проводиться встречная проверка. Встречная проверка  назначается председателем  Контрольно-ревизионной  комиссии  по письменному  представлению инспектора  Контрольно-ревизионной комиссии. Встречная проверка проводится для установления достоверности записей, отражённых в первичных документах на предприятиях, организациях, с которыми проверяемый объект имеет хозяйственные и финансовые связи.
9.12 На встречную проверку оформляется отдельное поручение.
9.13.  При  встречных  проверках,  данные,  полученные  у  проверяемого предприятия,  сличаются  с  соответствующими  документами  и  данными, находящимися в тех предприятиях, от которых получены или которым выданы средства и материальные ценности. 
9.14.  Данные,  указанные  в  актах  встречных  проверок  подтверждаются подписями руководителя  и  главного  бухгалтера  предприятия,  в  котором производится встречная проверка. На проведение встречной проверки оформляется отдельное поручение председателя Контрольно-ревизионной комиссии.
9.15. В случае, когда можно предположить, что выявленное в ходе проверки, встречной  проверки  нарушение  может  быть  скрыто  либо  по  нему  необходимо принять меры по незамедлительному устранению, составляется промежуточный акт проверки,  к  которому  прилагаются  необходимые  письменные  объяснения соответствующих должностных лиц. Факты, изложенные в промежуточном акте, включаются соответственно в акт проверки. 
9.16.  Конкретные  методы  проведения  контрольных  мероприятий определяются  проверяющими  самостоятельно  исходя  из  их  знаний,  опыта, особенностей  проверяемого  объекта,  с  учетом  действующего  федерального, областного законодательства и нормативных правовых актов. 
9.17.  Должностные  лица  Контрольно-ревизионной  комиссии  не  вправе вмешиваться  в  оперативно-хозяйственную  деятельность  проверяемых  органов  и организаций,  а  также  разглашать  информацию,  полученную  при  проведении контрольных  мероприятий,  предавать  гласности  свои  выводы  до  завершения контрольных мероприятий и составления соответствующих актов и отчетов. 
9.18.  Должностные  лица  Контрольно-ревизионной  комиссии  обязаны сохранять  государственную,  служебную,  коммерческую  и  иную  охраняемую законом тайну, ставшую им известной при проведении в проверяемых органах и организациях  контрольных  и  экспертно-аналитических  мероприятий,  проводить контрольные  и  экспертно-аналитические  мероприятия  объективно  и  достоверно отражать их результаты в соответствующих актах, отчетах и заключениях. 
Статья 10. Составление актов при проведении контрольных мероприятий
10.1.По результатам проведенного контрольного мероприятия составляется акт, за достоверность которого несет ответственность должностное лицо Контрольно-ревизионной комиссии проводившее контрольное мероприятие.
Акт - это служебный документ Контрольно-ревизионной комиссии, составленный сотрудником (сотрудниками) Контрольно-ревизионной комиссии, подтверждающий документально установленные в ходе контрольного мероприятия факты, события, действия субъекта проверки и зарегистрированный в соответствии с Положением по делопроизводству.
10.2. Акт может составляться по отдельно проверенным вопросам (направлениям, объектам), отдельно проведенному обследованию в ходе проведения контрольного мероприятия. Примерная форма акта приведена в приложении №7 к настоящему регламенту.
10.3. В акте должны быть указаны:
а) все необходимые исходные данные: основание, цель, предмет (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств или их целевое использование по конкретной программе, или эффективность использования средств, или выполнение требований какого-либо конкретного нормативного правового акта и др.), объекты проверки;
б) перечень изученных документов;
в) перечень изученных объектов, данные которых сопоставлялись с данными документов;
г) перечень не полученных документов из числа затребованных с указанием причин и номеров актов в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов препятствования работе;
д) перечень выявленных фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемого органа местного самоуправления муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, организации (с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены), а также фактов нецелевого (незаконного) и (или) неэффективного использования финансовых и иных муниципальных ресурсов с обязательным указанием оценки ущерба для бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и муниципальной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения.
е) сроки (период) фактического проведения контрольного мероприятия (без учета времени оформления акта).
10.4. При изложении в актах фактов выявленных нарушений бюджетного законодательства должна обеспечиваться объективность и точность описания их сущности со ссылкой на соответствующие нормативные документы, подлинные первичные документы, подтверждающие достоверность записей в акте.
10.5 К доказательствам, используемым для подтверждения установленных проверкой фактов нарушений относятся:
-  первичные документы, отчёты и иные документы, в которых изложены обстоятельства,  имеющие  значение  для  принятия  правильного  решения  по результатам проверки; 
- оформленные в письменном виде объяснения должностных лиц и иных работников проверяемого объекта. 
10.6 Акт не должен содержать оценку действий отдельных сотрудников проверяемых органов местного самоуправления и организации ("присвоил", "расхитил" и т.д.).
10.7 В случае если при проведении мероприятия нарушений не выявлено, в акте делается запись: "Нарушений не выявлено".
10.8 В актах не допускаются помарки, подчистки и иные исправления.
11.9 Акт составляется по окончании проверки или ревизии в двух экземплярах, подписывается сотрудником (сотрудниками), которые непосредственно участвовали в контрольном мероприятии, по итогам которого составлен акт.
10.10 Регистрация акта производится после его оформления и подписания сотрудником (сотрудниками) Контрольно-ревизионной комиссии, участвовавшими в проверке, обследовании (регистрационные реквизиты до окончательного оформления и подписания акта не присваиваются).
10.11 Сведения, содержащиеся в актах проверки, составляют служебную тайну и  не  подлежат разглашению,  а  также  передаче  другим  лицам  (органам)  без письменного разрешения председателя Контрольно-ревизионной комиссии.
Статья 11.Основные составляющие акта по результатам контрольных мероприятий 
11.1. Акт проверки должен состоять из трёх частей: вводной, описательной и итоговой (заключительной). 
11.2. Вводная часть акта проверки должна содержать общие сведения: 
- дату акта проверки, под которой понимается дата подписания акта лицами, проводившими проверку; 
- наименование места проведения проверки (населенного пункта); 
-  полное  и  сокращенное  наименование  проверяемого  объекта  согласно учредительным документам; 
-  фамилии,  имена,  отчества,  должности  проводивших  проверку  лиц  с указанием  организации,  которую  они  представляют,  фамилию,  имя,  отчество руководителя группы проверяющих; 
-дату и номер поручения председателя Контрольно-ревизионной комиссии на проведение проверки; 
- период деятельности организации, за который проведена проверка; 
- даты начала и окончания проверки, при этом датой начала проверки является дата предъявления руководителю объекта поручения на проведение проверки; 
-  фамилии,  имена,  отчества  должностных  лиц  проверяемого  объекта, ответственных за её финансово-хозяйственную деятельность в проверяемом периоде (руководителя,  главного  бухгалтера  и  т.д.)  или  лиц  их  замещающих  на  время проведения проверки; 
-  сведения  о  регистрации  (перерегистрации)  предприятия  (дата,  номер регистрации и организация, зарегистрировавшая предприятие); 
- сведения о методе проведения проверки по степени охвата ею первичных документов с указанием основных видов проверенных документов. 
11.3.  Описательная  часть  акта  проверки  должна  содержать систематизированное изложение фактов, выявленных в ходе проверки и связанных с ними  существенных  обстоятельств,  необходимых  для  принятия  решения  по  её результатам  и  должна  соответствовать  требованиям  объективности, 
обоснованности,  доказательности,  полноты  и  комплексности,  системности отраженных обстоятельств, четкости и доступности их изложения. 
В случаях отсутствия документации или запущенности ведения учета, данный факт фиксируется в акте проверки. 
В  случае  если  при  проведении  контрольного  мероприятия  нарушений  не выявлено в акте делается запись: «Нарушений не выявлено». 
11.4.  Итоговая  часть  акта  проверки  содержит  обобщенное  (суммовое) выражение  выявленных  в  результате  проверки  фактов  нарушений,  при необходимости с разбивкой по определённым периодам и ссылкой на нормативные правовые акты. 
11.5. Приложения к акту проверки: 
- поручение на проведение контрольного мероприятия; 
- утвержденная программа проверки; 
- материалы встречных проверок (при наличии); 
- копии документов, подтверждающих наличие фактов нарушений; 
- объяснительные должностных лиц проверяемых объектов по возникшим 
разногласиям в отношении обстоятельств, изложенных в акте. 
11.6.  Акт  проверки  должен  быть  подписан  всеми  должностными  лицами Контрольно-ревизионной комиссии. При несогласии члена комиссии с содержанием акта или его отдельными положениями, член комиссии обязан акт подписать с записью о наличии особого мнения, прилагаемого к акту проверки.
Статья 12. Ознакомление ответственных должностных лиц проверяемых объектов с актом по результатам проведенного контрольного мероприятия 
12.1 Акт после его оформления и регистрации подлежит обязательному направлению для ознакомления должностным лицам субъекта проверки (руководителю и главному бухгалтеру). С сопроводительным письмом направляются два экземпляра акта, первый из которых после ознакомления и подписания его должностными лицами субъекта проверки возвращается в Контрольно-ревизионную комиссию. Срок для ознакомления и подписания акта проверяемой стороной не должен превышать семи рабочих дней со дня получения акта.
12.2. На последней странице первого экземпляра акта делается запись: «Один экземпляр  акта получил»  за  подписью  получившего  лица,  с  указанием  его должности, фамилии и инициалов, а также даты получения акта. 
12.3. Сотрудник (сотрудники) Контрольно-ревизионной комиссии, составивший (составившие) акт, несет персональную ответственность за достоверность информации, зафиксированной в указанном акте, за полноту и всесторонний характер проведения мероприятия, по результатам которого составлен акт, а также за обоснованность выводов, изложенных в акте.
12.4.  Не  допускается  предоставление  для  ознакомления  ответственным должностным лицам проектов актов, не подписанных инспекторами. 
12.5.  В  случае  несогласия  руководителя  и  (или)  должностного  лица проверяемого  объекта  с  фактами,  изложенными  в  акте,  руководитель  и  (или) должностное  лицо  подписывает  акт  с  указанием  на  наличие  возражений. 
Возражения излагаются в письменном виде и направляются в адрес Контрольно-ревизионной  комиссии  в  течение  семи  рабочих  дней  со  дня  получения  акта проверки.  Письменные  возражения  должностных  лиц  проверяемого  объекта являются неотъемлемой частью акта проверки. 
 В качестве отказа должностных лиц проверяемого субъекта от подписи, в ознакомлении с актом по итогам проверки расцениваются следующие случаи:
а) если первый экземпляр акта, направленный Контрольно-ревизионной комиссии сопроводительным письмом в адрес проверяемой стороны для ознакомления и подписания, в указанные сроки не возвращен в Контрольно-ревизионную комиссию;
б) если первый экземпляр акта возвращен в Контрольно-ревизионную комиссию без подписи руководителя субъекта проверки;
в) если руководитель субъекта проверки,    при непосредственном контакте заявил об отказе от подписи,  в ознакомлении с актом и на последнем листе первого экземпляра акта об этом сделана отметка, скрепленная его личной подписью, а в случае его отказа от подписи - подписью должностного лица Контрольно-ревизионной комиссии, после чего последний организует ознакомление должностного лица проверяемой стороны с актом посредством служебной переписки.
12.6. В  случае  несогласия  руководителя  проверяемого  учреждения, организации  подписать акт  специалистами  Контрольно-ревизионной  комиссии делается в акте соответствующая запись об отказе руководителя от подписания или от получения акта. В тот же день акт контрольного мероприятия направляется проверенному  учреждению,  организации  заказным  почтовым отправлением  с уведомлением  о  вручении.  Документ,  подтверждающий  факт  направления акта контрольного мероприятия приобщается к материалам контрольного мероприятия.
12.7.  Внесение  в  подписанный  должностными  лицами  Контрольно-ревизионной  комиссии  акт  каких-либо  изменений  на  основании  возражений руководителя  и  (или)  должностных  лиц  проверяемого  объекта  и  вновь представляемых ими материалов не допускается. 
12.8.  Возражения  должностных  лиц  проверяемого  объекта  должны  быть тщательно рассмотрены руководителем группы лиц, проводивших проверку. По результатам рассмотрения возражений не позднее 10 рабочих дней со дня их поступления в Контрольно-ревизионную комиссию направляется письменное заключение за подписью председателя Контрольно-ревизионной комиссии. В таком же порядке готовятся ответы на просроченные возражения от лиц проверенного объекта. 
Статья 13. Действия должностных лиц Контрольно-ревизионной комиссии в случае отказа в допуске на проверяемый объект, к материалам и документам 
13.1. В случае отказа руководителей проверяемых учреждений, организаций в допуске  должностных  лиц  Контрольно-ревизионной  комиссии,  предъявивших поручение на проведение мероприятия, на территорию проверяемого объекта либо к необходимой информации проверяющий обязан незамедлительно оформить акт об отказе  с  указанием  даты,  времени  и  места,  фамилии  должностного  лица, допустившего  отказ,  и  других  обстоятельствах  отказа.  Примерная  форма  акта приведена в приложении № 6 к настоящему Регламенту. 
13.2.  Акт  в  течение  суток  с  момента  его  составления  представляется председателю Контрольно-ревизионной  комиссии,  который  принимает необходимые меры по обеспечению проведения проверки на указанных объектах.
Статья 14. Оформление отчетов по результатам проведенных контрольных мероприятий
14.1. Отчет - служебный документ Контрольно-ревизионной комиссии, составленный на основании акта контрольного мероприятия и содержащий комплексный анализ и оценку, обобщенные выводы, предложения и рекомендации по проведенному контрольному мероприятию и представляется председателю в течение 10 рабочих дней после подписания акта проверки . Примерная форма отчета приведена в приложении N 8 к настоящему Регламенту.
14.2. Разработка и составление отчета по результатам контрольного мероприятия возлагается на инспектора  Контрольно-ревизионной комиссии.
14.3. За достоверность отчета инспектор контрольно-ревизионной комиссии несет персональную ответственность.  На основании отчетов по результатам проверок, обследований составляется сводный годовой отчет о работе Контрольно-ревизионной комиссии за отчетный период.
14.4. В отчете должны содержаться:
а) все необходимые исходные данные (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств или их целевое использование по конкретной программе, или эффективность использования средств, или выполнение требований какого-либо конкретного нормативного правового акта и др.; объекты проверки);
б) перечень изученных документов;
в) перечень изученных объектов, данные которых сопоставлялись с изученными документами;
г) перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин и номеров актов в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов препятствования в работе;
д) перечень оформленных актов;
е) перечень вскрытых фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемого органа местного самоуправления муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и органа местного самоуправления поселений, организации (со ссылкой на номера актов и с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены) с обязательным указанием оценки ущерба для бюджета муниципального образования, муниципальной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;
ж) перечень фактов нецелевого и (или) неэффективного использования финансовых и иных муниципальных ресурсов (со ссылками на оформленные акты) с обязательным указанием оценки ущерба для бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и бюджета поселений, муниципальной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;
з) перечень выявленных недостатков в управлении и ведомственном контроле в сфере, соответствующей предмету контрольного мероприятия;
и) перечень выявленных недостатков законодательного регулирования в сфере, соответствующей предмету контрольного мероприятия, и предложения об изменениях в законодательном регулировании данной сферы;
к) предложения по взысканию средств с юридических лиц; предложения о привлечении к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения;
л) информация о направлении материалов в правоохранительные органы при наличии признаков состава преступления.
м) фактические сроки проведения контрольного мероприятия.
14.5. Датой окончания мероприятия считается дата принятия председателем Контрольно-ревизионной комиссии решения по результатам мероприятия.
14.6.Согласованные  замечания  являются  неотъемлемой  частью  акта  и учитываются  при  подготовке  представлений  и  предписаний  Контрольно-ревизионной комиссии по результатам проверки. 
14.7. Отчет о результатах контрольного мероприятия оформляется в течение 10 рабочих дней после подписания акта проверки и представляется на утверждение председателю Контрольно-ревизионной комиссии.
Статья 15. Порядок рассмотрения и принятия решений по результатам мероприятий председателем Контрольно-ревизионной комиссии 
15.1. По результатам контрольного мероприятия председатель Контрольно-ревизионной  комиссии  принимает  решение,  о  том,  чтобы  считать  мероприятие законченным или же – в случае необходимости – продолжить его с утверждением программы дополнительного контрольного мероприятия. 
15.2.  Отчет  о  результатах  контрольного  мероприятия  рассматривается председателем  Контрольно-ревизионной  комиссии,  который  утверждает  или отклоняет его. 
15.3. Основаниями для отклонения отчета могут являться: 
- несоответствие представленного отчета содержанию планового задания; 
- неполнота проведения контрольного мероприятия; 
- отсутствие в отчете выводов по результатам мероприятия; 
-  отсутствие  предложений  по  устранению  выявленных  в  ходе  проверки нарушений. 
15.4. При отклонении отчета председатель Контрольно-ревизионной комиссии указывает  основания  отклонения  и  поручает  аудитору,  ответственному  за проведение  данного  контрольного  мероприятия,  дополнительно  оформить документы, провести дополнительную проверку или выполнить иные действия в соответствии с требованиями настоящего Регламента. 
15.5. По результатам контрольного мероприятия председателем Контрольно-ревизионной комиссии может быть принято решение о направлении представлений, предписаний или принятия иных мер в соответствии с полномочиями Контрольно-ревизионной  комиссии,  а  также  направлении  материалов  проверки  в правоохранительные органы. 
15.6.  При  выявлении  нецелевого  (незаконного)  использования  бюджетных средств  по результатам  контрольно-ревизионного  мероприятия  председатель Контрольно-ревизионной комиссии в десятидневный срок принимает окончательное решение о квалификации нарушения и оформлении соответствующих итоговых документов (представлений или предписаний).
Статья 16. Представления и предписания Контрольно-ревизионной комиссии
16.1. Контрольно-ревизионная комиссия по результатам проведения контрольных мероприятий вправе вносить в органы местного самоуправления и муниципальные органы муниципальных образований Смоленской области, проверяемые организации и их должностным лицам представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному образованию или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.
16.2. Предложения об устранении нарушений, выявленных в ходе проведения контрольного мероприятия, оформляются в форме представления. Примерная форма представления приведена в приложении N 9 к настоящему Регламенту.
16.3. Представления Контрольно-ревизионной комиссии по результатам проведенного контрольного мероприятия составляют специалист (специалисты) Контрольно-ревизионной комиссии, ответственные за проведение мероприятия, и вносят на рассмотрение председателю Контрольно-ревизионной комиссии вместе с отчетом о результатах проведенного контрольного мероприятия.
16.4. В представлении Контрольно-ревизионной комиссии отражаются:
а) нарушения, выявленные в результате проведения мероприятия и касающиеся компетенции лица, организации или органа местного самоуправления, которому направляется представление;
б) предложения об устранении выявленных нарушений, взыскании средств бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и бюджета поселений в соответствии с заключенными соглашениями, использованных не по целевому назначению, и привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушении;
в) сроки рассмотрения представления и сроки для ответа по результатам рассмотрения представления.
16.5. Представления Контрольно-ревизионной комиссии оформляются на бланках представлений Контрольно-ревизионной комиссии за подписью председателя  Контрольно- ревизионной комиссии.
16.6. Представления  Контрольно- ревизионной комиссии направляются руководителям органов местного самоуправления муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, организаций, являющихся объектами контроля Контрольно- ревизионной комиссии, а также руководителям органов местного самоуправления муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, в компетенции которых находится решение вопросов, затрагиваемых в представлениях.
16.7. В соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» органы местного самоуправления и муниципальные органы, а также организации в течение одного месяца со дня получения представления обязаны уведомить в письменной форме Контрольно-ревизионную комиссию о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах.
16.8. Непосредственный контроль за сроками рассмотрения и исполнения представлений, а также за реализацией содержащихся в них предложений осуществляют инспектор (инспекторы) Контрольно-ревизионной комиссии.
16.9. При выявлении на проверяемых объектах нарушений в хозяйственной, финансовой, коммерческой и иной деятельности, наносящих ущерб муниципальной собственности и требующих в связи с этим безотлагательного пресечения, а также в случаях умышленного или систематического несоблюдения порядка и сроков рассмотрения представлений Контрольно-ревизионной комиссии, создания препятствий для проведения контрольных мероприятий органам местного самоуправления муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области,  руководителям проверяемых объектов направляются для исполнения предписания.
16.10. Предписание Контрольно-ревизионной комиссии должно содержать указание на конкретные допущенные нарушения и конкретные основания вынесения предписания. 
16.11. Предписание Контрольно-ревизионной комиссии подписывается председателем Контрольно-ревизионной комиссии либо иным лицом, на которого возложены обязанности председателя Контрольно-ревизионной комиссии в случае его отсутствия.
16.12.  Предписание Контрольно-ревизионной комиссии должно быть исполнено в установленные в нем сроки.
 Примерная форма предписания приведена в приложении N 10 к настоящему Регламенту.
16.13. Неисполнение или ненадлежащее исполнение предписания Контрольно-ревизионной комиссии влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и (или) областным законодательством.
Статья 17. Порядок рассмотрения вопроса об отмене предписания Контрольно-ревизионной комиссии 
В случае изменения обстоятельств или при иной необходимости отмены ранее принятого  предписания  Контрольно-ревизионной  комиссии  должностные  лица готовят  и  вносят  письменное  мотивированное  предложение  председателю Контрольно-ревизионной  комиссии  об  отмене  предписания  Контрольно-ревизионной комиссии. 
Раздел 4. ОРГАНИЗАЦИЯ ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Статья 18. Экспертно-аналитическая деятельность
18.1. Экспертно-аналитическая деятельность - это исследование, включающее в себя экспертизу и оценку документов (проектов документов),  результатом,  которого,  является выработка предложений и рекомендаций. Результаты анализа оформляются в виде заключения Контрольно-ревизионной комиссии или информационно-аналитической записки.
18.2. Заключение должно содержать:
а) основания проведения экспертизы;
б) цель и задачи;
в) количественные и (или) качественные оценки процессов и явлений, экономических величин и показателей;
г) выводы по состоянию изученного вопроса;
д) рекомендации и предложения о мерах по устранению выявленных недостатков и совершенствованию предмета экспертизы.
18.3. Контрольно-ревизионная комиссия проводит анализ и дает заключения и предложения по:
а) проекту бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, проекту бюджета поселений входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений  обоснованности его доходных и расходных статей и дефицита бюджета;
б) проблемам бюджетно-финансовой политики и совершенствования бюджетного процесса;
в) проектам нормативных правовых актов органов местного самоуправления по бюджетно-финансовым вопросам, по управлению и распоряжению имуществом, находящимся в муниципальной собственности;
г) проектам программ, на финансирование которых используются средства бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, бюджета поселений входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений; 
18.4.  Подготовленный  проект  бюджета  муниципального  образования «Демидовский район»  Смоленской  области  на  очередной  финансовый  год  и плановый период, документы прилагаемые к нему в соответствии с Положением о бюджетном  процессе  в  муниципальном  образовании  «Демидовский  район» Смоленской области, предоставляются в Контрольно-ревизионную комиссию не позднее 15 ноября текущего года. 
18.5.  Экспертиза  проекта  бюджета  муниципального  образования «Демидовский  район»  Смоленской  области  на  очередной  финансовый  год  и плановый период осуществляется не позднее 7 дней до дня проведения заседания Демидовского районного Совета депутатов. 
18.6. Проекты, внесения изменений и дополнений в бюджет текущего года муниципального  района,  нормативных  правовых  актов  органов  местного самоуправления  по  бюджетно-финансовым  вопросам,  по  управлению  и распоряжению  имуществом,  находящимся  в  муниципальной  собственности, программ,  на  финансирование  которых  используются  средства  бюджета муниципального района предоставляются в Контрольно-ревизионную комиссию не позднее 14 дней до дня проведения заседания постоянной комиссии по экономике, бюджету,  налогам и управлению имуществом Демидовского районного Совета депутатов. 
18.7.  Экспертиза  проектов  внесения  изменений  и  дополнений  в  бюджет текущего  года  муниципального  района,  нормативных  правовых  актов  органов местного самоуправления по бюджетно-финансовым вопросам, по управлению и распоряжению  имуществом,  находящимся  в  муниципальной  собственности, программ,  на  финансирование  которых  используются  средства  бюджета муниципального  района  осуществляется  не  позднее  7  дней  до  дня  проведения заседания Демидовского  районного Совета депутатов. 
18.8. В заключениях Контрольно-ревизионной комиссии на проекты бюджета муниципального района на очередной финансовый год, о внесении изменений и дополнений в бюджет текущего года анализируются доходные и расходные статьи, долговые  обязательства,  дефицит  (профицит)  бюджета  муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области. 
18.9.  Заключение  Контрольно-ревизионной  комиссии  на  проект  бюджета муниципального  района  на  очередной  финансовый  год  в  день  его  подписания направляется  в  Демидовский районный Совет депутатов  Главе  муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области. 
18.10.  По другим вопросам, входящим в ее компетенцию, Контрольно-ревизионная комиссия осуществляет подготовку и представление заключений или письменных ответов на основании запросов Демидовского районного Совета депутатов, Главы  муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и  Совета депутатов поселений, Глав поселений в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений.
18.11.  В соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» проверяемые органы и организации в срок, установленный областным законом от 23.11.2011 года № 101-з «Об отдельных вопросах организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципального образования Смоленской области», обязаны представлять в Контрольно-ревизионную комиссию по ее запросам информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
18.12 Решение о рассмотрении запроса и подготовке заключения или об отказе в этом принимается председателем Контрольно-ревизионной комиссии. В случае  отказа  в  рассмотрении  запроса  председатель  Контрольно-ревизионной комиссии возвращает запрос с указанием причин отказа. 
18.13.  В  рассмотрении  запроса  может  быть  отказано  по  следующим основаниям: 
-  отсутствие  у  Контрольно-ревизионной  комиссии  полномочий  на рассмотрение изложенного в запросе вопроса; 
-  наличие  в  годовом  плане  контрольных  мероприятий  по  данному (аналогичному) вопросу. 
18.13.  В  случае  отказа  председатель  Контрольно-ревизионной  комиссии возвращает запрос с указанием причин отказа в течение 10 рабочих дней со дня получения запроса. 
18.14. В случае принятия запроса к рассмотрению заявитель уведомляется о принятом решении в течение 10 рабочих дней с момента поступления запроса с указанием  срока проведения соответствующих  экспертно-аналитических мероприятий.
Статья 19. Экспертно-аналитическое мероприятие по внешней проверке годового отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и бюджета поселений в соответствии с заключенными соглашениями.
19.1. Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и бюджета поселений проводится на основании поручения председателя контрольно-ревизионной комиссии и в соответствии с утвержденной программой.
19.2. Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и бюджета поселений включает внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств и подготовку заключения на годовой отчет об исполнении бюджета района и бюджета поселений.
19.3. Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета района и бюджета поселений осуществляется Контрольно-ревизионной комиссией в порядке, установленном муниципальным правовым актом Демидовского районного Совета депутатов, Совета депутатов поселений с соблюдением требований бюджетного законодательства.
19.4. Подготовка заключения на годовой отчет об исполнении бюджета района проводится в срок, не превышающий один месяц со дня его поступления в Контрольно-ревизионную комиссию.
19.5. Контрольно-ревизионная комиссия представляет заключение на проект решения Демидовского районного Совета депутатов об исполнении бюджета района за отчетный год в Демидовский районный Совет депутатов с одновременным направлением в Администрацию муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области.
19.6. Контрольно-ревизионная комиссия представляет заключение на проекты решений  Советов депутатов поселений бюджета поселений об исполнении бюджетов поселений за отчетный год в  Советы депутатов поселений  с одновременным направлением в  Администрации поселений.
20. Порядок представления заключений о ходе исполнения бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и бюджета поселений в соответствии с заключенными соглашениями.
20.1 Подготовка заключения о ходе исполнения бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  и бюджета поселений входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений за 1-й квартал, 1-ое полугодие, за 9 месяцев текущего года осуществляется работниками Контрольно-ревизионной комиссии в течение 10 рабочих дней с даты поступления в Контрольно-ревизионную комиссию утвержденного Администрацией муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и Администрации поселений  за 1-ый квартал, полугодие и 9 месяцев текущего года.
20.2 В заключении о ходе исполнения бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и бюджета поселений входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений за 1-ый квартал, 1-ое полугодие, 9 месяцев текущего года приводятся фактические данные о формировании доходов и произведенных расходов в сравнении с утвержденным решением Демидовского районного Совета депутатов о бюджете муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  и решениями Совета депутатов поселений на текущий финансовый год показателями за истекший период, квартал.
20.3  Заключение о ходе исполнения бюджета муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и бюджета поселений входящих в состав муниципального района, в соответствии с соглашениями, заключенными с представительными органами сельских поселений за 1-ый квартал, 1-ое полугодие, 9 месяцев текущего года направляется в Демидовский районный Совет депутатов  и Совет депутатов поселений в течение 1 рабочего дня после его подписания председателем Контрольно-ревизионной комиссии.
Статья 21. Порядок представления информации по запросам депутатов Демидовского районного Совета депутатов, а также должностных лиц иных органов государственной власти и местного самоуправления Смоленской области 
21.1.  По  официальным  запросам  постоянных  комиссий  и  депутатов Демидовского районного Совета депутатов, прокуратуры Демидовского района и органов местного самоуправления района председатель Контрольно-ревизионной комиссии представляет для ознакомления материалы по итогам проверок в срок не позднее 10 рабочих  дней  со  дня  поступления  соответствующего  обращения,  но  не  ранее официального  направления  соответствующих  материалов  в  Демидовский районный Совет депутатов. 
21.2. В деле проверки производится отметка об ознакомлении с материалами должностного  лица,  сроками  ознакомления,  перечнем  и  объемом  материалов, представленных для ознакомления. 
Статья 22. Годовой отчет Контрольно-ревизионной комиссии 
22.1.  Контрольно-ревизионная  комиссия  подготавливает  отчет  о  своей деятельности  за  прошедший  год,  подписывает  председателем  Контрольно-ревизионной комиссии и направляет на рассмотрение в Демидовский районный Совет депутатов в срок до 1 марта года, следующего за отчетным. 
22.2. Указанный отчет опубликовывается в средствах массовой информации или размещается в сети «Интернет» только после его рассмотрения Демидовским районным Советом депутатов.
22.3 Контрольно-ревизионная комиссия предоставляет отчеты Совету депутатов поселений и Администрациям поселений об использовании межбюджетных трансфертов в соответствии с заключенными соглашениями.
РАЗДЕЛ 5. ПОРЯДОК РАБОТЫ С ДОКУМЕНТАМИ В КОНТРОЛЬНО-РЕВИЗИОННОЙ КОМИССИИ 
Статья 23. Оформление документов и материалов 
23.1. Подготовка, оформление документов и материалов, ответственность за их исполнение и прохождение осуществляется в соответствии с Положением о Контрольно-ревизионной комиссии, настоящим Регламентом. 
23.2.  Работу  с  документами,  наряду  с  исполнителями  документов, осуществляет  и  контролирует  председатель  Контрольно-ревизионной  комиссии, следит  за  прохождением  документов  как  внутри  Контрольно-ревизионной комиссии, так и за её пределами. 
23.3.  Проект  любого  документа  должен  быть  завизирован  исполнителем документа  с  указанием  Ф.И.О.  и  даты.  За  качество,  достоверность  и своевременность подготовленных документов Контрольно-ревизионной комиссии несет ответственность исполнитель документов Контрольно-ревизионной комиссии. 
23.4.  Сведения  закрытого  характера,  которые  используются  в  работе сотрудниками  Контрольно-ревизионной  комиссии,  не  разглашаются  без письменного  разрешения  председателя  контрольно-ревизионной  комиссии. 
23.5 Сведения, содержащие государственную тайну, оглашаются только на закрытых заседаниях  представительного  органа  или  его  постоянных  комиссиях  в установленном законом порядке. 
24. Делопроизводство в Контрольно-ревизионной комиссии
24.1.Делопроизводство в Контрольно-ревизионной комиссии, а так же подготовка, оформление документов и материалов, ответственность за их хранение осуществляется председателем Контрольно-ревизионной комиссии.
Раздел 6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
Статья 25. Информация о деятельности контрольно-ревизионной комиссии 
25.1 Контрольно-ревизионная комиссия в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на своем официальном сайте или на официальном сайте Демидовского районного Совета депутатов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») или опубликовывает в своих официальных изданиях или других средствах массовой информации информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.
25.2 Опубликование в средствах массовой информации или размещение в сети «Интернет» информации о деятельности Контрольно-ревизионной комиссии осуществляется в соответствии с федеральным законодательством, областными законами, решениями Демидовского районного Совета депутатов и Регламентом Контрольно-ревизионной комиссии.
25.2.  Настоящий  Регламент  может  быть  изменён  или  дополнен  приказом председателя Контрольно-ревизионной комиссии. 
25.3. Изменения и дополнения в настоящий Регламент вступают в силу с момента утверждения его председателем Контрольно-ревизионной комиссии.
Приложение N 1
                                                                                      к Регламенту Контрольно-ревизионной                     
                                                                                      комиссии  муниципального образования
«Демидовский район» Смоленской области
 "Утверждаю"
                                                                                       Председатель Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования
«Демидовский район» Смоленской области
                                                                                                  _________________________
                                                       (подпись, Ф.И.О.)
                                                 "____" ___________________
                                                               (дата)
ПРОГРАММА
___________________________________________________________
(наименование контрольного мероприятия, перечень
проверяемых объектов)
Основание контрольного мероприятия ____________________________________
Цель контрольного мероприятия _________________________________________
Вопросы проверки:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель рабочей группы __________________________ ____________________
                                     (подпись)               (Ф.И.О.)
С программой ознакомлены:   __________________________ ____________________
                                     (подпись)         (Ф.И.О. исполнителя)
                            __________________________ ____________________
                                     (подпись)         (Ф.И.О. исполнителя)
Приложение N 2
к Регламенту Контрольно-ревизионной комиссии
муниципального образования
«Демидовский район» Смоленской области
ПОРУЧЕНИЕ
на проведение контрольного мероприятия
N ________                                                                      "___" ____________ 20__ г.
    На  основании  .   Положения  "О Контрольно- ревизионной комиссии
Муниципального образования «Демидовский  район» Смоленской области", утвержденного  решением  Демидовского  районного Совета депутатов от 19.01.2012 N 2, поручается:
___________________________________________________________________________
                            (должность, Ф.И.О.)
провести __________________________________________________________________
                     (проверку, ревизию, обследование)
в _________________________________________________________________________
          (полное наименование объекта контрольного мероприятия)
по вопросу ________________________________________________________________
за период с _______________________________ по_____________________________
Сроки проведения контрольного мероприятия с ____________ по ___________
Председатель Контрольно-ревизионной комиссии
муниципального образования
«Демидовский район» Смоленской  области_____________________/____________/                                                                                      
    С поручением на проведение контрольного мероприятия ознакомлен:
Руководитель
предприятия (учреждения, организации)          ____________________/_________/                                                    (Ф.И.О., должность)

	
	


                                                                                                        Приложение № 3 
к Регламенту  Контрольно-ревизионной комиссии 
муниципального образования  «Демидовский район» 
Смоленской области 
УВЕДОМЛЕНИЕ 
о проведении контрольного мероприятия 
Уважаемый(ая) имя отчество! 
Контрольно-ревизионная  комиссия  муниципального  образования  «Демидовский район» 
Смоленской области уведомляет Вас, что в соответствии с ___________________________ 
____________________________________________________________________ 
(пункт плана работы Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демитдовский район» Смоленской области, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные в Положении о Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области) 
в______________________________________________________________________ (наименование объекта контрольного мероприятия) 
сотрудники Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области________________________________________ 
                                                                                     (должность, инициалы, фамилия) 
будут проводить контрольное мероприятие «_____________________________________ 
____________________________________________________________________________» 
(наименование контрольного мероприятия) 
Срок проведения контрольного мероприятия с «___»__________20____года 
по «___»__________20___года. 
В соответствии с ____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
(пункт плана работы Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные в Положении о Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области) прошу обеспечить необходимые условия для работы сотрудников Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области и подготовить необходимые для проверки материалы по прилагаемым формам и перечню вопросов. 
Приложения:  Программа проведения контрольного мероприятия (копия или выписка) на ___ л. в 1 экз. 
Перечень документов и вопросов на ____ л. в 1 экз. (в случае необходимости). 
Формы на ___ л. в 1 экз. (в случае необходимости). 
Председатель Контрольно-ревизионной комиссии 
муниципального образования «Демидовский  район» 
Смоленской области                                       _______________________________ 
                                                                                                       (подпись, Ф.И.О.) 
Приложение № 4 
к Регламенту Контрольно-ревизионной комиссии 
муниципального образования «Демидовский район» 
Смоленской области 
                                                                 Должность руководителя   проверяемого объекта 
                                                                                           ИНИЦИАЛЫ, ФАМИЛИЯ
ЗАПРОС
Уважаемый(ая) имя отчество! 
В соответствии с_______________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
(пункт плана работы Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные в Положении о Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области) 
проводится контрольное мероприятие« _________________________________________ 
____________________________________________________________________________» 
(наименование контрольного мероприятия) 
в ____________________________________________________________________________ 
(наименование объекта контрольного мероприятия) 
В соответствии с_____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
(статья Положения о Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области) 
прошу до «___»______________20___ года представить (поручить представить) 
_____________________________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия руководителя контрольного мероприятия) 
следующие документы (материалы, данные или информацию): 
1. ___________________________________________________________________________
(указываются наименования конкретных документов или формулируются вопросы, по которым необходимо представить соответствующую информацию). 
2.____________________________________________________________________________
Председатель Контрольно-ревизионной комиссии 
муниципального образования «Демидовский район» 
Смоленской области                                                      _______________________________ 
                                                                                                (подпись, Ф.И.О.) 
Приложение № 5
к  Регламенту Контрольно-ревизионной
комиссии муниципального образования 
«Демидовский район»
АКТ
по факту опечатывания касс, кассовых или 
служебных помещений, складов, архивов
	______________________________                                           
(место нахождения объекта контроля)
	__________________20__года


На основании плана работы Контрольно-ревизионной комиссии на 20___ год контрольной группой Контрольно-ревизионной комиссии проводится ______________________________________________________________
(наименование контрольного мероприятия)
В соответствии с Регламентом Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» уполномоченными должностными лицами Контрольно-ревизионной комиссии ________________________________________
  (должность, И.О. Фамилия)
опечатаны:  _________________________________________________________________________
​(перечень опечатанных объектов) 
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (должностному лицу) объекта контроля  ________________________________
____________________________________________________________________________________                                                           
                        (наименование объекта контроля, И.О. Фамилия должностного лица объекта контроля)
	Председатель Комиссии 
	 ____________          ______________                                            (должность, подпись)                (расшифровка подписи)


Один экземпляр акта получил                ____________        _______________
         




                 (должность, подпись)                (расшифровка подписи  
Приложение N 6
к Регламенту Контрольно-ревизионной комиссии
муниципального образования
«Демидовский район» Смоленской области
АКТ
по факту отказа в допуске к проведению контрольного
мероприятия, не предоставления информации (документов)
по запросу Контрольно-ревизионной комиссии
муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области
в _________________________________________________________________________
        (наименование органа местного самоуправления, предприятия,
                         учреждения, организации)
 г. Демидов                                                                                   "___" ____________ 20__ г.
    1. В соответствии с поручением председателя  Контрольно-ревизионной комиссии
от "___" ____________ 20__ г. N _______ сотрудник  Контрольно- ревизионной комиссии
___________________________________________________________________________
                            (должность, Ф.И.О.)
прибыл на _________________________________________________________________
                           (проверку, ревизию, обследование)
и получил отказ ___________________________________________________________
                     (указывается руководитель, иное должностное лицо)
в допуске к проведению контрольного мероприятия.
    2. В соответствии  со статьей   Положения  "О Контрольно- ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский  район» Смоленской области", утвержденного  решением  Демидовского  районного Совета депутатов от 19.01.2012 N 2,  сотрудником Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  _______________________________________
                               (должность, Ф.И.О.)
была запрошена "___" ___________ 20__ г.  следующая информация (документы).
Указанная  информация (документы) в срок не представлена (представлена не в полном объеме и т.д.).
    Таким  образом,  созданы   препятствия   при  осуществлении сотрудником Контрольно- Контрольно- ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области контрольных  мероприятий, что нарушает требования Положения о комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области.
    Настоящий акт составлен в присутствии _________________________________
                                                (должность, Ф.И.О.)
в  двух экземплярах,  один из  которых  вручен  руководителю (передан через канцелярию)_________________________________________________________________
     (наименование предприятия, учреждения, организации, структурного
            подразделения органа местного самоуправления)
Подписи:
Контрольно-ревизионная комиссия          ________________________________________
муниципального образования                  (наименование структурного подразделения    
«Демидовский район» 
органа местного самоуправления муниципального
 Смоленской области
образования «Демидовский район» 

Смоленской области, предприятия, организации)
______________________________     ________________________________________
     (должность, Ф.И.О.)                                                  (должность, Ф.И.О.)
Приложение N7
к Регламенту
Контрольно-ревизионной комиссии
муниципального образования
«Демидовский район» Смоленской области
АКТ
проведения контрольного мероприятия
г. Демидов                                                                                 "___" ____________ 20__ г.
    Специалистом(специалистами) Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области __________________
___________________________________________________________________________
                                 (Ф.И.О.)
на   основании  поручения   на   проведение  контрольного   мероприятия  от
"___" ________ 20__ г. N ____ проведена _________________________________________  
                                                                             (проверка, ревизия, обследование)
__________________________________________________________________________
          (полное наименование объекта контрольного мероприятия)
по вопросам (теме) ________________________________________________________
за период с ___________________________ по ________________________________
_____________________________________ начата __________________________ г.,
  (проверка, ревизия, обследование)
окончена _________________________________ г.
    Должностными  лицами  (руководитель,  главный  бухгалтер   либо   лица,
исполняющие их обязанности) организации в проверяемом периоде являлись:
___________________________________________________________________________
      (наименование должности)                  (Ф.И.О.)
___________________________________________________________________________
      (наименование должности)                  (Ф.И.О.)
    Учредителями организации являются: ____________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    Счета,  открытые  в  кредитных  организациях  и  в органах федерального
казначейства,  а  также  лицевые  счета в финансовом управлении 
    Предыдущая _________________________________ проводилась:______________
               (проверка, ревизия, обследование)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
        (указывается предыдущее контрольное мероприятие, проводимое  сотрудниками Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский  район» Смоленской области)
     По результатам предыдущей _________________________________, проводимой
                                                       (проверки, ревизии, обследования)
сотрудниками  Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области,  установлено
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    (указываются мероприятия, проведенные организацией по устранению
       выявленных предыдущим контрольным мероприятием нарушений)
    При ___________________________________   запрошены   и    представлены
         (проверке, ревизии, обследовании)
следующие документы _______________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
________________________________________ установлено следующее: ___________
  (проверкой, ревизией, обследованием)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
        (приводятся документально подтвержденные факты нарушений с   указанием сумм причиненного ущерба, ссылок на нормативные  акты или указание на отсутствие таких фактов)
    Приложения: на ________________ листах.
Контрольно-ревизионная                                             Подпись руководителя  проверяемого
Комиссия муниципального                                          объекта
образования «Демидовский район»
Смоленской области
________________________________                     __________________________________
          (должность)                                                          (наименование органа местного __________________________________                     самоуправления, организации)
________________________________                  _________________________________
      (подпись, Ф.И.О.)                                                            (подпись, Ф.И.О.)
                                                                            "___" ___________________ 20__ г.
                                                                                  (дата подписания акта)
                                                                                       Главный бухгалтер:
                                                                            __________________________________
                                                                                                                       (подпись, Ф.И.О.)
    Акт подлежит подписанию в течение 7-ти рабочих дней со дня его получения.
Экземпляр акта с приложениями на ______________ листах получил:
___________________________________________________________________________
              (должность и Ф.И.О., наименование организации)
"___" ____________ 200_ г.                  _______________________________
                                                                                  (подпись)
                        Приложение N 8
к Регламенту Контрольно-ревизионной комиссии
муниципального образования «Демидовский район»
Смоленской области
                                                                                                "Утверждаю"
                                                                                  Председатель   Контрольно-ревизионной  
                                                                                   комиссии муниципального образования
                                     «Демидовский район»  Смоленской области    
 _____________________________
                                                                                                                         (подпись, Ф.И.О.)
                                                                                                  "____" ______________________
                                                                                                                                                (дата)
ОТЧЕТ
по результатам контрольного мероприятия
    Специалистом(ами) Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области _________________________
___________________________________________________________________________
                                 (Ф.И.О.)
на основании поручения  от "___" ____________ 20__  г.  N  _____  проведена
___________________________________________________________________________
                         (проверка, ревизия, обследование)
___________________________________________________________________________
                          (наименование объекта)
за период с ____________________________ по _______________________________
_________________________________ начата ___________, окончена ____________
(проверка, ревизия, обследование)
    В результате _________________________________ выявлено: ______________
                 (проверки, ревизии, обследования)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
         (перечень вскрытых фактов нарушений с оценкой ущерба для бюджета 
 муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области)
    Акт проверки (ревизии) подписан с разногласиями (без разногласий)
                                        (ненужное вычеркнуть)
    По результатам  рассмотрения разногласий (в случае если акт  получен  с
разногласиями): ___________________________________________________________
___________________________________________________________________________
в адрес (на имя) __________________________________________________________
"___" ____________ 20__ г. направлено представление (предписание)  в  целях
устранения выявленных в ходе ___________________________________ нарушений:
                              (проверки, ревизии, обследования)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
         (указываются конкретные меры, принятие которых необходимо
                   для устранения выявленных нарушений)
Срок  предоставления  информации  о принятых мерах по устранению выявленных
нарушений установлен до __________________________________________________.
Специалист(ты) Контрольно-ревизионной 
комиссии муниципального образования
«Демидовский район Смоленской области
"___" ____________ 20__ г.                    _____________________________
                                                                                (подпись, Ф.И.О.)
Приложение N 9
к Регламенту
Контрольно- ревизионной 
комиссии муниципального образования
«Демидовский район» Смоленской области
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
г. Демидов                                                                                 "___" ____________ 20__ г.
    Специалистом(ами)  Контрольно- ревизионной комиссии муниципального образования
«Демидовский район Смоленской области________________________________________
___________________________________________________________________________
                                 (Ф.И.О.)
на  основании  поручения  Контрольно- ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район Смоленской области на проведение контрольного мероприятия  от "___" ____________ 20__ г. N ______проведена ____________________ в
                                                                                               (проверка, ревизия, обследование)
_____________________________________________________________________________
          (полное наименование объекта контрольного мероприятия)
    В результате __________________________________  установлены нарушения,
                              (проверки, ревизии, обследования)
изложенные в акте _________________________________ от "___" ______ 20__ г.
                              (проверки, ревизии, обследования)
    В  целях  устранения  выявленных  нарушений,  руководствуясь статьей 4 Положения  "О  Контрольно- ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области ", утвержденного решением  Демидовского районного Совета депутатов  от  19.02.2012  N 2,
    ПРЕДЛАГАЮ:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
         (указываются конкретные меры, принятие которых необходимо
                   для устранения выявленных нарушений)
    Информация  о  принятых мерах по устранению выявленных нарушений должна
быть  предоставлена  в Контрольно- ревизионной комиссии муниципального образования
«Демидовский район Смоленской области в срок до________________________.
Председатель
Контрольно- ревизионной 
комиссии муниципального образования
«Демидовский район Смоленской области_______________________________
                                                                                                 (подпись, Ф.И.О.)
    Экземпляр представления на ___________ листах получил:
___________________________________________________________________________
               (должность, Ф.И.О., наименование организации)
"___" ____________ 200_ г.                                 ___________________________
                                                                                            (подпись)
Приложение N 10
к Регламенту
Контрольно- ревизионной 
комиссии муниципального образования
«Демидовский район» Смоленской области
                                                    ПРЕДПИСАНИЕ
г. Демидов                                                                                    "___" ____________ 20__ г.
    Специалистом (ами) Контрольно- ревизионной комиссии муниципального образования
«Демидовский район» Смоленской области________________________________________
___________________________________________________________________________
                                                            (Ф.И.О.)
на основании поручения Контрольно-ревизионной комиссии на проведение контрольного
мероприятия от "___" ____________ 20__ г.  N ____ проведена _______________
__________________________________________________________________________.
                           (проверка, ревизия, обследование)
    В результате ___________________________________ установлено __________
                           (проверки, ревизии, обследования)
___________________________________________________________________________
  (указываются: факты нарушений в хозяйственной, финансовой деятельности,
наносящей ущерб муниципальной собственности муниципального образования
«Демидовский район» Смоленской области и изложенной в   акте от "___" ____________ 20__ г., в связи с чем требующие   безотлагательного пресечения; факты умышленного или систематического несоблюдения порядка и срока рассмотрения представления Контрольно- ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области           от "___" ____________ 20__ г.)
    С  целью  устранения  указанных (выявленных)  нарушений, руководствуясь
статьей  4  Положения  о  Контрольно- ревизионной комиссии муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области ", утвержденного решением  Демидовского районного Совета депутатов  от  19.02.2012  N 2
    ПРЕДЛАГАЮ НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
         (указываются конкретные меры, принятие которых необходимо
                   для устранения выявленных нарушений)
    Информация  о  принятых мерах по устранению выявленных нарушений должна
быть предоставлена в Контрольно-ревизионную комиссию в срок до __________________
Председатель
Контрольно- ревизионной комиссии
муниципального образования
«Демидовского район» Смоленской области ____________________________
                                                                                          (подпись, Ф.И.О.)
    Экземпляр предписания на ___________ листах получил:
___________________________________________________________________________
               (должность, Ф.И.О., наименование организации)
"___" ____________ 20__ г.                       __________________________
                                                                                          (подпись)

