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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
 «ДЕМИДОВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.03.2018  № 161
Об утверждении стандартов осуществления

внутреннего  муниципального финансового

контроля

  В соответствии с пунктом 3 статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Администрация муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемые стандарты осуществления внутреннего муниципального финансового контроля, в том числе:

1.1. Стандарт осуществления внутреннего  муниципального финансового контроля   «Организация  планирования  контрольной  деятельности»  (приложение № 1);

1.2. Стандарт осуществления внутреннего  муниципального финансового контроля «Проведение контрольного мероприятия»  (приложение № 2);

1.3. Стандарт осуществления внутреннего   муниципального  финансового контроля «Оформление результатов контрольных мероприятий»  (приложение № 3);

1.4. Стандарт осуществления внутреннего муниципального  финансового контроля «Реализация результатов контрольных мероприятий»  (приложение № 4).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на заместителя Главы муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  А.Е. Чистенина.

Глава муниципального образования 

«Демидовский район» Смоленской области                                              А. Ф. Семенов

Приложение № 1

Утверждено 
Постановлением Администрации
  муниципального образования
«Демидовский район»
 Смоленской области

от ________ № ____
Стандарт осуществления внутреннего муниципального финансового контроля

«Организация планирования контрольной деятельности»

                                                     I. Общие положения
1.1. Целью Стандарта осуществления внутреннего муниципального финансового контроля «Организация планирования контрольной деятельности» (далее - Стандарт) является установление общих принципов, правил, требований и процедур планирования контрольных мероприятий Администрацией муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  (далее – Администрация).

1.2. Задачами настоящего Стандарта являются:

а) определение целей, задач и принципов планирования контрольной деятельности;

б)    установление порядка планирования контрольной деятельности;

в)    формирование плана контрольных мероприятий;

г)     установление порядка корректировки плана контрольных мероприятий.

1.3. Стандарт применяется  при осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю за соблюдением законодательства:

а) в сфере бюджетных правоотношений, в том числе:

за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных  программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных  заданий;

б) в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  (далее - закупка), предусмотренному  частью  8 статьи 99 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ), в том числе:

за соблюдением требований к обоснованию закупок, предусмотренных статьей 18 Федерального закона № 44-ФЗ, и обоснованности закупок;

за соблюдением правил нормирования в сфере закупок, предусмотренных статьей 19 Федерального закона № 44-ФЗ;

за обоснованием начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), включенной в план-график закупок;

за применением заказчиком мер ответственности и совершением иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

за соответствием поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям контракта;

за своевременностью, полнотой и достоверностью отражения в документах учета поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги;

за соответствием использования поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки.

1.4. Деятельность  по внутреннему муниципальному  финансовому контролю подразделяется на плановую и внеплановую и осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых контрольных мероприятий.

1.5. Плановые контрольные мероприятия осуществляются в соответствии с планом контрольных мероприятий.

1.6. Внеплановые контрольные мероприятия осуществляются на основании распоряжения Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, принятого в случае поступления   обращений  правоохранительных органов, обращений  иных государственных органов, депутатских запросов, граждан и организаций.
II. Порядок планирования контрольной деятельности
2.1 Планирование контрольной деятельности основывается на системном подходе в соответствии со следующими принципами:

законности;

объективности и эффективности;

независимости;

профессиональной компетентности;

достоверности результатов и гласности.

2.2 План контрольных мероприятий  (далее - План) формируется  председателем (заместителем)  ревизионной комиссии Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области с учетом предложений заместителей Главы муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, курирующих определенную сферу деятельности, периодичности проведения контрольных мероприятий, степени обеспеченности трудовыми ресурсами, реальности сроков выполнения (возможные временные затраты, наличие резерва времени для выполнения внеплановых контрольных мероприятий).

2.3 Периодичность составления Плана - годовая.

2.4. Формирование Плана включает осуществление следующих действий:

а) формирование исходных данных для составления проекта Плана;

б) составление проекта Плана;

в) рассмотрение проекта и утверждение Плана.

Формирование Плана осуществляется с выделением резерва времени для выполнения внеплановых контрольных мероприятий.

2.5 План определяет перечень контрольных мероприятий, планируемых к проведению в очередном году.

2.6 План формируется в виде таблицы по примерной форме согласно приложению к настоящему Стандарту.

В Плане по каждому контрольному мероприятию указывается наименование  объекта  контроля, направления контроля, участки контроля, проверяемый период, ответственный исполнитель.

При формировании  Плана контрольные мероприятия в сфере закупок могут предусматриваться в рамках контрольных мероприятий, планируемых в сфере бюджетных правоотношений, либо как самостоятельные контрольные мероприятия.

2.7 Выбор объектов контроля для включения в План осуществляется с учетом периодичности проведения контрольного мероприятия в отношении одного объекта по одной теме - не более 1 раза в шесть месяцев  и не реже одного раза в семь лет.

Запрещается проведение  повторных контрольных мероприятий за один и тот же период по одним и тем же вопросам.

При выборе объектов контроля не допускается включение в План объектов, на которые не распространяются полномочия Администрации.

2.8  В результате проведенного отбора объекты контроля включаются в проект Плана на очередной год.

 2.9 План  подписывается председателем (заместителем) ревизионной комиссии Администрации и утверждается Главой муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области до 20 декабря года, предшествующего планируемому.

План на очередной год, в части контрольных мероприятий в сфере бюджетных правоотношений,  размещается на официальном сайте Администрации в срок не позднее, чем за месяц до начала контрольного мероприятия. План на очередной год, в части контрольных мероприятий в сфере закупок, размещается также в единой информационной системе в порядке и сроки, установленные Правительством Российской Федерации.

2.10 При необходимости в План  могут вноситься корректировки.

Изменение Плана производится на основе принципа минимизации его корректировки.

2.11. Изменения, внесенные в План, после утверждения  Главой муниципального образования   «Демидовский район» Смоленской области размещаются на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Приложение                                                                                                                                   к Стандарту осуществления                                                                                                                               внутреннего муниципального                                                                                                                                           финансового контроля                                                                                                                               «Организация планирования                                                                                                                                   контрольной деятельности»
                                                   Примерная форма плана контрольных мероприятий

                                                                                                                                                        УТВЕРЖДАЮ

                                                                          Глава муниципального образования «Демидовский район»                                                                                                                                                  Смоленской области

                                                                                                 ________________________

                                                                                                                                      (личная подпись) (инициалы и фамилия)

                                                                                                  ______________________

                                                                                                                                (дата)

ПЛАН КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ __________________на 20___ год

                                                                     (наименование органа)
	№

п/п
	Наименование

объекта

контроля


	Направление контроля
	Участки 

контроля
	Прове-ряемый период


	Ответственный исполнитель
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Примечание: сроки проведения вышеперечисленных контрольных мероприятий устанавливаются распоряжением Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  исходя из наличия резерва времени для выполнения контрольных мероприятий перечисленными выше ответственными лицами.

Председатель ревизионной комиссии _____________________              ___________

                                                                                                                 (подпись)                                                  (Ф.И.О.)                                                                                    
Приложение № 2
Утверждено 
Постановлением Администрации
  муниципального образования
«Демидовский район» 
Смоленской области

от ________ № ____
Стандарт осуществления внутреннего муниципального финансового контроля

«Проведение  контрольного мероприятия»

I. Общие положения
1.1 Целью Стандарта осуществления внутреннего муниципального финансового контроля «Проведение контрольного мероприятия» (далее - Стандарт) является установление общих правил, порядка и процедур основного этапа организации контрольного мероприятия - проведение контрольного мероприятия  Администрацией.

1.2 Задачами настоящего Стандарта являются проведение правомерного, последовательного и эффективного контроля.

1.3 Настоящий Стандарт регламентирует осуществление следующих этапов проведения контрольного мероприятия:

- подготовка и назначение контрольного мероприятия;

- проведение контрольного мероприятия.

1.4 Настоящий Стандарт применяется при проведении плановых и внеплановых контрольных мероприятий.

II. Термины и определения
В настоящем Стандарте применяются следующие термины:

Ревизионная комиссия – специалисты  Администрации (ее структурных подразделений), уполномоченные на проведение контрольного мероприятия.

Рабочая документация - документы и иные материалы, содержащие зафиксированную на бумажном или электронном носителе информацию с реквизитами, позволяющими ее идентифицировать, подготавливаемые или получаемые в связи с проведением контрольного мероприятия.

Материалы контрольного мероприятия - документы, составляемые уполномоченными специалистами  Администрации  в рамках контрольного мероприятия.

Нарушение - установленный факт несоответствия деятельности объекта контроля требованиям законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Смоленской области и нормативных правовых актов муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, регламентирующих его деятельность в части, подлежащей внутреннему муниципальному финансовому контролю.

Недостаток - установленный факт в деятельности объекта контроля, способный оказать негативное влияние на деятельность объекта контроля, в том числе на ее эффективность (результативность),  не являющийся нарушением законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Смоленской области и нормативных правовых актов муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области,  регламентирующих его деятельность в части, подлежащей внутреннему муниципальному  финансовому контролю.

Предмет контроля - факты хозяйственной жизни, финансовые и хозяйственные операции, осуществляемые объектами контроля в соответствующей сфере деятельности.

III. Подготовка и назначение контрольного мероприятия
3.1 Контрольные мероприятия в соответствии со статьей 267.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации осуществляются Администрацией  методом проверки, ревизии, обследования.

Проверки подразделяются на камеральные, выездные, в том числе встречные.

3.2  В ходе подготовки к проведению контрольного мероприятия председателем  (заместителем) ревизионной комиссии (при незначительных объемах предстоящих контрольных действий специалистом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия (далее - специалист):

определяется метод проведения контрольного мероприятия;

организуется работа по сбору информации об объекте контроля и предмете контроля, достаточной для подготовки программы контрольного мероприятия;

определяется состав ревизионной комиссии и сроки проведения контрольного мероприятия;

осуществляется подготовка Программы проведения контрольного мероприятия (далее - Программа) по примерной форме согласно приложению № 1 к настоящему Стандарту, в том числе распределяются обязанности между членами контрольной группы;

обеспечивается доведение Программы до членов контрольной группы;

осуществляется, в случае необходимости, формирование письменного запроса о предоставлении объектом контроля информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольного мероприятия, а также электронных документов, копий соответствующих баз данных прикладных программных продуктов, удаленного доступа к иным информационным ресурсам.

Запрос должен содержать четкое изложение поставленных вопросов, перечень необходимых к истребованию информации, документов и материалов, срок их представления.

3.3 Срок проведения контрольного мероприятия и персональный состав  ревизионной комиссии устанавливаются исходя из темы контрольного мероприятия, объема предстоящих контрольных действий и особенностей финансово-хозяйственной деятельности объекта контроля.

3.4 Ревизионная комиссия  должна формироваться с условием, что профессиональные знания, навыки и опыт контрольной работы ее членов позволят обеспечить качественное проведение контрольного мероприятия.

3.5 Формирование ревизионной комиссии  осуществляется таким образом, чтобы не допускалось возникновение конфликта интересов, устанавливаемого в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также исключались ситуации, когда личная заинтересованность члена ревизионной комиссии  может повлиять на исполнение им должностных обязанностей в процессе проведения контрольного мероприятия.

3.6 В контрольном мероприятии не имеют права принимать участие  специалисты Администрации, состоящие в родственной связи с руководством объекта контроля. Они обязаны заявить о наличии таких связей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.7 Программа контрольного мероприятия утверждается  руководителем (заместителем)  ревизионной комиссии  не менее чем за один рабочий день до даты начала проведения контрольного мероприятия.

Программа должна содержать следующие сведения:

1) тему контрольного мероприятия;

2) наименование объекта (объектов) контроля;

3) проверяемый период;

4) дату начала и окончания контрольного мероприятия;

5) перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе контрольного мероприятия;

6) ответственных исполнителей контрольного мероприятия по конкретным вопросам Программы.

При необходимости и исходя из конкретных обстоятельств проведения контрольного мероприятия Программа может быть изменена только лицом, ее утвердившим.

3.8 При подготовке к проведению контрольного  мероприятия  члены ревизионной комиссии (специалист) должны изучить Программу, а также:

1) законодательные и нормативные правовые акты Российской Федерации, Смоленской области, нормативные правовые акты  муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, методические рекомендации по соответствующей теме проверки;

2) отчетные документы, статистические данные, иные документы, регламентирующие деятельность объекта контроля по соответствующим направлениям его деятельности (вопросам программы контрольного мероприятия);

3) материалы проверок, ранее проведенных Администрацией  на объекте контроля;

4) информацию из соответствующих баз информационных ресурсов, содержащих информацию о деятельности объекта контроля, в том числе из единой информационной системы в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

5) другие материалы, характеризующие деятельность объекта контроля, имеющиеся  в наличии.

3.9 Решение о назначении контрольного мероприятия оформляется распоряжением  Администрации, в котором указываются наименование объекта контроля, тема контрольного мероприятия, срок проведения, перечень лиц, осуществляющих контрольное мероприятие.

3.10 Срок проведения контрольного мероприятия не может превышать 45 рабочих дней. Срок проведения контрольного мероприятия, установленный при его назначении, при необходимости может быть продлен распоряжением Администрации, но не более чем на 30 рабочих дней.

3.11 Председатель (заместитель) ревизионной комиссии Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области уведомляет субъект контроля о проведении проверки путем направления уведомления о проведении проверки. Уведомление о проведении проверки направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо нарочно с отметкой о получении, либо любым иным способом, позволяющим доставить уведомление в срок не позднее чем за пять рабочих дней до даты проведения проверки.

3.12 Уведомление о проведении проверки должно содержать следующие сведения:

1) предмет проверки;

2) цель и основания проведения проверки;

3) форма проведения проверки (выездная или камеральная);

4) дата начала и дата окончания проведения проверки;

5) проверяемый период;

6) сведения о составе комиссии;

7) перечень документов и сведений, необходимых для осуществления проверки, с указанием срока их предоставления субъектами контроля;

8) информация о необходимости обеспечения условий для работы комиссии, в том числе предоставление помещения для работы, оргтехники, средств связи (за исключением мобильной связи) и иных необходимых средств и оборудования для проведения проверки.

3.13 Уведомление составляется по примерной форме согласно приложению № 2 к настоящему Стандарту.
IV. Проведение контрольного мероприятия

4.1 Основанием для начала проведения контрольного мероприятия являются распоряжение Администрации, Программа и уведомление о проведении проверки.     
Контрольное мероприятие может быть завершено раньше срока, установленного в распоряжении и Программе.

4.2  Непосредственное руководство проведением контрольного мероприятия и координацию действий членов ревизионной комиссии на объектах контроля осуществляет председатель (заместитель)  ревизионной комиссии.

4.3 Проведение контрольного мероприятия заключается в совершении контрольных действий по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля за определенный период.

4.4 Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.

Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий  по каждому вопросу Программы принимает ответственный специалист,  исходя из содержания вопроса Программы, объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета на объекте контроля, срока контрольного мероприятия.

4.5 В ходе проведения контрольного мероприятия членами  ревизионной комиссии  формируется рабочая документация в целях:

формирования доказательств в ходе контрольного мероприятия;

подтверждения результатов контрольного мероприятия, в том числе фактов нарушений и недостатков, выявленных в ходе контрольного мероприятия;

подтверждения выполнения членами контрольной группы Программы;

обеспечения качества и контроля качества проведенного контрольного мероприятия.

4.6 Доказательства представляют собой достаточные фактические данные и достоверную информацию, которые подтверждают наличие выявленных нарушений (недостатков) в формировании и использовании бюджетных средств и деятельности объектов контроля, а также обосновывают выводы и предложения (рекомендации) по результатам контрольного мероприятия.

В процессе формирования доказательств необходимо руководствоваться тем, что они должны быть достаточными, достоверными и относящимися к выявленным нарушениям (недостаткам).

4.7 Выявленные нарушения (недостатки) подтверждаются копиями соответствующих документов, заверенными подписью руководителя объекта контроля или иного уполномоченного лица объекта контроля.

Оформление документов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о государственной тайне.

В случае проведения камеральной проверки допускаются распечатка скан-копий доказательств и их заверение подписью члена ревизионной комиссии, ответственного за проведение проверки по соответствующему вопросу Программы.

При отказе руководителя объекта контроля или иного уполномоченного лица объекта контроля заверить копии документов, их заверение осуществляется членом  ревизионной комиссии, ответственным за проведение контрольного мероприятия по соответствующему вопросу Программы. При этом на таких копиях документов проставляется отметка «В заверении отказано».

4.8 В рамках полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю  в сфере бюджетных правоотношений  может проводиться обследование.

При обследовании осуществляются анализ и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля, определенной распоряжением  и Программой.

При проведении обследования могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео- и аудиотехники, а также иных видов техники и приборов, в том числе измерительных приборов.

4.9 Обследования в рамках камеральных или выездных проверок (ревизий) могут проводиться по поручению председателя ревизионной комиссии в случае, если указанное обследование не требует приостановления контрольного мероприятия.

4.10 В целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля, в рамках выездных проверок (ревизий) или камеральных проверок могут проводиться встречные проверки.

Срок проведения встречных проверок не может превышать 10 рабочих дней.
Приложение № 1                                                                                                                                                                                                                                                                          к Стандарту осуществления                                                                                                                               внутреннего муниципального                                                                                                                                           финансового контроля                                                                                                                               «Проведение контрольного мероприятия»                                                                                                                                   

                                                   Примерная форма  программы проведения
контрольного мероприятия
                                                                                                                                                        УТВЕРЖДАЮ

Председатель (заместитель) ревизионной комиссии                                                                                                                                                                                                                       

                                                                                                  ______________________________

                                                                                                                              (личная подпись) (инициалы и фамилия)

                                                                                                  _____________________________

                                                                                                                        (дата)

ПРОГРАММА

_______________________________________________________________________

(наименование темы контрольного мероприятия)

_______________________________________________________________________________________________

(наименование объекта контроля)

_______________________________________________________________________________________________

(проверяемый период) ___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
(срок проверки)
	Направление контроля
	Участки контроля

(перечень вопросов)


	Проверяемый период
	Ответственный исполнитель и подпись

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечание:  Справки проверок оформить и предоставить до _______года,  акты проверок оформить и предоставить до _______________года.                                         

Исполнитель:___________________________     _____________________________

                                             (подпись)                                                                    (Ф.И.О.)

Приложение № 2                                                                                                                                                  

к Стандарту осуществления                                                                                                                               внутреннего муниципального                                                                                                                                           финансового контроля                                                                                                                               «Проведение контрольного                                                                                                                                   мероприятия»
Примерная форма Уведомления

Руководителю   учреждения 
________________________
                                                                                                                                        (Ф.И.О. и должность)
УВЕДОМЛЕНИЕ
 о проведении проверки (ревизии) _____________________________________
________________________________________________________________________                                                                 
(полное наименование объекта контрольного мероприятия)

 Комиссия по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области (далее-Комиссия), уполномоченная на проведение проверок, уведомляет о проведении _______________________________________________________________________ 
(плановой или внеплановой, выездной или камеральной)
проверки законности расходования средств местного бюджета __________________                                                                                   

 ______________________________________________________________________                                   
(полное наименование объекта контрольного мероприятия)

Основаниями для проведения плановой проверки являются:

- План контрольных мероприятий по внутреннему муниципальному финансовому контролю и контролю в сфере закупок, проводимых Администрацией муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области на ____ год, утвержденный Главой муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от   __________;                                                                                                                        

       (дата)
- Распоряжение Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от ___________ №_____ «О назначении контрольного мероприятия».
Состав комиссии утвержден распоряжением Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от 18.11.2014 № 332-р «О комиссии по осуществлению  внутреннего муниципального финансового контроля и контроля в сфере закупок» (с учетом внесенных изменений);
Плановая проверка будет проведена ___________ методом, срок проведения плановой проверки – с __________ года по _________ года, проверяемый период – с ________ года по ____________года (за 20__ год).

Уполномоченный на проведение проверки специалист  имеет следующие права и обязанности:

- запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в письменной форме информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной формах, необходимые для проведения контрольных мероприятий (в случае отказа от предоставления документов и информации в акте ревизии и (или) проверки или заключения делается соответствующая запись);

- при осуществлении выездных проверок (ревизий) беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и копии распоряжения Администрации о проведении выездной проверки (ревизии) посещать помещения и территории, которые занимают лица, в отношении которых осуществляется проверка (ревизия), требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг (при необходимости составляется акт осмотра, который подписывается уполномоченным специалистом Администрации и должностными лицами объекта контроля; в случае отказа должностных лиц объекта контроля подписать акт осмотра в акте ревизии и (или) проверки или заключения делается соответствующая запись);

 - проводить экспертизы, необходимые при проведении контрольных мероприятий, и (или) привлекать независимых экспертов для проведения таких экспертиз;

- выдавать представления, предписания об устранении выявленных нарушений в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- проводить совместно с должностными лицами объекта контроля инвентаризацию имущества и финансовых обязательств;

- осуществлять другие полномочия в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок. 
 К началу проверки необходимо предоставить необходимые документы по проверяемым вопросам:
	1.Проверка правильности составления и ведения смет расходов
	а) наличие утвержденных смет расходов и соответствие их форм законодательству РФ;

б) соответствие плановых назначений сметы расходов и бюджетной росписи;

в) наличие и правильность расчетов к смете расходов,

	2. Проверка правильности (полноты и достоверности) отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий
	а) наличие отчетности о реализации муниципальных программ и об исполнении муниципальных заданий и размещение их на соответствующих сайтах в сети «Интернет»;

б) достоверность указанных отчетов

	3. Проверка правильности начисления заработной платы, единовременных премий и других выплат работникам учреждений
	а) наличие локального акта учреждения об оплате труда работников, соответствие его законодательству и муниципальным правовым актам, трудовых договоров с работниками, своевременность и правильность внесения в них соответствующих изменений (Положение об оплате труда, об оплате надбавок и доплат);

	
	б) наличие штатных расписаний (правомерность включения в них тех или иных должностей), табелей учета рабочего времени, приказов по оплате труда (соответствие их текстов трудовому законодательству), Положению об оплате труда  учреждения); 

	
	в) наличие должностных инструкций работников, соответствие образования работника, стажа работы и прочих условий квалификационным требованиям по образованию, стажу работы по соответствующей должности;

	
	г) правильность установления окладов и повышающих коэффициентов работникам;

	
	д) правильность и обоснованность установления компенсационных, стимулирующих и единовременных выплат работникам;

	
	е) правильность определения среднего заработка для расчета отпускных сумм и других выплат (больничных, командировочных);

	
	ж) проверка соответствия фактической численности работников списочному составу, соблюдения ими правил внутреннего трудового распорядка, документальное подтверждение отсутствия работников на рабочем месте;

	
	з) проверка правильности внесения записей в трудовые книжки, личные карточки работников;

	
	и) проверка банковских документов на соответствие данным списка работников, ведомостям, платежным поручениям, расчетным листкам, наличие заявлений работников на перечисление денежных средств;

	
	к) проверка достоверности расчетов с органами социального страхования, правильность исчисления налогов и других удержаний из заработной платы работников

	4.Проверка эффективности  использования муниципального имущества и сделок с ним


	а) выявление неиспользуемого или  используемого не по назначению имущества;

б) выявление фактов сдачи помещений и оборудования другим структурам без возмещения ими расходов по аренде, хозяйственному обслуживанию и другим расходам или оплаты этих расходов по заниженным расценкам;

в) полнота отражения указанной оплаты в регистрах бухгалтерского учета 

	5. Проверка соблюдения требований ФЗ № 44-ФЗ от 05.04.2013 «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее-ФЗ от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ)
	а) соблюдение требований к обоснованию закупок, предусмотренных статьей 18 ФЗ от 05.04.2013 № 44-ФЗ и обоснованности закупок;

б) соблюдение правил нормирования в сфере закупок, предусмотренных статьей 19 ФЗ от 05.04.2013 № 44-ФЗ;

в) обоснование начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным  поставщиком (подрядчиком, исполнителем), включенной в план – график;

г) применение заказчиком мер ответственности и совершения иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

д) соответствие поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной  услуги  условиям контракта;

е) своевременность, полнота и достоверность отражения в документах  учета поставленного товара, выполненной  работы (ее результата) или оказанной  услуги;

ж) соответствие использования поставленного  товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки

з) контроль в соответствии с ч.3 ст.99 ФЗ от 05.04.2013 № 44-ФЗ 


Председатель ревизионной комиссии_______________________    _______________

                                                                                                 (подпись)                                                Ф.И.О.
Приложение № 3                                                                                                                                                            Утверждено

                                                                                       Постановлением Администрации                         муниципального  образования
 «Демидовский район» 
Смоленской области

                                                                                                            от _________№___

Стандарт осуществления внутреннего муниципального финансового контроля

«Оформление результатов контрольных мероприятий»

I. Общие положения
1.1 Целью Стандарта осуществления внутреннего муниципального финансового контроля «Оформление результатов контрольных мероприятий» (далее - Стандарт) является установление общих правил и процедур оформления результатов проведенных контрольных мероприятий.

1.2  Оформление результатов проведенного контрольного мероприятия является заключительным этапом контрольного мероприятия.

Под результатом контрольного мероприятия понимаются сведения, содержащиеся в документе, оформленном по итогам контрольного мероприятия.

1.3 Задача настоящего Стандарта - качественное оформление результатов проведенного контрольного мероприятия, в том числе  объективность и обоснованность (доказательность) при изложении результатов контрольного мероприятия.

1.4 Настоящий Стандарт применяется при оформлении результатов камеральных проверок, выездных проверок (ревизий), встречных проверок и обследований.
II. Оформление результатов контрольных мероприятий
Общие положения к оформлению результатов

2.1 По результатам проверок (ревизий) оформляется акт, по результатам обследования – заключение,  в срок не позднее 10 рабочих дней с даты окончания ревизии (проверки)  и (или) обследования.

2.2 Акт камеральной проверки, выездной проверки (ревизии) (далее - акт проверки (ревизии)), заключение по результатам обследования оформляются на бумажном носителе и имеют сквозную нумерацию страниц. Помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления не допускаются.

2.3 При составлении акта проверки (ревизии), заключения по результатам обследования должны соблюдаться следующие требования:

объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения;

логическая и хронологическая последовательность излагаемого материала;

изложение фактических данных только на основе материалов соответствующих документов, проверенных членами контрольной группы (специалистом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия), при наличии исчерпывающих ссылок на них.

К акту проверки (ревизии) и заключению по результатам обследования приобщаются документы (заверенные надлежащим образом копии документов), материалы (в том числе фото-, видео-, аудиоматериалы), подтверждающие выявленные в ходе контрольного мероприятия и изложенные в акте (заключении) нарушения (недостатки).

2.4 При наличии приложений к акту проверки (ревизии) и заключению по результатам обследования в тексте на это обязательно делается ссылка. Все приложения располагаются и нумеруются в хронологической последовательности по мере упоминания их в тексте.

2.5 Если в ходе контрольных мероприятий изучались или оценивались документы, подлежащие в соответствии с федеральным законодательством и иными нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг размещению в единой информационной системе в сфере закупок информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», акт может содержать ссылки на точное местонахождение документа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (точный URL-адрес документа (протокол, доменное имя или IP-адрес сайта, каталог расположения файла, имя файла). Копии таких документов могут не прилагаться.

2.6 Специалисты,  ответственные за проведение контрольного мероприятия, несут персональную ответственность за достоверность и объективность фактических данных, изложенных в акте проверки (ревизии) и заключении по результатам обследования.

2.7 Акт проверки (ревизии) и заключение по результатам обследования, подписанные председателем (заместителем) ревизионной комиссии (специалистом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия) в течение 3 рабочих дней со дня их подписания вручаются (направляются) представителю объекта контроля под роспись, либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате их получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.

2.8 Письменные возражения на акт проверки (ревизии) и на заключение по результатам обследования представляются председателю ревизионной комиссии (специалисту) объектом контроля (при наличии) с приложением документов (их заверенных копий), подтверждающих обоснованность возражений, не позднее 5 рабочих дней со дня получения акта проверки (ревизии), заключения по результатам обследования.

Председатель ревизионной комиссии (специалист)  вправе не рассматривать возражения на акт проверки (ревизии), заключение по результатам обследования, представленные объектом контроля позже срока, установленного настоящим пунктом.

2.9 Заключение на возражения объекта контроля, составленное  председателем ревизионной комиссии (специалистом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия), направляется объекту контроля в течение 5 рабочих дней со дня получения возражений на акт проверки (ревизии) или заключение по результатам обследования.

2.10 После утверждения заключения на возражения объекта контроля рассмотрение дополнительных возражений (разногласий, замечаний, пояснений) по акту проверки (ревизии) или заключению по результатам обследования не предусматривается.

Оформление акта проверки (ревизии)

2.11 Акт по результатам проверки (ревизии) (далее - акт) оформляется по примерной форме согласно приложению № 1 к настоящему Стандарту.

2.12 Акт состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

2.13 Вводная часть акта должна содержать:

1) тему ревизии (проверки);

2) дату и место составления акта;

3) номер и дату распоряжения Администрации  о проведении проверки (ревизии);

4) фамилии, инициалы и должности ответственных исполнителей  контрольной группы;

5)   проверяемый период;

6)  срок проведения ревизии и (или) проверки;

7)  сведения об объекте контроля:

8)  полное    и      краткое      наименование,       идентификационный  номер налогоплательщика (ИНН),  код по Сводному реестру главных распорядителей, получателей средств местного бюджета, главных администраторов и администраторов доходов местного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета (при наличии);

9)      сведения об учредителях (участниках) (при наличии);

10) имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности (при наличии);

11) перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент ревизии и (или) проверки, но действовавшие в проверяемом периоде) в органах Федерального казначейства (Финансового органа);

12) фамилии, инициалы и должности лиц объекта контроля, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

13) при необходимости могут быть указаны иные данные

2.14  Описательная часть акта должна содержать по всем вопросам Программы:

систематизированное описание проведенной работы и выявленных нарушений (недостатков) или указание на отсутствие таковых;

сведения об объеме и прочие характеристики проведенного контрольного мероприятия.

2.15  Нарушения (недостатки), излагаемые в акте, должны быть подтверждены доказательствами.

В акте при описании каждого нарушения (недостатка), установленного в ходе контрольного мероприятия, должны быть указаны:

положения законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Смоленской области,  нормативных правовых актов муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  и иных документов, которые были нарушены (для выявленных нарушений);

сведения о периоде, к которому относятся выявленные нарушения (недостатки);

информация о том, в чем выразилось нарушение (недостаток), с указанием реквизитов, позволяющих однозначно идентифицировать операцию, документ (положение документа), при изучении которого выявлено нарушение (недостаток);

документально подтвержденная сумма нарушения, исчисляемая в количественном и денежном (если применимо) выражении, при этом суммы указываются раздельно по отчетным годам или проверяемым периодам, видам средств;

информация о причинах нарушений (недостатков);

принятые в период проведения контрольного мероприятия меры по устранению выявленных нарушений (недостатков) и их результаты.

Формулировка выявленного нарушения должна начинаться со слов «В нарушение», после чего должны указываться конкретные пункты, части, статьи нормативных правовых актов и документов, а также реквизиты, позволяющие однозначно идентифицировать положения указанных документов, которые были нарушены.

2.16 Заключительная часть представляет собой обобщенную информацию о выявленных нарушениях (недостатках) в виде выводов, с перечислением и указанием конкретных пунктов, частей, статей нормативных правовых актов, иных документов, которые были нарушены.

При отсутствии нарушений (недостатков) в заключительной части акта указывается, что контрольным мероприятием «нарушений не выявлено».

2.17 Не допускается включение в акт различного рода предположений, не подтвержденных документами.

2.18 В акте не должны даваться морально-этическая оценка действий должностных и материально-ответственных лиц объекта контроля, а также их характеристика с использованием таких юридических терминов, как «халатность», «хищение», «растрата», «присвоение» и т.д.

2.19 Акт проверки (ревизии) составляется:

в трех экземплярах: один экземпляр  - для объекта контроля; один экземпляр -  для председателя (заместителя) ревизионной комиссии,  один экземпляр – для Главы  муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области.

Оформление заключения по результатам обследования

2.20 Заключение по результатам обследования (далее - заключение) оформляется по примерной форме согласно приложению № 2 к настоящему Стандарту.

2.21 Заключение состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

2.22 Вводная часть заключения оформляется аналогично пункту 17 настоящего Стандарта.

2.23 Описательная часть заключения должна содержать результаты обследования (анализ и оценку состояния сферы деятельности объекта контроля) по всем вопросам Программы.

В описательной части заключения по результатам обследования отражаются результаты визуального и документального исследования, данные, полученные путем сравнительного анализа, сопоставления показателей, характеризующих состояние обследуемой сферы деятельности объекта контроля.

2.24 Заключительная часть заключения должна содержать обобщенную информацию о результатах обследования в виде выводов об оценке состояния сферы деятельности объекта контроля.

2.25 К заключению по результатам обследования приобщаются результаты проведенных осмотров, исследований и экспертиз, фото-, видео- и аудио-, а также иные материалы, изученные при проведении обследования и подтверждающие выводы об оценке состояния сферы деятельности объекта контроля.

2.26  Заключение составляется в двух экземплярах: один экземпляр для объекта контроля; один экземпляр  для уполномоченного специалиста Администрации.

Приложение № 1

к Стандарту осуществления                                                                                                                                   внутреннего муниципального                                                                                                                                                финансового контроля                                                                                                                                      «Оформление результатов                                                                                                                                      контрольных мероприятий»
                                                                                                                                      Примерная форма акта  по                                                                                                                        результатам проверки (ревизии)

АКТ

«___» _____________ 20___ г.

Основание для проведения проверки (ревизии): номер и дата распоряжения Администрации,  фамилии, инициалы и должности  ответственных исполнителей, с указанием председателя ревизионной комиссии;

 тема контрольного мероприятия, предусмотренного Программой контрольного мероприятия; 

полное наименование объекта контроля;

 проверяемый период деятельности объекта контроля;

дата начала и окончания проверки (ревизии);

краткая характеристика объекта контроля (при необходимости): полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), ОГРН, код по Сводному реестру главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета (при наличии); адрес местонахождения, контактные телефоны; ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа; сведения об учредителях (участниках) (при наличии);

имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, а также лицевых счетов (включая счета закрытые на момент ревизии (проверки), но действовавшие в проверяемом периоде) в органах федерального казначейства,  финансовом органе;

фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период; кем и когда проводились предыдущие контрольные мероприятия, а также сведения об устранении нарушений, выявленных в ходе указанных контрольных мероприятий.

Проверка (ревизия) проведена по следующим вопросам:

1.___________________________________________________________________

                                                                   (наименование вопроса проверки (ревизии)

________________________________________________________________________

                                                  (описательная часть вопроса проверки (ревизии), выводы о результатах)

2.___________________________________________________________________

                                                          (наименование вопроса проверки (ревизии)

________________________________________________________________________

                              (описательная часть вопроса проверки (ревизии), выводы о результатах)

3. __________________________________________________________________

                                                            (наименование вопроса проверки (ревизии)

________________________________________________________________________

                              (описательная часть вопроса проверки (ревизии), выводы о результатах)

и т.д.____________________________________________________________________

Таким образом, в ходе настоящей проверки (ревизии) установлено следующее (перечисляются нарушения (недостатки) с указанием конкретных пунктов, частей, статей нормативных правовых актов, иных документов, которые были нарушены):

1. ___________________________________________________________________;

2. ___________________________________________________________________;

3. ___________________________________________________________________;

и т.д. ______________________________________________________________.
В случае отсутствия недостатков и нарушений указывается, что недостатков и нарушений не выявлено.

Председатель (заместитель) ревизионной комиссии

____________________________________________________________________________________________
(лицо, уполномоченное на проведение проверки (ревизии)

____________________________________________________________________________________________

(должность) (личная подпись, инициалы, фамилия)

Члены  ревизионной комиссии (при необходимости)

_____________________________________________________________________

(должность) (личная подпись, инициалы, фамилия)

Копия акта проверки (ревизии) получена (заполняется в случае вручения лично):

____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________

(представитель объекта контроля (личная подпись, инициалы, фамилия, дата) (должность)

В случае направления акта заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем, проставляется отметка о входящем номере объекта контроля (номер, дата).

Срок предоставления возражений (в случае их наличия) установлен в течение 5 рабочих дней со дня получения настоящего акта.

Акт составлен в 3-х экземплярах:

1 экз. – Главе муниципального образования «Демидовский район; Смоленской области;

2 экз. – Объекту  контроля.

3 экз. -   председателю (заместителю) ревизионной комиссии.

Приложение № 2

к Стандарту осуществления

внутреннего  муниципального

финансового контроля

«Оформление результатов

контрольных мероприятий»
Примерная форма заключения

по результатам обследования
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

«___» _____________ 20____ г. 

Основание для проведения проверки (ревизии): номер и дата распоряжения Администрации, фамилии, инициалы и должности  лиц, ответственных исполнителей, с указанием председателя ревизионной комиссии; 

предмет обследования, предусмотренный Программой контрольного мероприятия; 

полное наименование объекта контроля;

 обследуемый период деятельности объекта контроля; 

дата начала и окончания проведения обследования;

краткая характеристика объекта контроля (при необходимости): полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), ОГРН, код по Сводному реестру главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета (при наличии); адрес местонахождения, контактные телефоны; ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа; сведения об учредителях (участниках) (при наличии);

имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, а также лицевых счетов (включая счета закрытые на момент ревизии (проверки), но действовавшие в проверяемом периоде) в органах федерального казначейства, финансовом органе;

фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

 кем и когда проводились предыдущие контрольные мероприятия, а также сведения об устранении нарушений, выявленных в ходе указанных контрольных мероприятий.

Проведено обследование по следующим вопросам:

1. ____________________________________________________________________

(наименование вопроса обследования)

________________________________________________________________________

(описание результатов анализа и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля, выводы обследования)

2. ____________________________________________________________________

(наименование вопроса обследования)

________________________________________________________________________

(описание результатов анализа и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля, выводы обследования)

3. ____________________________________________________________________

(наименование вопроса обследования)

________________________________________________________________________

(описание результатов анализа и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля, выводы обследования)

и т.д. ____________________________________________________________________

Таким образом, настоящим обследованием установлено следующее (перечисляются выводы по оценке состояния сферы деятельности  объекта контроля):

1. ___________________________________________________________________;

2. ___________________________________________________________________;

3. ___________________________________________________________________;

и т.д. ___________________________________________________________________.

Председатель (заместитель) ревизионной комиссии

( лицо, уполномоченное на проведение проверки (ревизии)

_______________________________________________________________________
(должность) (личная подпись, инициалы, фамилия)

Члены ревизионной комиссии  (при необходимости)

_______________________________________________________________________
(должность) (личная подпись, инициалы, фамилия)

Копия заключения получена (заполняется в случае вручения):

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________

(представитель объекта контроля (личная подпись, инициалы, фамилия, дата)          (должность)

В случае направления заключения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем, проставляется отметка о входящем номере объекта контроля (номер, дата).

Срок предоставления возражений (в случае их наличия) установлен в течение 5 рабочих дней со дня получения настоящего заключения.

Заключение составлено в 2-х экземплярах:

1 экз. – Главе муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области;

2 экз. – Председателю (заместителю) ревизионной комиссии;

3 экз. - Объекту контроля.

Приложение № 4

Утверждено

Постановлением Администрации 
муниципального  образования

«Демидовский район» 
Смоленской области

от____________ №______

Стандарт осуществления внутреннего муниципального финансового контроля

«Реализация  результатов контрольных мероприятий»

I. Общие положения
1.1 Целью Стандарта осуществления внутреннего  муниципального финансового контроля «Реализация результатов контрольных мероприятий» (далее - Стандарт) является установление общих правил организации реализации результатов контрольных мероприятий, обеспечивающей устранение выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушений в сфере закупок товаров, работ, услуг для нужд муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области (в рамках части 8 статьи 99 Федерального закона от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд») и привлечение к ответственности лиц, допустивших указанные нарушения.

1.2 Задачами настоящего Стандарта являются:

определение механизма организации реализации результатов контрольных мероприятий;

установление правил контроля за реализацией результатов контрольных мероприятий.

1.3 К процедуре реализации контрольного мероприятия относятся:

рассмотрение председателем ревизионной комиссии или его заместителем, результатов контрольного мероприятия,  отраженных в акте проверки (ревизии), заключении по результатам обследования (далее - соответственно акт, заключение) и возражений объекта контроля по акту (заключению) (при наличии);

назначение внеплановой выездной проверки (ревизии);

составление и направление объекту контроля представления и (или) предписания;

контроль  за реализацией результатов контрольных мероприятий, своевременностью и полнотой принятия мер по устранению выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушений в сфере закупок товаров, работ, услуг для  муниципальных нужд.
II. Реализация результатов контрольных мероприятий
2.1  Основанием для начала реализации результатов контрольных мероприятий является наличие оформленного в соответствии со Стандартом осуществления внутреннего государственного финансового контроля «Оформление результатов контрольных мероприятий» акта (заключения) и иных материалов контрольного мероприятия (далее - материалы контрольного мероприятия).

Результаты обследований и встречных проверок, проводимых в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий), рассматриваются в составе материалов соответствующих контрольных мероприятий.

2.2  По результатам рассмотрения акта ревизии (проверки)  и иных материалов ревизии (проверки) председатель (заместитель) ревизионной комиссии  принимает  соответствующее  решение:

а) о  применении мер принуждения, к которым в целях настоящего Порядка относятся представления, предписания о применении бюджетных мер принуждения, направляемые объекту контроля в соответствии с законодательством Российской Федерации;

б)  об отсутствии оснований для применения мер принуждения;

в)  о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии) при представлении объектом контроля дополнительной информации, документов и материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы, сделанные по результатам проверки (ревизии).

2.3 Реализация материалов ревизии и (или) проверки начинается в ходе проведения ревизии и (или) проверки по мере выявления нарушений. Руководитель объекта контроля информируется о выявленных нарушениях для принятия необходимых мер к их устранению. При их устранении в акте делается соответствующая запись.

2.4 В случаях установления нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения,  Администрацией  составляются и направляются объекту контроля:

а) представления - документ   Администрации, который должен содержать обязательную для рассмотрения в установленные в нем сроки или, если срок не указан, в течение 30 дней со дня его получения, информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений;

б) предписания - документ   Администрации, который должен содержать обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения  и (или) требования о возмещении причиненного таким нарушением ущерба муниципальному образованию.

2.5 В случае нарушения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок Администрацией составляются и направляются объекту контроля предписания об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов  о контрактной системе в сфере закупок, содержащие обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок.

2.6  Представление и (или) предписание оформляются по примерным  формам  согласно приложениям  № 1 и № 2  к настоящему Стандарту и  направляются объекту контроля в срок не более 10 рабочих дней  с даты  подписания акта.

2.7 Неисполнение предписаний Администрации о возмещении ущерба причиненного муниципальному образованию  нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов  о контрактной системе в сфере закупок  является основанием для обращения Администрации   в суд с исковым заявлением о возмещении ущерба, причиненного муниципальному образованию нарушением вышеуказанного законодательства Российской Федерации и иных вышеуказанных нормативных правовых актов.

2.8  При наличии бюджетных нарушений и (или) признаков административных правонарушений - к нарушителям применяются меры, предусмотренные Бюджетным кодексом Российской Федерации, законодательством об административных правонарушениях.

2.9 Уполномоченный специалист Администрации осуществляет контроль за исполнением объектами контроля представлений и предписаний.

2.10  В случае неисполнения представлений и (или) предписаний, требований о восстановлении бухгалтерского учета либо устранении иных обстоятельств, препятствующих проведению контрольного мероприятия, непредставления или несвоевременного представления по запросу   Администрации информации, документов и материалов, необходимых для осуществления полномочий по муниципальному финансовому контролю, а равно их представления не в полном объеме или представления недостоверной информации уполномоченный специалист  Администрации (председатель комиссии) вносит  Главе муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  предложение о применении к руководителю объекта контроля мер дисциплинарного взыскания.

2.11 Акты ревизии (проверки), а также копии предписаний и (или) представлений  направляются должностным лицам Администрации, курирующим объекты контроля, для принятия мер, направленных на своевременное и полное устранение объектом контроля нарушений и недопущение выявленных.

Приложение № 1

к Стандарту осуществления

внутреннего муниципального

финансового контроля

«Реализация результатов

контрольных мероприятий»
Примерная форма
                                                             ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
г. Демидов                                                                               «___» ____________ 20__ г.
    Специалистами ревизионной комиссии Администрации муниципального образования «Демидовский район Смоленской области__________________________________________________________________

(Ф.И.О. и должность)

проведена  проверка (ревизия)_____________________________________________ в
(тема контрольного мероприятия)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (полное наименование объекта контроля, проверяемый период  деятельности объекта контроля, основание проведения контрольного мероприятия)

Выявлены следующие нарушения:_________________________________________                                
________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

(указываются выявленные нарушения (недостатки) с указанием конкретных пунктов, частей, статей нормативных правовых актов, иных документов, которые были нарушены (не исполнены), в т.ч. в суммовом выражении)

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

С учетом вышеизложенного,   на основании акта проверки (ревизии)_____________  

                                                                                                        (дата составления акта)

Председатель ревизионной комиссии Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области

ТРЕБУЕТ от __________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя объекта контроля)

________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

(указываются требования: о рассмотрении представления, о привлечении к ответственности должностных лиц допустивших нарушения, о принятии мер по устранению причин и условий таких нарушений)

Информацию об исполнении представления представить председателю ревизионной комиссии с приложением копий подтверждающих документов не позднее «___»______20___ года.

Председатель ревизионной комиссии

муниципального образования

«Демидовский район» Смоленской области

или (уполномоченное им лицо)_____________________________________________

                                                                                (личная подпись)        (инициалы, фамилия)

Экземпляр представления на ___________ листах получил:

________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., наименование организации)

«___» ____________ 20___ г.                                 ___________________________

                                                                                                               (подпись)

Приложение № 2

к Стандарту осуществления

внутреннего муниципального

финансового контроля

«Реализация результатов

контрольных мероприятий»
Примерная форма
                                                      ПРЕДПИСАНИЕ

г. Демидов                                                                                "___" ____________ 20__ г.

    Специалистами ревизионной комиссии Администрации муниципального образования «Демидовский район Смоленской области

________________________________________________________________________                                 (Ф.И.О. и должность)

проведена  проверка (ревизия)_____________________________________________ в

                                  (тема контрольного мероприятия)

________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

(полное наименование объекта контроля, проверяемый период деятельности объекта контроля, основание  проведения контрольного мероприятия)
Выявлены следующие нарушения:_________________________________________                                
_______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

(указываются выявленные нарушения, которые наносят ущерб муниципальному образованию «Демидовский район» Смоленской области  с указанием конкретных пунктов , частей, статей нормативных правовых актов, иных документов, которые были нарушены, а также сумма ущерба, причиненного указанными нарушениями)

________________________________________________________________________

С учетом вышеизложенного,   на основании акта проверки (ревизии)_____________  

                                                                                                                                                                   (дата составления акта)

Председатель ревизионной комиссии Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области

ТРЕБУЕТ от  ____________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя объекта контроля)

________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

(указываются требования об устранении нарушений и (или) требования о возмещении причиненного ущерба)

Информацию об исполнении предписания представить в ревизионную комиссию с приложением копий подтверждающих документов, заверенных надлежащим образом  не позднее «___»______20___ года.

Председатель ревизионной комиссии

муниципального образования

«Демидовский район» Смоленской области

или (уполномоченное им лицо)_____________________________________________

                                                                                                    (личная подпись)        (инициалы, фамилия)

Экземпляр предписания на ___________ листах получил:

________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., наименование организации)

«___» ____________ 20___ г.                                 ___________________________

                                                                                                        (подпись)

